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1 Versionsübersicht 

Versionsübersicht 

Version 8 (28.02.2018) 

Änderungen 

 Ergänzung des einleitenden Textes für die Entfernung eines Imports. Siehe Ab-

schnitt 15.7. 

Version 7 (08.07.2015) 

Änderungen 

 Detaillierte Eingabe: Eingabe von Projektinformation. Ergänzung der Verlagsversion als 

Voraussetzung für das Harvesten. Siehe Abschnitt 7.25. 

Erweiterungen 

 Doi-Vergabe. Siehe Abschnitt 7.28. 

Version 6 (04.03.2015) 

Änderungen 

 Import: Einstellungen für den BibTeX-Import Korrektur vorgenommen. Siehe Abschnitt 

9.3.2. 

 CoNE: Eintrag von Personen. Format des Datums. Siehe Abschnitt 18.5. 

 Import-Einstellungen: Empfohlene Importeinstellung hinzugefügt. Siehe Abschnitt 

9.3.1. 

 Eingabe des Datums: Vorschlagliste ersetzt durch Platzhalter. Siehe Abschnitt 7.22. 

 Suche: Auslösen der Suche per Enter-Taste. Siehe Abschnitt 3ff. 

Erweiterungen 

 Detaillierte Eingabe: Eingabe von Projektinformation. Siehe Abschnitt 7.25. 

Version 5 (09.10.2014) 

Änderungen 

 Beschreibung der unAPI-Schnittstelle (S. 62): Schreibfehler: „dataaquisition“ wurde 

durch „dataacquisition“ ersetzt. Siehe Abschnitt 5.5. 

 Listen sortieren: neue Kriterien wurden hinzugefügt. Siehe Abschnitt 4.5. 

 Einfache Eingabe: die Auswahl der Contexte wurde hinzugefügt. Siehe Abschnitt 6.1. 
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 Beschreibung der Status: Englische Bezeichnung der Status wurde hinzugefügt. Siehe 

Abschnitt 11.6. 

 WoS-Export für den Import nach PubMan durchführen: Abschnitt wurde aktualisiert. 

Siehe Abschnitt 9.4. 

 Sortierung des Bereichs „Meine Datensätze“: neue Kriterien wurden hinzugefügt. Siehe 

Abschnitt 10.5. 

 REST-Schnittstelle: Sortieren nach mehreren Kriterien. Ausführliche Beschreibung im 

Blog verlinkt. Siehe Abschnitt: 5.2. 

 Spires wurde in InSpire umbenannt. Zum Abholen der Datensätze werden arXiv-

Identifikatoren verwendet. Siehe Abschnitt 8.2.  

 Leitlinien & Impressum wurden abgelöst von „Impressum“. Siehe Abschnitt 2.5. 

 Drag&Drop beim Hochladen von Dateien. Siehe Abschnitt 7.7. 

Erweiterungen 

 Verwendung der Zeichentabelle für Sonderzeichen. Siehe Abschnitt 7.5  

 Hoch- und Tiefstellen von Zeichen. Siehe Abschnitt 7.4. 

 Sortierung auf mehreren Ebenen (Multiple Sorting). Siehe Abschnitt 5.4. 

 CoNE: Warnhinweis für das Feld „Position“: es dürfen keine Eingaben eingetragen 

werden.  

 Metadaten in verschiedenen Sprachen in CoNE. Siehe Abschnitt 18.6. 

Version 4 

Änderungen 

 Anlegen von Zeitschrifteneinträgen in CoNE: Hinterlegung der ISSN. Siehe Abschnitt 

18.7. 

Erweiterungen 

 Nach Publikationsstatus suchen. Siehe Abschnitt 3.14. 

 Nach Embargo-Datum suchen. Siehe Abschnitt 3.15.3. 

 Administrative Suche. Siehe Abschnitt 3.25. 

 Versionsmanagement. Siehe Abschnitt 12. 

 Sharing-Funktion. Siehe Abschnitt 11.16. 

 Person aus Eingabemaske löschen. Siehe Abschnitt 7.14. 

 Organisation aus Eingabemaske löschen. Siehe Abschnitt 7.17. 
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Version 3  

Änderungen 

 Datensatzvollansicht: Screenshot und Erläuterungen wurde aktualisiert. Siehe Ab-

schnitt 11. 

 Permalink: Es werden der Datensatz-Permalink und der Versions-Permalink angezeigt. 

Siehe Abschnitt 11. 

 Importformate BMC/MARC21/MAB aktualisiert. Siehe Abschnitt 9. 

 Import steht für die Nutzerrollen „Depositor“ und „Moderator“ zur Verfügung. Siehe 

Abschnitt 9. 

Erweiterungen 

 Urheber mit mehreren Affiliations verknüpfen. Siehe Abschnitt 7.18.  

 Keine Leerzeichen in Namen von Dateien und Volltexten. Siehe Abschnitt 7.7. 

 Definitionen der Content-Categories. Siehe Abschnitt 7.9. 

 Erklärung der Status der Datensätze. Siehe Abschnitt 11.6. 

 Blättern-Funktion. Siehe Abschnitt 4.2. 

 Sonderheft heißt Heft. 

 Technische Metadaten aufrufen. Siehe Abschnitt 11.4. 

 Übersichtsseite öffnen. Siehe Abschnitt 11.2.  

 

Version 2 (25.06. 2013) 

Änderungen 

 Passwort-Änderungstool ersetzt durch Funktion „Passwort ändern“. Siehe Abschnitt 

2.3. 

 eSciDoc-ID wird in Personen-Einträgen in CoNE automatisch gefüllt. Siehe Abschnitt 

18.5. 

 Permalink statt Lesezeichen. Siehe Abschnitt 11. 

 Überarbeitung des Abschnitts „Detailsuche“. Siehe Abschnitt 3.2 bis 3.24. 

 Umbenennung Massenimport und Abholen/Import. Import heißt nun Import, Abho-

len/Import heißt nun Daten Abholen.  

 BibTex-Upload wurde aus dem Bereich Daten Abholen entfernt.  

 

Erweiterungen 
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 Löschen eines angehängten Datensatzes. Siehe Abschnitt 7.11. 

 Tabelle der Datei-Endungen für Import-Formate. Siehe Abschnitt 9. 

 Verwendung von Umlauten im Import-Namen. Siehe Abschnitt 9.3. 

 Alle Felder durchsuchen. Siehe Abschnitt 3.6. 

 Nach Erstellungsdatum suchen. Siehe Abschnitt 3.19. 

 Jahrbuch-Bereich: auf Colab-Seiten verlinkt. Siehe Abschnitt 16. 
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11 Einleitung 

1 Einleitung 

Der Wegweiser durch PubMan hat das Ziel die Anwender bei der Arbeit mit der Software zu 

unterstützen. Er beschreibt die Bedienung der einzelnen Funktionen. Dazu gliedert er sich in 

die Abschnitte „Startseite“, „Einfache Suche“, „Detailsuche“, „Browse“, „Trefferliste“, „Schnitt-

stellen“, „Einfache Eingabe“, „Detaillierte Eingabe“, „Abholen/Import“, „Import“, Bereich 

„Meine Datensätze“, „Datensatzvollansicht“, „Ablage“, „QA-Bereich“, „Import-Bereich“, Ar-

beitsbereich „Tätigkeitsbericht“, CoNE und Passwort-Änderungstool. Die Abschnitte entspre-

chen den Funktionsbereichen der Software und beschreiben die Funktionalitäten ausführlich.  

Screenshots ergänzen den Hilfetext.  

Besonders wichtige Hinweise sind zusätzlich mit dem Symbol „ “ gekennzeichnet.  

Hinweise für die Nutzer der PubMan-Instanz der Max-Planck-Gesellschaft sind mit dem Symbol 

 markiert.  
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2 Startseite 

Auf der Startseite von PubMan sind verschiedene Funktionen und Informationen dargestellt. 

Nachfolgend werden die einzelnen Bereiche der Startseite beschrieben.  

 

 
Abbildung 1: Startseite - Übersicht 

1. Kopfzeile: in der Kopfzeile sind die Funktionen „Einloggen“, „Kontakt“, 

„Leitlinien&Impressum“ sowie „Hilfe“ und „Sprachauswahl“ zusammen gefasst.  

2. Suchbereich: hier haben Sie Zugriff auf die „Einfache Suche“, die „Detailsuche“ und 

„Browse“.    

3. Informationsbereich: hier sind weiterführende Informationen über PubMan zu finden.  

4. Kürzlich freigegebene Datensätze: hier werden kürzlich freigegebene Datensätze angezeigt. 

5. Suche nach Publikationen: hier können Sie Publikationen in der einfachen Suche 

recherchieren.  

6. PubMan Schnittstellen: hier finden Sie Links und Beschreibungen zu den in PubMan verfüg-

baren Schnittstellen.  

7. Aktuelles von PubMan: hier werden aktuellen Posts des PubMan-Blogs angezeigt.  
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2.1 Startseite öffnen 

Um die PubMan-Startseite zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Web-Browser. Ein leeres Browser-Fenster öffnet sich.  

2. Geben Sie die URL Ihrer PubMan-Instanz in die URL-Zeile des Browsers ein.  

 Hinweis für Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: die URL der Repository-

Instanz der Max-Planck-Gesellschaft lautet: http://pubman.mpdl.mpg.de.   

 

Abbildung 2: Startseite - Browser-Zeile 

3. Klicken Sie auf die „Enter-Taste“. Die Startseite öffnet sich. Weitere Informati-

onen zur Startseite entnehmen Sie Abschnitt 2.  

2.2 In PubMan einloggen  

Für die meisten Funktionalitäten von PubMan ist der Login mit einem Nutzer-Account erfor-

derlich. Ohne Einloggen steht nur die Suche zur Verfügung. Sollten Sie nicht über einen Nutzer-

Account verfügen, wenden Sie sich an Ihren Administrator. 

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Um als Wissenschaftler einen Nut-

zer-Account für die Installation der Max-Planck-Gesellschaft zu erhalten, wenden Sie sich an 

Ihre zuständige Bibliothek.  

Um sich in PubMan einzuloggen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Startseite von PubMan. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Ab-

schnitt 2.1. 

2. Klicken Sie auf den Schaltfläche „Einloggen“. Die Anmeldemaske öffnet sich.  

 

Abbildung 16: Startseite - Login in der Kopfzeile 

3. Geben Sie User-id/Email und Passwort in die Eingabefelder ein.  

 

http://pubman.mpdl.mpg.de/
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Abbildung 3: Startseite - Einloggen in PubMan  

4. Klicken Sie auf den Schaltfläche „Submit“. Nach dem Einloggen erscheint die Startseite. 

 
Abbildung 4: Startseite - erfolgreicher Login 

In der Kopfzeile steht der Benutzername. Im Navigationsmenü sind die, der Benutzer-

rolle entsprechenden Bereiche, angeordnet.  

 Achtung: Wenn Sie beim Einloggen die Meldung „Authentification failed!“ erhalten, war der 

Login nicht erfolgreich. Dann ist entweder die User-ID oder das Passwort falsch. Geben Sie in 

diesem Fall die korrekten Daten ein. Sollten Sie noch nicht über eine Benutzererkennung ver-

fügen, wenden Sie sich an Ihren Administrator.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Sollten Sie noch nicht über ei-

ne Benutzerkennung verfügen, wenden Sie sich an das PubMan Support Team.  

2.3 Passwort ändern 

Ab Version 7.3 (releast im Juni 2013) ist es möglich, das Passwort direkt in PubMan zu ändern. 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Weitere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 2.2. 

Die Startseite öffnet sich. Der Name des eingeloggten Nutzers erscheint.  

 
Abbildung 5: Passwort ändern – Nutzername 

2. Klicken Sie den Nutzernamen an.  

Die Maske zur Änderung des Passworts erscheint.  
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Abbildung 6: Passwort ändern – Eingabemaske 

3. Geben Sie das neue Passwort in das Feld „Neues Passwort“ ein. Wiederholen Sie das 

Passwort im Feld „Passwort wiederholen“. 

 
Abbildung 7: Passwort ändern – Maske ausfüllen 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Passwort ändern“.  

 
Abbildung 8: Passwort ändern - Schaltfläche „Passwort ändern“ 

Sie erhalten die Systemnachricht „Passwort wurde geändert!“. 
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Abbildung 9: Passwort ändern – Systemnachricht „Passwort wurde geändert!“ 

2.4 Administrator kontaktieren 

Auf der PubMan-Startseite haben Sie die Möglichkeit, Ihren Administrator zu kontaktieren.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: für die Betreuung der PubMan-

Instanz der Max-Planck-Gesellschaft ist das PubMan-Support-Team zuständig. Dieses kümmert 

sich in erster Linie um die Belange der Anwender der Max-Planck-Gesellschaft. 

Um Ihren Administrator zu kontaktieren, klicken Sie auf die Schaltfläche „Kontakt“ auf der 

Startseite. Sie werden je nach PubMan-Instanz zu Ihrem Administrator weiter geleitet. 

1. Klicken Sie auf den Schaltfläche „Kontakt“ in der Kopfzeile.  

 
Abbildung 10: Startseite – Administrator kontaktieren 

2.5 Impressum und Hilfe aufrufen 

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: in der PubMan-Instanz der Max-

Planck-Gesellschaft ist das Dokument „Impressum“ implementiert. Das „Impressum“ enthält 

die Anbieterkennzeichnung, Nennung des Redaktionsverantwortlichen und den Datenschutz-

hinweis. Der Hilfetext enthält Informationen zur Bedienung der Software „PubMan“.  
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Sie rufen die jeweiligen Dokumente auf, indem Sie in der Kopfleiste die Schaltflächen „Impres-

sum“ bzw. „Hilfe“ anklicken.  

 
Abbildung 11: Startseite - Informationen zu PubMan  

Das jeweilige Dokument erscheint.  

2.6 Sprache auswählen  

In PubMan stehen die Sprachen Englisch, Deutsch und Japanisch zur Verfügung. Um die Spra-

che zu ändern, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das -Symbol der Sprachauswahl.  

 
Abbildung 12:Startseite - Sprachauswahl  

Das Drop-Down-Menü öffnet sich. 

 
Abbildung 13: Startseite - geöffnete Spracheauswahl 

2. Klicken Sie die gewünschte Sprache an. Die PubMan-Oberfläche erscheint in der ge-

wählten Sprache.  

 Achtung: Die Sprachauswahl bleibt nur für die aktuelle Session aktiv. Die vorausgewählte 

Sprache hängt von Ihren Browser-Einstellungen ab und kann gegebenenfalls dort geändert 

werden.  
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3 Suche 

Über die Suche können Datensätze in PubMan recherchiert werden. Der Suchbereich befindet 

sich auf der Startseite und besteht aus der Einfachen Suche, der Detailsuche, der Administrati-

ven Suche und dem Browsen.  

 Achtung: Datensätze werden erst nach dem Freigeben für die Einfache und die Detailsuche 

indexiert. Datensätze mit den Status „gespeichert“ und „eingestellt“ können nur über die Ad-

ministrative Suche recherchiert werden. 

3.1 Einfache Suche durchführen 

Die einfache Suche eignet sich für die Suche nach einzelnen Suchbegriffen. Es werden dabei 

alle Metadatenfelder mit Ausnahme der Felder „Beschreibung“, „Copyright Info“, „Genre“, 

„Name der Collection“, „Sichtbarkeit“, „Begutachtung“, „Lizenz“ und „Embargo-Frist“ durch-

sucht.  

Gehen Sie folgendermaßen vor, um eine einfache Suche durchzuführen: 

1. Geben Sie den gesuchten Suchbegriff in den Such-Schlitz ein. Mehrere Suchbegriffe 

werden automatisch mit dem Bool’schen Operator „und“ verknüpft. Es werden nur Er-

gebnisse angezeigt, die alle eingegebenen Suchbegriffe enthalten. 

 
Abbildung 14: Suche - Einfache Suche durchführen 

2. Klicken Sie die Checkbox „Volltexte“ an, um Volltext in die Suche einzubeziehen. Der 

Suchbegriff wird dann auch innerhalb öffentlich zugänglicher Volltexte gesucht.  

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Los“. Alternativ können Sie auch die Enter-Taste Ihrer 

Tastatur verwenden, um die Suche auszulösen. Die Trefferliste mit den Suchergebnis-

sen wird angezeigt. Weitere Informationen zur Trefferliste finden Sie in Abschnitt 4. 

Innerhalb gefundener Volltexte wird der Suchbegriff blau dargestellt. Im linken Bereich 

haben Sie die Möglichkeit alle Stellen, die den Suchbegriff enthalten, durchzublättern.  

 
Abbildung 15: Suche - Markierter Suchbegriff im Volltext 
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 Achtung: die einfache Suche kann nur über die Schaltfläche „Los“ ausgelöst werden. 

Die Enter-Taste funktioniert an dieser Stelle nicht. 

Die Phrasensuche ist möglich, indem die Suchphrase in Anführungszeichen gesetzt wird.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Für die einfache Suche gibt es eine 

Regelung für Stopwörter. Bestimmte Wörter wie „und“, „oder“ und Artikel werden als Suchbe-

griffe nicht berücksichtigt. Eine Liste der Stopwörter erhalten Sie auf Anfrage beim PubMan-

Support. 

3.2 Detailsuche öffnen  

Die Detailsuche ermöglicht das Durchführen komplexer Suchanfragen mit mehreren Suchkrite-

rien. Dafür steht eine umfangreiche Suchmaske zur Verfügung. Öffnen Sie die Detailsuche fol-

gendermaßen: 

1. Öffnen Sie die Startseite von PubMan. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 

2.1.  

2. Klicken Sie auf der Startseite rechts oben auf „Detailsuche“. 

 
Abbildung 16: Suche – Detailsuche öffnen 

Die Suchmaske der Detailsuche öffnet sich.  
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Abbildung 17: Suche – Suchmaske der Detailsuche 

Sie gliedert sich in die Abschnitte „Suchbegriffe“ (1), „Genre“(2), „Publikationssta-

tus“(3) und „Dateien& ext. Referenzen“(4).  

3.3 Weitere Suchfelder hinzufügen 

Im Abschnitt „Suchbegriffe“ stehen Ihnen beim Aufrufen der Detailsuche drei Suchfelder zur 

Verfügung. Um weitere Suchfelder hinzuzufügen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. 

2. Klicken Sie auf das -Symbol rechts neben dem Suchfeld, unter dem das neue Feld 

eingefügt werden soll.  

 
Abbildung 18: Suche – Suchfelder hinzufügen 

Ein neues Feld wird eingefügt.  
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Abbildung 19: Suche – Neues Suchfeld ist eingefügt 

3.4 Suchfeld entfernen 

Wenn Sie ein Suchfeld entfernen möchten, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf den -Symbol rechts neben dem Feld, das Sie entfernen möchten.  

 
Abbildung 20: Suche – Suchfeld entfernen 

Das Suchfeld ist entfernt.  

 
Abbildung 21: Suche –Suchfeld ist entfernt 

3.5 Suchfeld auswählen 

In der Detailsuche stehen fast alle Metadatenfelder als Suchfelder zur Verfügung. Diese kön-

nen über ein Drop-Down-Menü in den Suchfeldern ausgewählt werden. Gehen Sie dazu fol-

gendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Öffnen Sie das Drop-Down-Menü eines Suchfeldes, in dem Sie auf das Pfeilsymbol am 

rechten Rand des Feldes klicken.  
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Abbildung 22: Suche – Drop-Down-Menü der Suchfelder öffnen 

Das Drop-Down-Menü öffnet sich.  

 
Abbildung 23: Suche – Drop-Down-Menü der Suchfelder 

3. Wählen Sie aus dem Drop-Down-Menü das gewünschte Suchfeld aus, in dem Sie es 

anklicken. Die Auswahl wird im Suchfeld angezeigt.  

4. Geben Sie rechts neben dem Suchfeld den Suchbegriff ein.  

5. Lösen Sie die Suche aus, in dem Sie rechts unten auf die Schaltfläche „Suche starten“ 

klicken. Die Trefferliste erscheint.  

3.6 Alle Felder durchsuchen 

Um alle PubMan-Felder zu durchsuchen, können Sie die Einfache Suche verwenden. Nähere 

Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 3.1.  

Um in der Detailsuche alle Felder zu durchsuchen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie das Suchfeld „Alle Felder“ aus. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie 

Abschnitt 3.5.  



 
23 Suche 

 
Abbildung 24: Suche – Alle Felder durchsuchen 

3. Geben Sie in das Feld rechts daneben den Suchbegriff ein.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Alternativ können Sie die 

Suche auch mit der Enter-Taste Ihrer Tastatur auslösen. Die Treffer der Suche werden 

angezeigt.  

3.7 Angehängte Dateien durchsuchen 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, auch angehängte Dateien, wie zum Beispiel Volltexte 

nach Suchbegriffen zu durchsuchen. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie das Suchfeld „Alle & Texte“ aus. Nähere Informationen dazu entnehmen 

Sie Abschnitt 3.5.  

 
Abbildung 25: Suche – angehängte Volltexte durchsuchen 

3. Geben Sie in das Feld rechts den Suchbegriff ein.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Alternativ können Sie die 
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Suche auch mit der Enter-Taste auslösen. Die Treffer der Suche werden in der Listen-

ansicht angezeigt.  

5. Um die Treffer in den Volltexte anzusehen, klicken Sie auf die Schaltfläche „Alle auf-

klappen“ in der Kopfzeile der Liste. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 

4.3. Die erweiterte Listenansicht wird geöffnet. Die Treffer in den Volltexten werden 

angezeigt. 

  
Abbildung 26: Suche – Treffer im Volltext anzeigen 

6. Klicken Sie auf den blau hinterlegten Namen der Datei, um diese zu öffnen. Die Datei 

wird geöffnet.  

 Achtung: Neuere Versionen des Browsers Mozilla Firefox enthalten einen eigenen PDF-

Reader. In diesem werden die Suchbegriffe im angehängten Volltext nicht farbig markiert. 

Um den browser-internen PDF-Reader zu deaktivieren und stattdessen den Acrobat Rea-

der zu verwenden, gehen Sie wie unten beschrieben vor. Voraussetzung für dieses Vorge-

hen ist, dass der Acrobat Reader installiert ist.  

1. Öffnen Sie Mozilla Firefox. 

2. Klicken Sie auf den Menüpunkt „Extras“ des Browsers. Wählen Sie den Punkt „Einstel-

lungen“ aus.  

 
Abbildung 27: Suche – Acrobat Reader auswählen 

3. Wählen Sie die Registerkarte „Anwendungen“ aus.  

4. Scrollen Sie bis zum Dateityp „PDF“ und weisen Sie diesem die Aktion „Adobe Acrobat 

(in Firefox) verwenden zu. Klicken Sie dazu den Dokumenten-Typ auf der linken Seite 

an und wählen Sie die Option rechts aus.  
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Abbildung 28: Suche – Acrobat Reader als Standard auswählen 

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „OK“, um die Änderungen zu bestätigen.  

6. Öffnen Sie nun den Browser neu und führen Sie eine Suche wie in Abschnitt 3.7 be-

schrieben durch. Angehängte PDFs sollten nun mit Inhaltsverzeichnis im Adobe-

Acrobat-Reader geöffnet werden. Die Suchbegriffe werden farbig hinterlegt.  

3.8 Nach Titel der Quelle suchen 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, nach dem Titel einer Quelle zu suchen.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie das Suchfeld „Quelle“ aus. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Ab-

schnitt 3.5.  

 
Abbildung 29: Suche – nach Titel einer Quelle suchen 
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3. Geben Sie in das Feld rechts daneben den gesuchten Titel ein.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Alternativ können Sie auch 

die Enter-Taste zum Auslösen der Suche verwenden. Die Treffer der Suche werden in 

der Listenansicht angezeigt.  

3.9 Nach dem Titel einer Zeitschrift suchen 

Über CoNE können Zeitschriften verwaltet werden. Diese stehen in der Detailsuche über eine 

Autosuggest-Liste zur Verfügung. Wollen Sie nach dem Titel einer in CoNE hinterlegten Zeit-

schrift suchen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie das Suchfeld „Zeitschrift“ aus. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie 

Abschnitt 3.5.  

 
Abbildung 30: Suche – nach dem Titel einer Zeitschrift suchen 

3. Klicken Sie mit der Maus in das Feld rechts daneben. Geben Sie die ersten beiden 

Buchstaben des gesuchten Zeitschriften-Titels in das Feld ein. Die Autosuggest-Liste 

erscheint.  

 
Abbildung 31: Suche – Autosuggestliste für Zeitschriftentitel 
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4. Wählen Sie den gesuchten Zeitschriftentitel aus der Autosuggest-Liste aus. Der Titel 

wird in das Suchfeld geschrieben.  

5. Wollen Sie nach einer Zeitschrift suchen, die nicht in CoNE erfasst ist, geben Sie den Ti-

tel manuell in das Feld ein.  

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Alternativ können Sie die 

Suche mit der Enter-Taste auslösen. Dies funktioniert im Feld Zeitschrift nur, wenn der 

CoNE-Eintrag der Autosuggest-Liste ebenfalls mit Enter ausgewählt wurde. Die Treffer 

der Suche werden in der Listenansicht angezeigt. 

3.10 Nach Personen suchen 

Im Suchfeld „Person“ wird die Eingabe durch eine Autosuggest-Liste unterstützt. Gehen Sie zur 

Suche nach einer Person folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie das Suchfeld „Person“ aus, wenn Sie alle Rollen durchsuchen wollen. Soll 

die Suchabfrage nur eine bestimmte Rolle berücksichtigen, wählen Sie diese aus dem 

Drop-Down-Menü aus. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 3.5.  

 
Abbildung 32: Suche – Auswahl des Suchfelds „Person“ 

3. Geben Sie die Anfangsbuchstaben des Namens einer Person in das Suchfeld rechts ein. 

Wenn der Autor einen CoNE-Eintrag hat, öffnet sich die Autosuggest-Liste. Nähere In-

formationen zum CoNE-Service entnehmen Sie Abschnitt 18.  
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Abbildung 33: Suche - Suche nach einer Person  

Alle Einträge und vorhandenen Namensformen zu einem Namen werden angezeigt. 

Wenn der Person in CoNE mehrere Organizational Units zugeordnet sind, wird für jede 

Organizational Unit eine eigene Namensform angezeigt.  

4. Klicken Sie die gewünschte Namensform mit der gewünschten Affiliation an, um sie für 

die Suche auszuwählen. Die Auswahl wird in das Suchfeld übernommen. Die Suche 

schließt unabhängig von der angegebenen Namensform alle in CoNE hinterlegten Na-

mensformen ein.    

 
Abbildung 34: Suche – Auswahl einer Ansetzungsform 

Haben Sie eine falsche Person ausgewählt, und wollen den Eintrag löschen, klicken Sie 

auf die -Schaltfläche hinter dem Feld Personen.   

 
Abbildung 35: Suche – Person aus Suchmaske löschen 

Das Feld „Personen“ ist leer, es kann erneut eine Person eingegeben werden.  

5. Ist die gesuchte Person nicht in der Autosuggest-Liste enthalten, geben Sie den Namen 

manuell ein. In der Suche wird in diesem Fall nach der eingegebenen Schreibweise ge-

sucht, eine Unterscheidung unterschiedlicher Autoren findet nicht statt.  

 
Abbildung 36: manuelle Eingabe von Personen 

6. Geben Sie gegebenenfalls weitere Suchkriterien ein.  
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7. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Alternativ können Sie die 

Suche auch mit der Enter-Taste auslösen. Die Treffer der Suche werden in der Listen-

ansicht angezeigt. 

3.11 Nach einem Datum suchen  

Um nach einem Datum zu suchen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

1. Wählen Sie das Suchfeld „Datum“ aus, wenn Sie alle Daten durchsuchen wollen. Soll 

nur ein bestimmtes Datum gesucht werden, wählen Sie dieses aus dem Drop-Down-

Menü aus. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 3.5. 

 
Abbildung 37: Suche – Auswahl des Suchfeldes „Datum“ 

Das Suchfeld auf der rechten Seite wird angepasst.  

 
Abbildung 38: Suche - Eingabefeld „Datum“ 

2. Geben Sie das Anfangsdatum des Zeitraums in das Feld „Von“ ein. Weitere Informatio-

nen zum Eingabeformat des Datums entnehmen Sie Abschnitt 7.22.  

3. Geben Sie das Enddatum des Zeitraums in das Feld „Bis“ ein. Weitere Informationen 

zum Eingabeformat des Datums entnehmen Sie Abschnitt 7.22.  

4. Geben Sie gegebenenfalls noch weitere Suchkriterien in die Suchfelder ein.  

5. Lösen Sie die Suche mit Mausklick auf die Schaltfläche „Suche starten“ aus. Diese be-

findet sich rechts unter der Suchmaske. Alternativ können Sie die Suche auch mit Klick 

auf die Enter-Taste auslösen. Sie bekommen die entsprechenden Treffer angezeigt.  

3.12 Nach Organisationen suchen  

Um Sie bei der Suche nach Datensätzen von bestimmten Organisationen zu unterstützen, steht 

Ihnen eine Autosuggest-Liste zur Verfügung.  
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Um Veröffentlichungen von bestimmten Organisationen zu suchen, gehen Sie folgendermaßen 

vor: 

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie das Suchfeld „Organisation“ aus.  

 
Abbildung 39: Suche – Suchfeld „Organisation“ 

3. Geben Sie die Anfangsbuchstaben des Namens der gesuchten Organisation in das Feld 

„Organisation“ ein. Nach dem zweiten Buchstaben erscheint die Autosuggest-Liste. Sie 

enthält alle Organisationen, die in der OU-Struktur enthalten sind.  

 
Abbildung 40: Suche – Autosuggest-Liste für Organisationen 

4. Wählen Sie die gewünschte Organisation durch Klick auf den Eintrag aus. Der Eintrag 

wird in das Feld übernommen. 

5. Geben Sie gegebenenfalls noch weitere Suchkriterien in die Suchfelder ein.  

6. Lösen Sie die Suche mit Mausklick auf die Schaltfläche „Suche starten“ aus. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unterhalb der Suchmaske. Alternativ können Sie die 

Suche auch per Enter-Taste auslösen. Das funktioniert allerdings nur, wenn Sie die Or-

ganisation ebenfalls per Enter-Taste ausgewählt haben. Sie bekommen die entspre-

chenden Treffer angezeigt.  

3.13 Genre auswählen 

Im mittleren Bereich der Suchmaske erfolgt die Auswahl der gesuchten Genres.  

 Achtung: Beim Öffnen der Suchmaske ist standardmäßig kein Genre ausgewählt. Das bedeu-

tet, dass alle Genres durchsucht werden.  
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3.13.1 Auswahl einzelner Genres 

Gehen Sie zur Auswahl einzelner Genres folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Klicken Sie die gesuchten Genres einzeln an. Sie werden durch ein Häkchen markiert.  

 
Abbildung 41: Suche – Auswahl der Genres 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, das Genre „Hochschulschriften“ nach der Art 

des Abschlusses zu differenzieren. Wählen Sie dazu das Genre „Hochschulschriften“ im 

unteren Bereich der Genreauswahl aus.  

 
Abbildung 42: Suche – Art des Abschluss  

Die Abschlussarten sind nicht mehr ausgegraut und können ausgewählt werden.  

Wählen Sie die gesuchten Abschlussarten aus. Sie werden durch ein Häkchen markiert.  

3. Wählen Sie weitere Suchkriterien aus.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt. 

3.13.2 Auswahl aller Genres 

1. Wollen Sie nach der Auswahl einzelner Genres alle Genres markieren, klicken Sie auf 

die Schaltfläche „Alle auswählen“.  
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Abbildung 43: Suche – Alle Genres auswählen 

Alle Genres werden angehakt.  

 
Abbildung 44: Suche – alle Genres sind ausgewählt 

2. Wählen Sie weitere Suchkriterien aus. 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt.  

3.14 Nach dem Publikationsstatus eines Datensatzes suchen 

In der Detailsuche haben Sie die Möglichkeit, nach dem Publikationsstatus eines Datensatz zu 

suchen. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich. 

2. Wählen Sie im Abschnitt „Publikationsstatus“ den gewünschten Status der Publikation 

aus. Wenn Sie den Status „Keine Angaben“ auswählen, werden Datensätze ohne Da-

tumsangabe gesucht.  

 
Abbildung 45: Suche – Publikationsstatus auswählen 

3. Wählen Sie gegebenenfalls weitere Suchkriterien aus.  



 
33 Suche 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt. 

3.15 Nach Dateien, externen Referenzen und Inhaltskategorien suchen 

Im unteren Abschnitt der Suchmaske haben Sie die Möglichkeit nach Dateien, externen Refe-

renzen und Inhaltskategorien zu suchen.  

3.15.1 Nach Datensätzen mit angehängten Dateien suchen 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. Wählen Sie im Feld „mit Datei(en)“ aus, ob die gesuchten Datensätze angehängte Da-

teien haben sollen oder nicht. Findet hier keine Auswahl statt, werden sowohl Datens-

ätze mit als auch die Datensätze ohne Dateianhänge angezeigt.  

 
Abbildung 46: Suche – Datensätze mit angehängten Dateien suchen 

3. Unter dem Feld „mit Datei(en)“ können Sie auswählen, welche Sichtbarkeit die ange-

hängten Dateien haben sollen. Klicken Sie dazu die gewünschte(n) Sichtbarkeit(en) an.  

 
Abbildung 47: Suche – Sichtbarkeit der angehängten Dateien auswählen 

4. Rechts im Feld können Sie auswählen, welchen Inhaltskategorie(n) die gesuchten Da-

teien/externen Referenzen entsprechen sollen. Die ausgewählten Inhaltskategorien 

werden mit einem Häkchen markiert.  
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Abbildung 48: Suche – Inhaltskategorie der angehängten Dateien/externen Referenzen auswäh-

len 

5. Wählen Sie weitere Suchkriterien aus. 

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt.  

3.15.2 Nach Datensätzen mit externen Referenzen suchen 

Um Datensätze mit externen Referenzen zu suchen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich.  

2. In der Mitte des unteren Abschnitts können Sie auswählen, ob die gesuchten Datens-

ätze externe Referenzen enthalten sollen oder nicht. Wählen Sie dazu die gewünschte 

Option aus der Autosuggest-Liste aus.  

 
Abbildung 49: Suche – nach Datensätzen mit externen Referenzen suchen 

3. Wählen Sie weitere Suchkriterien aus. 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt. 

3.15.3 Nach Embargo-Datum suchen 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, Datensätze nach dem Embargo-Datum zu suchen. Ge-

hen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie ein Datum in das Feld „Von“ ein. Nähere Informationen zur Eingabe von Da-

tumsangaben entnehmen Sie Abschnitt 7.22. 
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2. Geben Sie ein Datum in das Feld „Bis“ ein. Nähere Informationen zur Eingabe von Da-

tumsangaben entnehmen Sie Abschnitt 7.22. 

 
Abbildung 50: Suche nach Embargo-Datum 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“ um die Suche auszulösen. Es werden al-

le Datensätze gefunden, deren Embargo Datum im angegebenen Zeitraum liegt.  

3.16 Detailsuche durchführen 

Gehen Sie folgendermaßen vor, um eine Detailsuche durchzuführen: 

1. Öffnen Sie die Detailsuche, indem Sie auf die Schaltfläche „Detailsuche“ im Suchbe-

reich von PubMan klicken.  

 

Abbildung 27: Suche - Schaltfläche „Detailsuche“ 

Die Suchmaske öffnet sich.  

2. Geben Sie das gewünschte Suchkriterium bzw. die gewünschten Suchkriterien in die 

vorgesehenen Suchfelder ein.  

Eine nähere Erläuterung zur Befüllung der Suchfelder finden Sie in den Abschnitten 3.6 

bis 3.12. 

3. Verknüpfen Sie die Suchkriterien mit Hilfe der Bool’schen Operatoren. Nähere Erläute-

rungen zu den Bool’schen Operatoren finden Sie im Abschnitt 3.17 

4. Lösen Sie die Suchanfrage mit Klick auf die Schaltfläche „Suche starten“ aus.  
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Abbildung 51: Suche – Suche starten 

Die Trefferliste mit den Ergebnissen öffnet sich. Weitere Informationen zur Trefferliste 

entnehmen Sie Abschnitt 4. 

3.17 Suchbegriffe verknüpfen 

Zur Verknüpfung der einzelnen Suchbegriffe stehen die Bool’schen Operatoren „und“, „oder“, 

und „nicht“ zur Verfügung.  

Mit dem Operator „und“ verknüpfen Sie zwei Suchbegriffe, die beide auf die gesuchten Da-

tensätze zutreffen sollen. Wenn Sie zum Beispiel alle Datensätze des Autors „Smith, A.“ aus 

dem Jahr „2013“ suchen, verknüpfen Sie diese beiden Suchbegriffe mit „und“.  

Mit dem Operator „oder“ verknüpfen Sie zwei Suchbegriffe, wenn Sie Ergebnisse zu beiden 

Suchbegriffen erhalten möchten. Wenn Sie zum Beispiel nach Datensätzen der Autoren 

„Smith, A.“ und „Meyer, B.“ suchen möchten, können Sie diese beiden Suchbegriffen mit „o-

der“ verknüpfen. In den Ergebnissen werde sowohl Datensätze von Smith, A als auch von 

Meyer, B. angezeigt.  

Den Operator „nicht“ verwenden Sie, wenn Sie bestimmte Suchbegriffe von der Suche aus-

schließen möchten. Wenn Sie zum Beispiel alle Datensätze mit dem Stichwort „Laser“ suchen 

möchten, aber nicht die Datensätze des Autors „Meyer, B.“ erhalten möchten, verknüpfen Sie 

diese beiden Suchbegriffe mit „nicht“.  

 Achtung: Hierbei ist zu beachten, dass der oben stehende Suchbegriff immer die „Gesamt-

menge“ darstellt und der unten stehende Suchbegriff das „Ausschlusskriterium“.  

Um Suchbegriffe miteinander zu verknüpfen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Detailsuche. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.2. Die 

Suchmaske öffnet sich. 

2. Wählen Sie mehrere Suchfelder aus und geben Sie Suchbegriffe ein. Nähere Informati-

onen dazu entnehmen Sie den Abschnitten 3.3 und 3.5.  
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3. Verknüpfen Sie die Suchfelder mit Hilfe der Bool’schen Operatoren. Diese stehen zwi-

schen den einzelnen Suchfelder als Autosuggest-Liste zur Verfügung.   

 
Abbildung 52: Suche – Suchbegriffe verknüpfen 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt. 

3.18 Komplexe Suchanfragen mit Hilfe der Klammerung durchführen 

Um Suchbegriffe in komplexen Suchanfragen flexibel verknüpfen zu können, steht die „Klam-

merfunktion“ zur Verfügung. 

Standardmäßig werden die Suchbegriffe von oben nach unten verknüpft.  

 
Abbildung 53: Suche – verknüpfte Suchbegriffe 

Die oben stehende Suchabfrage lautet:  

escidoc.objecttype="item" and escidoc.content-model.objid="escidoc:persistent4" AND ((es-

cidoc.publication.creator.person.identifier="http://pubman.mpdl.mpg.de/cone/persons/resou

rce/persons48774" and es-

cidoc.publication.creator.role="http://www.loc.gov/loc.terms/relators/AUT")) NOT ((es-

cidoc.publication.creator.person.identifier="http://pubman.mpdl.mpg.de/cone/persons/resou

rce/persons48774" and es-

cidoc.publication.creator.role="http://www.loc.gov/loc.terms/relators/EDT")) AND ( ( ( es-

cidoc.publication.issued>="2013" ) ) ) AND (( (es-

cidoc.publication.type="http://purl.org/escidoc/metadata/ves/publication\-

types/newspaper\-article") ) ) 

Es wird gesucht nach allen Zeitschriftenartikeln, die den Autor “Smith” enthalten, aber nicht 

den Editor „Smith“ und die im Jahr 2013 veröffentlich wurden.  
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Mit Hilfe der Klammerfunktion kann man diese Anfrage so verknüpfen, dass nach allen Zeit-

schriftenartikeln gesucht wird, die den Autor „Smith“ enthalten, aber weder den Editor 

„Smith“ enthalten noch im Jahr 2013 veröffentlich wurden.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Geben Sie die Suchanfrage in die Detailsuche ein.  

2. Klicken Sie auf die Klammer rechts neben dem Suchfeld „Herausgeber“.  

 
Abbildung 54: Suche – manuelles Verknüpfen einer Suchanfrage 

Schließende Klammern werden vorgeschlagen. Rechts neben der öffnenden Klammer 

erscheint ein x. 

 
Abbildung 55: Suche – schließende Klammern werden vorgeschlagen 

3. Klicken Sie auf das x, wenn Sie das manuelle Verknüpfen abbrechen wollen. Die ur-

sprüngliche Suchabfrage wird wieder hergestellt.  

4. Klicken Sie auf eine der vorgeschlagenen schließenden Klammern, um die manuelle 

Verknüpfung abzuschließen. In unserem Beispiel klicken wir auf die unterste Klammer, 

um Herausgeber und Veröffentlichungsdatum von der Anfrage auszuschließen.  

 
Abbildung 56: Suche – Klammer schließen 

Die Klammer wird geschlossen. 

5. Um die Verknüpfung wieder aufzuheben, klicken Sie auf eines der x rechts neben den 

Klammern. Damit wird die ursprüngliche Verknüpfung wieder hergestellt.  

Die Suchabfrage lautet nun: 
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escidoc.objecttype="item" and escidoc.content-model.objid="escidoc:persistent4" AND ((es-

cidoc.publication.creator.person.identifier="http://pubman.mpdl.mpg.de/cone/persons/resou

rce/persons48774" and es-

cidoc.publication.creator.role="http://www.loc.gov/loc.terms/relators/AUT")) NOT ( ((es-

cidoc.publication.creator.person.identifier="http://pubman.mpdl.mpg.de/cone/persons/resou

rce/persons48774" and es-

cidoc.publication.creator.role="http://www.loc.gov/loc.terms/relators/EDT")) AND ( ( ( es-

cidoc.publication.issued>="2013" ) ) ) ) AND (( (es-

cidoc.publication.type="http://purl.org/escidoc/metadata/ves/publication\-

types/newspaper\-article") ) ) 

Es wird nun nach Zeitschriftenartikel gesucht mit dem Autor „Smith, Jason A.“. Zeitschriftenar-

tikel mit dem Editor „Smith, Jason A.“ und Zeitschriftenartikel aus dem Jahr 2013 sind von der 

Suche ausgeschlossen.  

3.19 Nach dem Erstellungsdatum eines Datensatzes suchen 

In der Suchmaske haben Sie keine Möglichkeit nach dem Erstellungs- und Änderungsdatum 

eines Datensatzes in PubMan zu suchen.  

Eine Recherche ist folgendermaßen möglich:  

1. Führen Sie eine Suche nach einem Datum aus. Nähere Informationen entnehmen Sie 

Abschnitt 3.11. In der URL-Zeile wird die Suchabfrage angezeigt.  

http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.obj

ecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-

mo-

del.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publicati

on.issued%3E%3D%222013\-06\-

10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-

10|%22+&searchType=advanced 

escidoc.publication.issued steht dabei für das Veröffentlichungsdatum.  

2. Ersetzen Sie diese Angabe durch „escidoc.property.creation-date“.  

http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.obj

ecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-mo-

del.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.property.

creation-date%3E%3D%222013\-06\-

10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-

10|%22+&searchType=advanced 

3. Senden Sie die Abfrage erneut ab, in dem Sie F5 klicken. Sie erhalten alle Datensätze, 

die am gesuchten Datum erstellt wurden.  

http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/SearchResultListPage.jsp?cql=escidoc.objecttype%3D%22item%22+and+escidoc.content-model.objid%3D%22escidoc%3Apersistent4%22+AND+%28+%28++%28+escidoc.publication.issued%3E%3D%222013/-06/-10%22+%29++%29+%29+&q=PUBLISHEDPRINT%3D%222013-06-10|%22+&searchType=advanced
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3.20 Suchformular leeren  

Um das ausgefüllte Suchformular zu leeren gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Scrollen Sie bis zum Ende der Seite.  

2. Klicken Sie dort auf die Schaltfäche „Alle löschen“. 

 
Abbildung 57: Suche – Suchformular leeren 

Die Suchfelder werden geleert. Das Feld „Status der Datensätze“ und die Genre-

Auswahl werden auf die Default-Einstellungen zurückgesetzt.  

3.21 Suchanfragen trunkieren 

Alle Suchanfragen können mit „?“ für ein Zeichen und „*“ für mehrere Zeichen rechts trunkiert 

werden. Geben Sie dazu das Trunkierungszeichen hinter einem Suchbegriff ohne Leerzeichen 

ein.  

 Achtung: Links-Trunkierungen sind nicht möglich.  

3.22 Suche verfeinern 

Über die Funktion „Suche verfeinern“ kann eine Suchabfrage verfeinert werden, neue Suchkri-

terien können hinzugefügt werden.  

 Achtung: Diese Funktion steht nur mit der „detaillierten Suche“ zur Verfügung.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Führen Sie eine Suchabfrage durch. Die Listenansicht mit den Ergebnissen wird ange-

zeigt. Nähere Informationen zum Durchführen einer Suchabfrage entnehmen Sie den 

Abschnitt 3.16. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche verfeinern“. 
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Abbildung 58: Suche - Suche verfeinern  

Es erscheint die detaillierte Suchmaske mit der Suchabfrage. Sie können Veränderun-

gen der Suchanfrage vornehmen.  

 
Abbildung 59: Suche – verfeinerte Suchanfrage auslösen 

Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suchanfrage erneut auszulösen. 

Die Listenansicht mit den Ergebnissen erscheint.  

3.23 Suchabfrage anzeigen 

Über die Funktion „Zeige Suchabfrage“ kann die Suchabfrage in der Abfragesprache „CQL“ 

angezeigt werden.  

 Achtung: Diese Funktion steht nur mit der „detaillierten Suche“ zur Verfügung. 

1. Führen Sie eine Suchabfrage durch. Die Listenansicht mit den Ergebnissen wird ange-

zeigt. Nähere Informationen zum Durchführen einer Suchabfrage entnehmen Sie den 

Abschnitten 3.1 und 3.2. 

2. Klicken Sie die Schaltfläche „Zeige Suchabfrage“ an.  

 
Abbildung 60: Suche – Zeige Suchabfrage 

3. Die Suchabfrage wird als CQL-Abfrage angezeigt. Fehlerhafte Suchabfragen, z.B. mit 

falscher Verknüpfung der einzelnen Suchkriterien können so identifiziert werden. 
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Abbildung 61: Suche - Suchabfrage in CQL  

3.24 Suchabfrage in die REST-Schnittstelle übernehmen 

Sie haben die Möglichkeit, eine Suchabfrage aus PubMan direkt in die REST-Schnittstelle zu 

übernehmen. Dies ist besonders relevant, wenn Datensätze für eine Homepage nachgenutzt 

werden sollen.  

Achtung: Diese Funktion steht nur mit der „Detailsuche“ zur Verfügung. 

1. Führen Sie eine Suchabfrage durch. Die Listenansicht mit den Ergebnissen wird ange-

zeigt. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Abfrage in die REST-Schnittstelle übernehmen“.  

 
Abbildung 62: Suche – Abfrage in REST-Schnittstelle übernehmen 

Die Rest-Schnittstelle mit der übernommenen Suchanfrage öffnet sich. 

 
Abbildung 63: Suche – REST-Schnittstelle mit CQL-Abfrage 

Weitere Informationen zur REST-Schnittstelle finden Sie im Abschnitt 5.2. 
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3.25 Administrative Suche durchführen 

Die Administrative Suche ermöglicht zusätzlich zu den Optionen der Detailsuche die Suche 

nach Kontexten und nach dem Status des Datensatzes. Sie steht nur für eingeloggte Benutzer 

zur Verfügung. Öffnen Sie die Administrative Suche folgendermaßen: 

3.25.1 Administrative Suche Öffnen 

1. Loggen Sie sich mit Ihrem Login in PubMan ein. Die Administrative Suche erscheint im 

Suchbereich.  

2. Wählen Sie die Administrative Suche aus.  

 
Abbildung 64: Suche – Administrative Suche auswählen 

Die Suchmaske wird geöffnet.  

 
Abbildung 65: Suche - Suchmaske der Administrativen Suchmaske 

Zusätzlich zu den Optionen der Detailsuche stehen die Suche nach der Collection und 

dem Datensatz Status zur Verfügung.  

3.25.2 Suche nach der Collection durchführen 

Bei der Eingabe wird jeder Datensatz einem Context zugewiesen. In der Administrativen Suche 

kann nach allen Datensätzen gesucht werden, die zu einem bestimmten Context gehören.  
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 Achtung: Im Bereich „Meine Collections“ stehen nur die Contexte zur Auswahl, auf die der 

eingeloggte Nutzer Rechte hat.  

Um eine Suche nach dem Kontext durchzuführen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Administrative Suche. Nähere Informationen dazu finden Sie im Ab-

schnitt 3.25.1. 

2. Vorausgewählt sind alle Kontexte, auf die der eingeloggte Nutzer Rechte hat. Wollen 

Sie nur nach Datensätzen suchen, die einem bestimmten Context zugeordnet sind, 

entfernen Sie alle anderen Häkchen.   

 
Abbildung 66: Suche – Kontext auswählen 

3. Wählen Sie gegebenenfalls weitere Suchkriterien aus.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt. 

3.25.3 Suche nach dem Datensatz-Status durchführen  

Datensätze können unterschiedliche Status haben. Nähere Informationen finden Sie in Ab-

schnitt 11.6. Um Datensätze, die sich in einem bestimmten Status befinden zu suchen, gehen 

Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie die Administrative Suche. Nähere Informationen dazu finden Sie im Ab-

schnitt 3.25.1. 

2. Vorausgewählt sind die Status „schwebend“, „eingestellt“, „freigegeben“ und „in 

Überarbeitung“.  

 
Abbildung 67: Suche – Suche nach dem Datensatz Status 

3. Wenn Sie die Suche auf einen Status eingrenzen wollen, entfernen Sie die überflüssi-

gen Häkchen. Wenn Sie auch nach Datensätze im Status „verworfen“ suchen möchten, 

setzen Sie das Häkchen, in dem Sie auf die Checkbox klicken.  

4. Wählen Sie gegebenenfalls weitere Suchkriterien aus.  

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suche starten“, um die Suche auszulösen. Diese 

Schaltfläche befindet sich rechts unten in der Suchmaske. Die Treffer der Suche wer-

den in der Listenansicht angezeigt. 
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3.26 In einer Kategorie browsen  

In PubMan haben Sie die Möglichkeit in den Kategorien „Organisationen“, „Personen“, 

„Schlagwörter“ und „Jahr“ zu browsen. Unter „Schlagwörter“ sind die Klassifikationen „ddc“, 

„MPI PKS“ und die Sprachcodes nach ISO 639-3 implementiert.  

Gehen Sie zum Browsen folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf den Link „Browse“ rechts im Suchbereich der Startseite.  

 
Abbildung 68: Browsen – Schaltfläche „Browse“ 

Die Übersicht mit den zur Verfügung stehenden Kategorien öffnet sich.  

 
Abbildung 69: Browsen - Kategorien 

2. Klicken Sie auf die Kategorie, in der Sie browsen möchten. Sie erhalten eine Übersicht 

über die zur Verfügung stehenden Unterkategorien bzw. die Buchstaben des Alpha-

bets.  
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Abbildung 70: Browse – Browsen in Organisationen 

Die Organisationen werden aus der „Organizational Units“-Struktur generiert. Hinter 

dem Namen der Organisation ist der Link zur Beschreibung hinterlegt. Nähere Informa-

tionen zur Beschreibung entnehmen Sie Abschnitt 3.27. 

Beim Browsen in der Kategorie „Personen“ erscheint eine Zwischenansicht, mit den 

Buchstaben des Alphabets. 

 
Abbildung 71: Browse – Browsen in Personen 

Klicken Sie einen Buchstaben an, um eine Übersicht mit den Personen zu erhalten. Die 

Liste der Personen wird aus CoNE generiert. Alle Ansetzungsformen werden angezeigt. 

Hinter dem Namen finden Sie den -Link zum Forscherportfolio. Weitere Informatio-

nen finden Sie in Abschnitt 3.28. 
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Abbildung 72: Browse – Übersicht der Personen 

3. Klicken Sie einen Eintrag an. Eine Liste mit allen zum Eintrag gehörenden Publikationen 

wird angezeigt. 

 
Abbildung 73: Browse – Liste der Publikationen 

3.27 Beschreibung einer Organisation öffnen 

Über eSciDoc können Beschreibung zu jeder Organisation angelegt werden. Um diese anzuse-

hen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Kategorie „Organisation“. Nähere Informationen finden Sie im Abschnitt 

3.26. Die Übersicht aller Organisationen öffnet sich.  
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Abbildung 74: Browse – Browsen in Organisationen 

2. Klicken Sie auf den Link „Beschreibung“ hinter der Organisation.  

 
Abbildung 75: Browse – Link zur Beschreibung 

Die Beschreibung der Organisation öffnet sich.  

 
Abbildung 76: Browse – Beschreibung einer Organisation 

3.28 Forscher-Portfolio öffnen 

Zu jedem CoNE-Eintrag gibt es ein Forscher-Portfolio, in dem Kontaktinformationen und ein 

Foto hinterlegt werden können. Alle Publikationen, die mit dem CoNE-Eintrag verknüpft sind, 

werden angezeigt.  

Gehen Sie zum Öffnen des Forscher-Portfolios folgendermaßen vor: 
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1. Öffnen Sie die Kategorie „Personen“. Wählen Sie einen Buchstaben aus. Nähere Infor-

mationen entnehmen Sie Abschnitt 3.26. Alle Personeneinträge zu diesem Buchstaben 

werden angezeigt.  

 
Abbildung 77: Browse – Übersicht der Personen 

2. Klicken Sie auf das –Symbol an. 

 
Abbildung 78: Browse – Link zum Forscherportfolio 

Das Forscher-Portfolio öffnet sich. 

 
Abbildung 79: Browse - Forscherportfolio 
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3.29 Die EsciDoc-ID einer Organisationseinheit ermitteln 

Um die EsciDoc-ID einer Organisationseinheit zu ermitteln, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Browsen Sie nach der gesuchten Organizational Unit. Nähere Informationen zum 

Browsen entnehmen Sie Abschnitt 3.26.  

2. Öffnen Sie die Beschreibung einer Organizational Unit. Nähere Informationen entneh-

men Sie Abschnitt 3.27. Die Beschreibung der Organizational Unit wird geöffnet. 

Die EsciDoc-ID können Sie der URL-Zeile entnehmen.  

 
Abbildung 80: Browsen – Ermitteln der EsciDoc-ID.  
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4 Die Listenansicht  

An verschiedenen Stellen in PubMan werden Datensätze in einer Listenansicht dargestellt. Dies 

betrifft den Bereich „Meine Datensätze“, den QA-Bereich, die Ablage und die Trefferliste der 

Suche. Standardmäßig werden die Datensätze in der Kurzanzeige mit Titel, Urheber, Datum, 

Genre, angehängter Datei und externer Referenz angezeigt.  

 
Abbildung 81: Listenansicht - Kurzanzeige  

4.1 Durch die Listenansicht navigieren  

Die Navigation ist für alle Listen in PubMan identisch aufgebaut. Sie ist oberhalb der Auflistung 

der Datensätze zu finden. 

 
Abbildung 82: Listenansicht - Navigation 

Links kann die Anzahl der dargestellten Treffer je Seite ausgewählt werden. Mittig befindet 

sich die Seitennavigation. Rechts kann direkt auf eine beliebige Seite gesprungen werden. 

Um durch eine Liste zu navigieren, gehen Sie folgendermaßen vor: 
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1. Wählen Sie aus, wie viele Treffer je Seite angezeigt werden sollen, indem Sie das Drop-

Down-Menü des Feldes „je Seite“ mit Mausklick auf das -Symbol öffnen. Das Drop-

Down-Menü erscheint.  

 
Abbildung 83: Listenansicht - Anzahl der Datensätze je Seite auswählen 

Klicken Sie die gewünschte Anzahl an. Die Liste wird neu aufgebaut.  

2. Blättern Sie durch die Seiten der Liste, in dem Sie in der mittigen Navigationsleiste die 

Seitenzahl anklicken. Mit Klick auf „Vor“ und „Zurück“ springen Sie jeweils eine Seite 

vor bzw. zurück. Mit Klick auf das Symbol  springen Sie auf die erste bzw. letzte Seite 

der Listenansicht.  

 
Abbildung 84: Listenansicht - Navigationsleiste 

3. Wechseln Sie direkt auf eine bestimmte Seite, in dem Sie die Seitenzahl in das rechte 

Feld eintragen. Bestätigen Sie mit der Enter-Taste. Die gewählte Seite wird geöffnet. 

 
Abbildung 85: Listenansicht – Wechsel auf Seite 

4.2 Durch Listen blättern 

Ab Version 7.3 besteht die Möglichkeit, Datensätze innerhalb von Listen zu durchblättern. Da-

für stehen die Zurück/Nächste–Schaltflächen zur Verfügung.  

Um in Listen zu blättern, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie eine Liste in PubMan. Dies kann der Bereich „Meine Datensätze“, der QA-

Bereich oder eine Trefferliste sein.  

2. Öffnen Sie einen Datensatz, in dem Sie auf den Titel klicken. Oberhalb der Metadaten 

finden Sie die Schaltflächen. 
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Abbildung 86: Listenansicht – Schaltfläche „Blättern“ 

 Achtung: Beim Öffnen des ersten Datensatzes in der Liste werden nur die „Nächste“-

Schaltflächen angezeigt. Erst ab dem zweiten Datensatz stehen auch die „Zurück“-

Schaltflächen zur Verfügung.  

3. Um den nächsten Datensatz der Liste aufzurufen, klicken Sie auf die -Schaltfläche. 

Der nächste Datensatz wird aufgerufen.  

4. Um den vorherigen Datensatz der Liste aufzurufen, klicken Sie auf die -Schaltfläche.  

5. Um den letzten Datensatz der Liste aufzurufen, klicken Sie auf die -Schaltfläche. Der 

letzte Datensatz der Liste öffnet sich.  

6. Um den ersten Datensatz der Liste aufzurufen, klicken Sie auf die -Schaltfläche. Der 

erste Datensatz der Liste öffnet sich.  

4.3 Weitere Informationen zu den Datensätzen anzeigen lassen  

Die Datensätze werden in der Trefferliste in der Kurzanzeige mit ausgewählten Metadaten 

angezeigt. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 4. 

Um weitere Metadaten einzublenden, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie unter dem Titel auf das Plussymbol „Mehr“.  

 
Abbildung 87: Listenansicht - Plussymbol „Mehr“ 
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Weitere Metadaten des Titels werden eingeblendet.  

 

Abbildung 88: Listenansicht - Detaillierte Trefferanzeige 

2. Um Details aller Titel der Trefferliste anzusehen, klicken Sie auf die Schaltfläche „alle 

aufklappen“.  

 
Abbildung 89: Listenansicht - Alle Datensätze aufklappen 

Es werden zusätzliche Informationen angezeigt.  

 
Abbildung 90: Listenansicht – weitere Informationen 

3. Die detaillierte Ansicht können Sie rückgängig machen, indem Sie auf die Schaltfläche 

„Alle zuklappen“ klicken.  

 
Abbildung 91: Listenansicht – alle Datensätze zuklappen 
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Die Datensätze werden in der Kurzansicht angezeigt.  

4.4 Darstellung der Listenansicht ändern 

In den Listen kann man zwischen der Ansicht „bibliografisch“ und der Ansicht „tabellarisch“ 

auswählen. Die bibliografische Ansicht ist voreingestellt.  

 
Abbildung 92: Listenansicht - bibliografische Ansicht 

Die Ansicht ändern Sie in der Detailansicht folgendermaßen: 

1. Klicken Sie auf den Menüpunkt „Ansicht“. Das ausgewählte Ansichtsformat ist grau 

hinterlegt. Klicken Sie auf das blau hinterlegte Format, um die Ansicht zu ändern. 

 
Abbildung 93: Listenansicht - Ansicht ändern 

Die Ansicht wird entsprechend geändert.  
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Abbildung 94: Listenansicht - Tabellarische Ansicht 

4.5 Listen sortieren  

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, Listen nach verschiedenen Kriterien zu sortieren. Diese 

sind Kriterien „Relevanz“, „Titel“, „Genre“, Art der Begutachtung, „Urheber“, „Verlag, Ort, 

Ausgabe“, „Änderungsdatum“, „Name der Veranstaltung, „Erstelldatum“, „Status“, „Name des 

Besitzers“ und „Collection“ zur Auswahl.  

Gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie bei geöffneter Liste auf die Schaltfläche „Sortierung“. Es erscheint ein Aus-

wahlmenü mit den zur Verfügung stehenden Kriterien. Das aktuell ausgewählte Krite-

rium ist blau hinterlegt.  

 
Abbildung 95: Listenansicht - Trefferliste sortieren  

2. Um die Trefferliste nach einem anderen Kriterium neu zu sortieren, klicken Sie das ge-

wünschte Kriterium an. Die Trefferliste wird neu aufgebaut.  
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3. Sie können wählen, ob die Liste auf- oder absteigend sortiert werden soll. Klicken Sie 

dazu auf die Schaltfläche „aufsteigend“ bzw. „absteigend“.  

 
Abbildung 96: Listenansicht – aufsteigend/absteigende Sortierung 

Die Liste wird neu aufgebaut.  

4.6 Datensätze aus Listen exportieren 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, Datensätze aus Listen zu exportieren. Gehen Sie folgen-

dermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Export“.  

 
Abbildung 97: Listenansicht – Schaltfläche „Export“ 

Die Exportmaske öffnet sich.  
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Abbildung 98: Listenansicht - Exportmaske 

2. Haken Sie die zu exportierenden Datensätze an, indem Sie auf die Checkbox links ne-

ben dem Ergebnis klicken.  

 
Abbildung 99: Listenansicht – Datensätze exportieren 

3. Wählen Sie im linken Fenster der Exportmaske das gewünschte Exportformat über das 

Drop-Down-Menü aus. Wählen Sie im rechten Fenster der Exportmaske ggf. das Out-

putformat aus.  

 
Abbildung 100: Listenansicht – Auswahl des Exportformats 

4. Um die Datensätze im ausgewählten Format herunterzuladen, klicken Sie auf die 

Schaltfläche „Download“.  
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Abbildung 101: Listenansicht - Export Schaltfläche „Download“ 

Der Download-Manager öffnet sich. Wählen Sie das Programm, mit dem der Download 

geöffnet werden soll. Der Export wird im gewählten Programm geöffnet. Wenn die Da-

tei direkt abgespeichert werden soll, wählen Sie im Download-Manager die Option 

„Datei speichern“. Die Datei wird in das im Browser für Downloads eingestellte Ver-

zeichnis heruntergeladen.  

5. Alternativ haben Sie die Möglichkeit die Daten direkt aus PubMan per Email zu versen-

den. Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche „E-Mail“. 

 
Abbildung 102: Listenansicht – Schaltfläche E-Mail 

Die folgende Eingabemaske erscheint: 
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Abbildung 103: Listenansicht - Eingabemaske für den Export per Email  

Geben Sie im Feld „An“ die Emailadresse ein, an die der Export versendet werden soll. 

Im Feld „CC“ können Sie eine weitere Email-Adresse eingeben, an die der Export ver-

sendet wird. In das Feld „Reply to E-Mail Adresse“ können Sie eine Adresse angeben, 

an die der Empfänger antworten kann.  

Klicken Sie auf die Schaltfläche „Senden“.  

 
Abbildung 104: Listenansicht – Schaltfläche „Senden“ 

Die Email mit den exportierten Datensätze wird versendet.  

4.7 Datensätze zur Ablage hinzufügen  

Das Hinzufügen von Datensätzen zur Ablage wird in Abschnitt 13.3 beschrieben. Weitere In-

formationen zur Ablage finden Sie in Abschnitt 13. 
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5 Schnittstellen 

In PubMan stehen die Schnittstellen „REST“, „unAPI“ und „SWORD“ zur Verfügung.  

5.1 Schnittstellen aufrufen  

Um die Schnittstellen aufzurufen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie PubMan. Der Bereich „Werkzeuge“ steht auch ohne Login zur Verfügung. 

Weitere Informationen zum Öffnen von PubMan entnehmen Sie Abschnitt 2.1. 

2. Klicken Sie auf den Menüpunkt „Werkzeuge“.  

 
Abbildung 105: Schnittstellen – Link „Werkzeuge„ 

Der Werkzeug-Bereich öffnet sich.  

 
Abbildung 106: Schnittstellen – Bereich „Werkzeuge“ 

Im Bereich „Werkzeuge“ stehen Ihnen verschiedene Schnittstellen, sowie der CoNE-

Service und der Validierungsservice zur Verfügung.  

3. Öffnen Sie die gewünschte Schnittstelle, indem Sie auf den entsprechenden Link kli-

cken.  
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5.2 Datensätze über die REST-Schnittstelle exportieren 

1. Öffnen Sie die REST-Schnittstelle. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Ab-

schnitt 5.1. Die Startseite der REST-Schnittstelle öffnet sich. 

 
Abbildung 107: Schnittstellen – REST-Interface 

Auf der Startseite der REST-Schnittstelle finden Sie eine Beschreibung der Export- und 

Ausgabeformate. Um weitere Informationen über die Schnittstelle zu erhalten, klicken 

Sie auf den Link „more“. Die Colab-Seite der REST-Schnittstelle wird geöffnet.  

5.3 Daten-Export über die REST-Schnittstelle durchführen  

Die REST-Schnittstelle ermöglicht das Einbinden von PubMan-Daten in ein externes System, 

zum Beispiel eine Homepage. Um Datensätze aus PubMan zu exportieren, gehen Sie folgen-

dermaßen vor: 

1. Führen Sie eine Suchabfrage in der detaillierten Suche durch. Nähere Informationen 

dazu entnehmen Sie Abschnitt 3.2.  

2. Übernehmen Sie die Suchabfrage in die REST-Schnittstelle. Weitere Informationen fin-

den Sie im Abschnitt 3.24.  

3. Alternativ dazu können Sie die Suchabfrage manuell in die REST-Schnittstelle kopieren. 

Führen Sie eine Suchabfrage durch und lassen Sie sich die Suchabfrage im CQL-Format 

anzeigen. Weitere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 3.23.  

4. Kopieren Sie anschließend die Suchabfrage in das Feld „CQL Search query“ in die Ein-

gabemaske der REST-Schnittstelle.  

5. Legen Sie im Abschnitt „Sorting“ weitere Einstellungen für die Datenausgabe fest. Im 

Feld „Sorting Key“ können Sie mit Hilfe eines Sortingkeys die Sortierung der Trefferliste 

bestimmen. Eine Liste mit den Sorting Keys können Sie beim PubMan-Support Team 

anfordern. Hier ist es auch möglich innerhalb eines Kriteriums nach einem weiteren 

Kriterium zu sortieren. Nähere Hinweise finden Sie im Abschnitt 5.4.  Eine ausführliche 

englischsprachige Anleitung finden Sie unter der URL: 

http://pubman.blogs.mpdl.mpg.de/2011/09/30/multiple-sorting-in-pubman-exports/. 

http://pubman.blogs.mpdl.mpg.de/2011/09/30/multiple-sorting-in-pubman-exports/
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Wählen Sie im Feld „Sorting Order“ aus, ob die Sortierung aufsteigend (ascending) o-

der absteigend (descending) sein soll.  

 
Abbildung 108: Schnittstellen - Sortierung des REST-Exports 

6. Legen Sie im Abschnitt „Record Span“ fest, welche Datensätze der kompletten Ergeb-

nisliste angezeigt werden sollen. Diese Funktion ist vor allem relevant, wenn nur ein 

bestimmter Ausschnitt einer sehr umfangreichen Ergebnisliste angezeigt werden soll. 

Die Datensätze werden dazu auf der Trefferliste durchnummeriert. Geben Sie jeweils 

die Nummer des ersten und des letzten Datensatz ein. Die Datensätze dazwischen 

werden angezeigt.  

7. Legen Sie im Abschnitt „Export Options“ das Export- und Ausgabe-Format fest.  

 
Abbildung 109: Schnittstellen - Export-Formate in der REST-Schnittstelle auswählen 

Für die Zitierstile können Sie im Feld „Output Format“ ein Ausgabeformat auswählen.  
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Abbildung 110: Schnittstellen – Ausgabeformat in der REST-Schnittstelle auswählen 

8. Im Feld „Target URL“ steht die URL des abgefragten Service.  

9. Um die Suchabfrage auszulösen, klicken Sie auf die Schaltfläche „Submit“.  

 
Abbildung 111: Schnittstellen - Suchanfrage auslösen 

Die Daten werden als kompletter Such-URI, als Search-Feeds und im gewünschten Ex-

port-/Outputformat ausgegeben. Der Such-URI kann in Webseiten, wie beispielsweise 

einer Institutshomepage eingebunden werden. Es stehen RSS- und ATOM-Feeds zur 

Verfügung. Für das Herunterladen von Datensätzen im gewünschten Ex-

port/Outputformat öffnet sich der Download-Manager. 

 
Abbildung 112: Schnittstellen - REST Ausgabe 

5.4 Nach mehreren Kriterien sortieren 

Über die REST-Schnittstelle kann mit Hilfe der Sorting Keys auf mehreren Ebenen, „geschach-

telt“ sortiert werden.  

Beispiel: Die Publikationen eines Instituts sollen auf erster Ebene alphabetisch aufsteigend 

nach dem Namen des (ersten) Autors und auf zweiter Ebene absteigend nach Datum bzw. Er-

scheinungsjahr sortiert werden. 
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Gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Führen Sie in der Detailsuche eine Suche nach einem bestimmten Institut durch. Ge-

ben Sie dazu den Namen des Instituts in das Feld „Organisation“ ein. Nach der Eingabe 

dreier Buchstaben erscheint eine Autosuggest-Liste. Wählen Sie den Namen der Orga-

nisation aus der Autosuggest-Liste aus. Lösen Sie die Suche aus, in dem Sie auf die 

Schaltfläche „Suche starten“ rechts unten klicken. Weitere Informationen zur Suche 

entnehmen Sie Abschnitt 3. Die Trefferliste erscheint.  

2. Übernehmen Sie die Abfrage in die REST-Schnittstelle, in dem Sie auf die Schaltfläche 

„In die REST-Schnittstelle übernehmen“ klicken. Diese Schaltfläche befindet sich über 

den angezeigten Treffern. Sie erhalten folgende Such-URI noch ohne vorgegebene Sor-

tierung:  

  

http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=

%22item%22%20AND%20escidoc.content-

mo-

del.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.co

mpound.organization-path-

identifi-

ers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&

sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50 

In diesem Beispiel sollen die Datensätze im ENDNOTE-Format ausgegeben werden. 

3. Um nun eine Sortierung auf erster Ebene alphabetisch aufsteigend nach Namen und 

auf zweiter Ebene absteigend nach Datum/Erscheinungsjahr hin zu bekommen, müs-

sen in der REST-Schnittstellenmaske die beiden entsprechenden Sorting Keys gemäß 

folgender Syntax in die Eingabezeile „Sorting Key“ eingegeben werden: 

Sorting Key Nr. 1, zwei Komma, 1 für aufsteigende oder 0 für absteigende Sortierung, 

Leerzeichen, Sorting Key Nr. 2, zwei Komma, 1 für aufsteigende oder 0 für absteigende 

Sortierung 

Über ,,0 (absteigend) oder ,,1 (aufsteigend) kann man für jeden der per Leerzeichen 

aneinandergereihten Sorting Keys die Sortierrichtung getrennt angeben. 

Die „Sorting Order“ der Rest-Schnittstellenmaske spielt bei Verwendung dieser Syntax 

keine Rolle mehr.   

Geben Sie für das Beispiel folgende Syntax in das Feld „Sorting Key“ ein: 

sort.escidoc.publication.creator.person.compound.person-complete-name,,1 

sort.escidoc.publication.compound.most-recent-date,,0 

4. Schicken Sie die Suchabfrage mit Klick auf die Schaltfläche „Submit“ ab. Sie erhalten 

nach dem Abschicken folgende Suchanfrage, in der die Publikationen primär alphabe-

http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
http://pubman.mpdl.mpg.de/search/SearchAndExport?cqlQuery=escidoc.objecttype=%22item%22%20AND%20escidoc.content-model.objid=%22escidoc%3Apersistent4%22%20AND%20((escidoc.publication.creator.compound.organization-path-identifiers=%22escidoc%3A578627%22)%20)&exportFormat=ENDNOTE&outputFormat=pdf&sortKeys=&sortOrder=ascending&startRecord=1&maximumRecords=50
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tisch aufsteigend nach erstem Autor (Ebene 1) und innerhalb dieser Gruppe nach Da-

tum/Erscheinungsjahr absteigend (Ebene 2) sortiert sind.  

 
Abbildung 113: Schnittstellen – Geschachtelte Sortierung 

5.5 Daten von externen Servern importieren  

Daten von externen Servern wie arXiv, BioMed Central, PubMedCentral oder Spires können 

über die unAPI-Schnittstelle importiert werden. Um Daten zu importieren, gehen Sie folgen-

dermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die unAPI-Schnittstelle über den Bereich „Werkzeuge“. Weitere Informatio-

nen dazu finden Sie im Abschnitt 0. Die unAPI-Schnittstelle wird geöffnet. 
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Abbildung 114: Schnittstellen - unAPI-Schnittstelle  

2. Um nähere Informationen über die Schnittstelle zu erhalten, klicken Sie auf den Link 

„More“. Die Colab-Seite der unAPI-Schnittstelle wird geöffnet. Sie enthält weiterfüh-

rende Informationen.  

3. Die Datenabfrage über die unAPI-Schnittstelle erfolgt über die Eingabe einer URL in 

den Browser. Diese URL setzt sich aus einzelnen Befehlen zur Datenausgabe zusam-

men. Der erste Teil der URL setzt sich zusammen aus der URL der betreffenden Pub-

Man-Installation mit dem Zusatz /dataaquisition. 

 Hinweis für die Nutzer des Max-Planck-Repositories: die URL lautet 

http://pubman.mpdl.mpg.de/dataaquisition 

4. Entscheiden Sie, ob Sie den Import ansehen oder herunterladen möchten. Wenn Sie 

den Import ansehen möchten, hängen Sie an die URL …/dataaquisition/ das Wort 

„view“. Die URL lautet dann…/dataaquisition/view. Die drei Punkte stehen für die URL 

der jeweiligen Pubman-Installation. Wenn Sie den Import herunterladen möchten, 

hängen Sie an die URL das Wort „download“. Die URL lautet dann 

…/dataaquisition/download. 

5. Rufen Sie die unAPI-Schnittstelle auf, in dem Sie die URL um das Wort „unapi“ ergän-

zen. Sie lautet dann …/dataacquisition/view/unapi bzw. 

…/dataacquisition/download/unapi. Wenn Sie die URL mit der Enter-Taste bestätigen, 

erhalten Sie eine Übersicht der unterstützten Import-Formate.  

6. Ergänzen Sie den Identifier des gewünschten Datensatzes. Sie ermitteln ihn durch eine 

Recherche im Quell-System. Der Identifier wird durch „?id=“ eingeleitet. Bsp.: Der Ar-

xiv-Datensatz mit dem Identifier arXiv:astro-ph/0703622v2 soll angezeigt werden. Die 

URL lautet …/dataaquisition/view/unapi?id=arXiv:astro-ph/0703622 (Anmerkung: in 

diesem Beispiel steht v2 hinter dem Identifier als Versionsangabe in ArXiv.) Diese wird 

in der URL weggelassen.  

http://arxiv.org/abs/astro-ph/0703622v2
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7. Ergänzen Sie abschließend das Ausgabeformat. Es wird durch &format= an den Identi-

fier angehängt. Bsp.: der Datensatz aus Punkt 3 soll im Bibtex-Format ausgegeben 

werden. Die URL lautet …/dataaquisition/view/unapi?id=arXiv:astro-

ph/0703622&format=bibtex 

8. Die URL muss mit einem Klick auf die Enter-Taste ausgelöst werden. Als Ergebnis wird 

der Datensatz angezeigt bzw. im Falle eines Downloads öffnet sich der Download-

Manager.  

5.6 Daten über die SWORD-Schnittstelle importieren 

Die SWORD-Schnittstelle ermöglicht den Import von Datensätzen aus anderen Repositories. 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die SWORD-Schnittstelle über den Bereich „Werkzeuge“. Weitere Informa-

tionen dazu finden Sie im Abschnitt 0. Die SWORD-Schnittstelle wird geöffnet. 

 
Abbildung 115: Schnittstellen – SWORD-Schnittstelle 

2. Um nähere Informationen über die Schnittstelle zu erhalten, klicken Sie auf den Link 

„More“. Die Colab-Seite der SWORD-Schnittstelle wird geöffnet. Sie enthält weiterfüh-

rende Informationen. 
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6 Einfache Eingabe 

Zur Erfassung von Publikationsdaten stehen zwei Eingabearten zur Verfügung: die einfache 

Eingabe und die detaillierte Eingabe. Bei der einfachen Eingabe erfolgt die Eingabe in drei 

Schritten, bei denen jeweils mehrere Eingabefelder zusammengefasst sind. Sie richtet sich an 

Wissenschaftler, die ihre Publikationen selbst in PubMan eingeben.  

 Achtung: die „Eingabe“ steht nur zur Verfügung, wenn dem eingeloggten Nutzer die Nutzer-

rolle „Depositor“ zugewiesen wurde.  

6.1 Einfache Eingabe öffnen  

Um die Einfache Eingabe zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 2.2. 

2. Der Bereich „Dateneingabe“ erscheint auf der Startseite von PubMan. 

 
Abbildung 116: Einfache Eingabe - Übersicht 

3. Klicken Sie auf den Link „Einfache Eingabe“. Die Auswahl der Contexte öffnet sich.  
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Abbildung 117: Einfache Eingabe – Auswahl des Contextes 

4.  Wählen Sie per Mausklick den Context aus, in dem die Publikation erfasst werden soll. 

Die Eingabemaske der einfachen Eingabe öffnet sich. 

 
Abbildung 118: Einfache Eingabe – Schritt 1  

Alternativ kann die einfache Eingabe auch über die Schaltfläche „Eingabe“ im Navigationsmenü 

geöffnet werden.  

1. Loggen Sie sich in PubMan ein.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Eingabe“ im Navigationsmenü.  
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Abbildung 119: Einfache Eingabe - Schaltfläche „Eingabe“ 

Die Übersichtsseite der verschiedenen Eingabearten öffnet sich.  

 
Abbildung 120: Einfache Eingabe - Schaltfläche „Eingabe“ 

3. Klicken Sie die Schaltfläche „Einfach“ an. Die Auswahl der Contexte öffnet sich.   

4. Klicken Sie auf den Context, in dem die Publikation erfasst werden soll. Die einfache 

Eingabe öffnet sich.  

6.2 Daten in die einfache Eingabe eingeben  

Die Eingabe-Maske der „einfachen Eingabe“ besteht aus drei aufeinander folgenden Schritten.  

In Schritt 1 sind die Abschnitte „Basisdaten“, „Datei“ und „externe Referenz“ zusammenge-

fasst. Wie Sie die einzelnen Abschnitte ausfüllen, wird in den Abschnitten 7.1 bis 7.12 erläu-

tert.  
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Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Weiter“ rechts unten in der Maske. Schritt 2 

öffnet sich.  

In Schritt 2 sind die Abschnitte „Personen & Organisationen“ sowie „Inhalt“ zusammengefasst.  

 
Abbildung 121: Einfache Eingabe – Schritt 2 

Wie Sie die einzelnen Abschnitte ausfüllen, wird in den Abschnitten 7.13 bis 7.20 erläutert. 

Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Weiter“. Schritt 3 der einfachen Eingabe er-

scheint.  

 
Abbildung 122: Einfache Eingabe – Schritt 3  

In Schritt 3 der einfachen Eingabe sind die Abschnitte „Details“, und „Quelle“ zusammenge-

fasst. Wie die einzelnen Abschnitte auszufüllen sind, entnehmen Sie den Abschnitten 7.22 bis 

7.26. 

 Achtung: Bevor jeweils der nächste Schritt aufgerufen werden kann, findet eine Überprü-

fung der Pflichtfelder statt. Ist ein Pflichtfeld leer, erscheint eine entsprechende Meldung.  
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6.3 Weitere Details in der einfachen Eingabe hinzufügen 

In der einfachen Eingabe von PubMan haben Sie die Möglichkeit weitere Daten, die in der Ein-

gabemaske nicht abgefragt werden, hinzuzufügen.  

1. Klicken Sie dazu in der Eingabemaske von Schritt 3 auf die Schaltfläche „jetzt weitere 

Details hinzufügen“ rechts unten.  

 
Abbildung 123: Einfache Eingabe – Weitere Details hinzufügen 

Die Eingabemaske der detaillierten Eingabe erscheint. Sie enthält zusätzlich zur einfa-

chen Eingabe die Felder „Gesamtseitenzahl“, „Inhaltsverzeichnis“, „Art der Begutach-

tung“, „Art des Identifikators“, sowie weitere Details zur Quelle.  

Wie Sie innerhalb der detaillierten Eingabemaske navigieren, entnehmen Sie Abschnitt 7.1. 
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7 Detaillierte Eingabe  

In der detaillierten Eingabe stehen alle Eingabefelder in einer Eingabemaske zur Verfügung. Zur 

besseren Übersicht ist sie in verschiedene Abschnitte unterteilt. Sie ist zur Dateneingabe durch 

bibliothekarisches Personal bestimmt.  

 Achtung: Die Funktion „Detaillierte Eingabe“ steht nur zur Verfügung, wenn der eingeloggte 

Nutzer die Nutzerrolle „Depositor“ zugewiesen bekommen hat. 

7.1 Detaillierte Eingabe öffnen  

Um die detaillierte Eingabe zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen dazu finden Sie in Abschnitt 2.2. 

2. Der Bereich „Dateneingabe“ erscheint auf der Startseite von PubMan.  

 
Abbildung 124: Detaillierte Eingabe - Übersicht 

3. Klicken Sie auf den Link „Detaillierte Eingabe“. Die Eingabemaske öffnet sich. 

Alternativ kann die detaillierte Eingabe auch über die Schaltfläche „Eingabe“ im Navigations-

menü geöffnet werden.  

1. Loggen Sie sich in PubMan ein.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Eingabe“ im Navigationsmenü.  
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Abbildung 125: Detaillierte Eingabe - Schaltfläche „Eingabe“ 

Die Übersicht öffnet sich.  

 
Abbildung 126: Detaillierte Eingabe - Detaillierte Eingabe über Schaltfläche „Eingabe“ 

3. Klicken Sie die Schaltfläche „Detailliert“ an. Die detaillierte Eingabe öffnet sich.  
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Abbildung 127: Detaillierte Eingabe – Eingabemaske 

Die Eingabemaske ist in Abschnitte gegliedert. Alle Felder die mit einem „Sternchen“-Symbol 

„*“ kennzeichnet sind, sind Pflichtfelder.  

 Achtung: Um einen Datensatz abzuspeichern zu können, müssen alle Pflichtfelder ausgefüllt 

sein.  

7.1 In der detaillierten Eingabemaske navigieren 

Zur komfortableren Navigation innerhalb der Eingabemaske stehen Ihnen rechts oben ver-

schiedene Links zu den jeweiligen Abschnitten der Maske zur Verfügung.  

 
Abbildung 128: Detaillierte Eingabe – Navigation  

Um zu einem bestimmten Abschnitt zu springen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie den entsprechenden Link an.  
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Abbildung 129: Detaillierte Eingabe – Link zum Abschnitt 

Der jeweilige Abschnitt der Eingabemaske erscheint am oberen Bildschirmrand. 

 
Abbildung 130: Detaillierte Eingabe – zum Abschnitt springen 

7.2 Genre auswählen 

Das Pflichtfeld „Genre“ ist im Abschnitt „Basisdaten“ an oberster Stelle in der Eingabemaske zu 

finden.  

Gehen Sie bei der Auswahl des Genres folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Genre“. Ein Drop-Down-Menü öffnet sich. 

 
Abbildung 131: Detaillierte Eingabe – Eingabe des Genres  

 Achtung: Die zur Verfügung stehenden Genres sind im Context festgelegt.  
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 Hinweis für die Nutzer des Max-Planck-Repositories: Um Genres freizuschalten, 

kontaktieren Sie bitte das PubMan Support Team.  

2. Klicken Sie das gewünschte Genre im Drop-Down-Menü an. Der ausgewählte Eintrag 

wird übernommen.  

 Achtung: Je nach ausgewähltem Genre ändern sich die Felder der Eingabemaske, so 

dass jeweils genre-spezifischen Felder zur Verfügung stehen.  

7.3 Titel einer Publikation eingeben 

Der „Titel“ ist ein Pflichtfeld in PubMan und im Abschnitt „Basisdaten“ in der Eingabemaske zu 

finden.  

 
Abbildung 132: Detaillierte Eingabe – Feld „Titel“ 

1. Geben Sie den Titel der Publikation in das Feld „Titel“ ein. Der Titel wird im Feld ange-

zeigt.  

7.4 Titel mit hoch- und tiefgestellten Buchstaben eingeben 

Um einzelne Buchstaben des Titels hochzustellen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Geben Sie den Titel ein. Umklammern Sie die hochzustellenden Zeichen mit den HTML-

Tags <sup> und </sup>. 

 
Abbildung 133: Detaillierte Eingabe – Hochstellen von Zeichen 

Nach dem Abspeichern werden die umklammerten Zeichen hochgestellt. 
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Abbildung 134: Detaillierte Eingabe – hochgestellte Zeichen 

Um einzelne Buchstaben des Titels tief zu stellen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Geben Sie den Titel ein. Umklammern Sie die tiefzustellenden Buchstaben mit den 

Tags <sub> und </sub>.  

 
Abbildung 135: Detaillierte Eingabe - Tiefstellen von Zeichen 

Nach dem Abspeichern werden die Zeichen tiefgestellt. 
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Abbildung 136: Detaillierte Eingabe – Tiefgestellte Zeichen 

7.5 Titel mit Sonderzeichen eingeben 

Um Titel mit Sonderzeichen einzufügen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie Eingabe. Nähere Informationen hierzu finden Sie in den Abschnitten 6.1 und 

7.1. 

2. Öffnen Sie die Zeichentabelle. Gehen Sie dazu unter Windows auf Start/Alle Program-

me/Zubehör/Systemprogramme/Zeichentabelle 

 
Abbildung 137: Detaillierte Eingabe – Zeichentabelle öffnen 

Die Zeichentabelle öffnet sich.  

3. Wählen Sie das gewünschte Sonderzeichen per Doppelklick aus. Das Zeichen erscheint 

im Feld „Zeichenauswahl“.  
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Abbildung 138: Detaillierte Eingabe – Zeichenauswahl in der Zeichentabelle 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Kopieren“ um das gewünschte Zeichen in die Zwi-

schenablage zu kopieren. 

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in PubMan in das Titelfeld. Wählen Sie die Opti-

on „Einfügen“ aus. Das Sonderzeichen wird in das Titelfeld eingefügt.  

 
Abbildung 139: Detaillierte Eingabe – Sonderzeichen einfügen 

7.6 Alternativen Titel einer Publikation eingeben 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit einen alternativen Titel für eine Publikation einzugeben:  

1. Öffnen Sie ein weiteres Titelfeld, in dem Sie auf das -Symbol rechts neben dem Feld 

„Titel“ klicken. Es werden die Felder „Art“ und „Titel“ angezeigt. 

 
Abbildung 140: Detaillierte Eingabe – Alternativer Titel  
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2. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Art“ und wählen Sie per Mausklick die gewünsch-

te Titelart aus. Als alternative Titelart stehen „Kurztitel“, „HTML“, „Latex“, „MathML“ 

und „andere“ zur Verfügung.  

3. Geben Sie den alternativen Titel in das Feld „Titel“ ein.  

7.7 Volltext aus lokalem Verzeichnis hochladen 

Im Abschnitt „Datei“ haben Sie die Möglichkeit Volltexte aus einem lokalen Verzeichnis Ihres 

Rechners hochzuladen. Dazu steht Ihnen das Feld „Lokaler Datei Pfad“ zur Verfügung.  

 Achtung: Der Dateiname darf kein Leerzeichen enthalten. URLs als Dateinamen sind ab Ver-

sion 7.5 erlaubt. 

 
Abbildung 141: Detaillierte Eingabe – Datei aus lokalem Verzeichnis hochladen  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Durchsuchen“. Der Explorer Ihres Betriebssystems öff-

net sich.  

2. Wählen Sie die Datei aus, die hochgeladen werden soll. Der Pfad der Datei erscheint im 

Feld „Lokaler Datei Pfad“.  

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Datei hochladen“. Im Abschnitt „Datei“ werden ver-

schiedene Felder für Metadaten zum Volltext eingeblendet. Nähere Informationen zur 

Eingabe der Metadaten finden Sie im Abschnitt 7.9. 

Alternativ können Sie die Datei, die Sie hochladen möchten per Drag&Drop auf die Schaltfläche 

„Datei(en) hochladen“ ziehen. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Explorer Ihres Betriebsystems (Windows-Explorer). 

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die gewünschte Datei und ziehen Sie diese auf 

die Schaltfläche „Datei(en) hochladen. 

Die Datei wird hochgeladen und die zugehörigen Metadatenfelder werden geöffnet. 

Nähere Informationen zur Eingabe der Metadaten finden Sie im Abschnitt 7.9. 

7.8 Volltext von URL hochladen 

Im Abschnitt „Datei“ haben Sie die Möglichkeit, Volltexte von einer URL hochzuladen. Dazu 

steht Ihnen das Feld „DateiURL“ zur Verfügung.  
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Abbildung 142: detaillierte Eingabe – Feld „Datei URL“ 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie die URL (Webadresse) in das Feld „URL“ ein.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Von URL hochladen“.  

3. Im Abschnitt „Datei“ werden verschiedene Felder für Metadaten zum Volltext einge-

blendet. Nähere Informationen zur Eingabe der Metadaten finden Sie im Abschnitt 7.9. 

 Achtung: Diese Funktion ist dafür vorgesehen Ressourcen aus dem Internet von einer be-

stimmten URL hochzuladen, jedoch nicht um eine URL einzubinden. Deshalb muss die URL 

immer mit einem Dateiformat, wie zum Beispiel .html oder .pdf enden. Ist dies nicht der Fall 

erhalten Sie die Fehlermeldung „Die Datei konnte nicht heruntergeladen werden. Grund: Un-

gültige URL.“ 

7.9 Metadaten zum Volltext eingeben 

Nach dem Hochladen eines Volltextes erscheinen mehrere Eingabe-Felder, um Metadaten zum 

Volltext zu ergänzen.  

 
Abbildung 143: Detaillierte Eingabe - Metadaten zum Volltext 

1. Um die Art des Inhalts festzulegen, klicken Sie das -Symbol im Feld „Art“ an. Das 

Drop-Down-Menü wird angezeigt. Eine Definition der einzelnen Arten finden Sie unter 

der URL: http://colab.mpdl.mpg.de/mediawiki/ESciDoc_ContentCategories_VES. 

 
Abbildung 144: Detaillierte Eingabe – Art des Inhalts 

2. Klicken Sie die gewünschte Art an. Der Eintrag wird ins Feld übernommen.  

http://colab.mpdl.mpg.de/mediawiki/ESciDoc_ContentCategories_VES
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3. Wählen Sie im Feld „Sichtbarkeit“ aus, für wen der Volltext sichtbar sein soll. „Öffentli-

che“ Volltexte sind für jedermann sichtbar ist, der das Repository über das Internet 

aufruft. „Eingeschränkte“ Volltexte sind nur für bestimmte Nutzergruppen sichtbar 

und „private“ Volltexte können nur von Depositor und Moderator eingesehen werden.  

 Hinweis für die Nutzer von MPG.PuRe: Wenn Sie Änderungen an den Nutzergrup-

pen wünschen, nehmen Sie Kontakt zum PubMan Support Team auf.  

4. Tragen Sie in das Feld „Beschreibung“ eine Beschreibung des Volltextes ein.  

5. Das Feld „Mime-Typ“ wird automatisch vom System gefüllt. Beim Mime-Typ handelt es 

sich um einen festgelegten Standard, der die Art der Daten des Volltexts klassifiziert.  

6. In das Feld „Copyright Information“ werden zusätzliche Informationen zum Copyright 

eintragen.  

7. Im Feld „Copyright Datum“ können Sie das Datum des Copyrights eingeben. Beachten 

Sie dabei die Regeln zur Eingabe von Daten in PubMan. Nähere Informationen ent-

nehmen Sie Abschnitt 7.22. 

8. Tragen Sie in das Feld „Lizenz“ die Lizenz ein, die für den Volltext gelten soll. In Pub-

Man haben Sie die Möglichkeit eine Creative Commons Lizenz zu vergeben. Weiterfüh-

rende Informationen zum Lizenzieren von hochgeladenen Volltexten finden Sie in Ab-

schnitt 7.10. 

7.10 Volltexte lizenzieren  

Um Volltexte zu lizenzieren, sind die Creative Commons-Lizenzen in PubMan implementiert. 

Nähere Information zu den Creative Commons Lizenzen finden Sie unter der URL: 

http://de.creativecommons.org/.  

Zum Einfügen der Lizenzen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Um dem Volltext eine Creative Commons Lizenz zuzuweisen, klicken Sie auf die Schalt-

fläche „CC Lizenz auswählen“. 

 

Abbildung 145: Detaillierte Eingabe – Auswahl einer Creative Commons Lizenz 

http://de.creativecommons.org/
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2. Das Auswahlmenü für die Creative Commons Lizenz erscheint. 

 
Abbildung 146: Detaillierte Eingabe - Auswahlmenü der Creative Commons Lizenz  

1. Haken Sie die gewünschten Attribute durch Klick auf die jeweilige Checkbox an.   

2. Um der Lizenz eine Rechtsordnung zu zuweisen, klicken Sie das -Symbol im Feld 

„Rechtsordnung“ Ihrer Lizenz an. Die Länder werden im Drop-Down-Menü angezeigt.  

 
Abbildung 147: Detaillierte Eingabe – Rechtsordnung Ihrer Lizenz  

3.  Klicken Sie auf das Land, für dessen Rechtsordnung die Lizenz gelten soll. Der ausge-

wählte Eintrag wird blau hinterlegt.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „übernehmen“. Die ausgewählte Lizenz wird automa-

tisch in das Feld „Lizenz“ übernommen.  

7.11 Volltext aus einem Datensatz entfernen 

Wenn Sie den angehängten Volltext eines bestehenden Datensatzes entfernen möchten, ge-

hen Sie folgendermaßen vor: 
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 Achtung: Sie können lediglich Volltexte aus Datensätzen entfernen, für die Sie Bearbeitungs-

rechte haben. Diese sind abhängig von Workflow, Status des Datensatzes und Nutzerrolle.  

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 

2.2. 

2. Recherchieren Sie den betroffenen Datensatz. Nähere Informationen entnehmen Sie 

Abschnitt 3. Der Datensatz wird als Suchergebnis angezeigt.  

3. Klicken Sie auf den Titel des Datensatzes, um die Datensatzvollansicht zu öffnen.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Bearbeiten“, um den Datensatz zu bearbeiten. Der Be-

arbeitungsmodus öffnet sich.  

 
Abbildung 148: Datensatzvollansicht - Bearbeitungsmodus 

5. Klicken Sie auf den Minus-Button rechts neben dem zu löschenden Volltext.  
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Abbildung 149: Datensatzvollansicht – Datei entfernen 

Der Abschnitt „Datei“ wird entfernt. Der Volltext ist nun aus dem Datensatz gelöscht 

.  

Abbildung 150: Datensatzvollansicht – Datei ist entfernt 

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Speichern“ bzw. „Akzeptieren“ rechts unten. Die Än-

derung des Datensatzes ist nun gespeichert.   

7.12 Externe Referenz einbinden 

Im Abschnitt „externe Referenz“ kann eine externe Referenz zum Datensatz ergänzt werden. 

Als externe Referenz kann jede beliebige URL eingebunden werden, der das Protokoll „http“ 

vorangestellt ist.   
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Abbildung 151: detaillierte Eingabe – Abschnitt „externe Referenz“ 

Um eine externe Referenz einzubinden, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie die URL der externen Referenz in das Feld „URL“ ein.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „URL speichern“.  

 Achtung: Das Programm überprüft die URL nicht auf Gültigkeit. Vergewissern Sie 

sich vor dem Eingeben, dass es sich um eine gültige URL handelt. Verschiedene Felder 

zur Eingabe von Metadaten werden eingeblendet.  

 
Abbildung 152: Detaillierte Eingabe – Metadaten zur externen Referenz 

3. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Art des Inhalts“. Das Drop-Down-Menü öffnet 

sich.  

 
Abbildung 153: Detaillierte Eingabe – Art der externen Referenz  

4. Klicken Sie einen Eintrag im Drop-Down-Menü an, um ihn auszuwählen. Die URL wird 

automatisch in das Pflichtfeld „Name“ übernommen.  

5. Im Feld „Beschreibung“ können Sie eine Beschreibung der externen Referenz einge-

ben.  

Um eine weitere externe Referenz zu ergänzen, klicken Sie auf das -Zeichen rechts neben 

den Metadaten. Ein weiteres Eingabefeld für die „URL“ wird eingeblendet. Gehen Sie wie beim 

Hinzufügen der ersten Referenz vor.  
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7.13 Person als Urheber hinzufügen 

Die an einer Publikation beteiligten Personen werden im Abschnitt „Personen & Organisatio-

nen“ eingegeben. Die Eingabe wird von der Autosuggestliste unterstützt. Diese enthält alle 

CoNE-Einträge.  

 
Abbildung 154: Detaillierte Eingabe – Abschnitt „Personen & Organisationen“ 

Um eine Person als Urheber hinzuzufügen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Rolle“. Das Drop-Down-Menü mit den auswähl-

baren Rollen wird angezeigt.  

 
Abbildung 155: Detaillierte Eingabe – Rolle zuweisen  

2. Wählen Sie eine Rolle für die Person aus, in dem Sie auf den gewünschten Eintrag kli-

cken. Die Auswahl erscheint im Feld „Rolle“.  

3. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Typ“ um das Drop-Down-Menü zu öffnen.  

4. Wählen Sie den Typ „Person“ per Mausklick aus. Informationen zum Typ „Organisati-

on“ entnehmen Sie Abschnitt 7.19. 

5. Geben Sie in das Feld „Nachname“ die ersten zwei Buchstaben des Nachnamens ein. 

Die Autosuggest-Liste erscheint. 

 
Abbildung 156: Detaillierte Eingabe – Autosuggest-Liste 
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6. Ist der gewünschte Eintrag in der Autosuggest-Liste vorhanden, wählen Sie ihn per 

Mausklick aus. Die Felder „Nachname“ und „Vorname“ werden automatisch gefüllt, 

ebenso das Feld „Organisation“. Hier wird die im CoNE-Eintrag hinterlegte Organisati-

on eingetragen.  

 
Abbildung 157: Detaillierte Eingabe – Hinzufügen von Personen  

Möchten Sie eine Person eingeben, die nicht in der Auto-Suggestliste enthalten ist, ge-

ben Sie deren Namen in die Felder „Nachname“ und „Vorname“ ein. Geben Sie die Or-

ganisation des Autors in das Feld „Organisation“ ein. Weitere Informationen dazu ent-

nehmen Sie Abschnitt 7.16. Verknüpfen Sie die Organisation mit dem Autor, indem Sie 

die Ziffer vor der Zeile „Organisation“ in das Feld „Org. nr.“ der jeweiligen Person ein-

tragen.  

 Achtung: Um einen Datensatz abspeichern zu können, muss mindestens eine Person 

mit einer Organisation verknüpft sein. Bei allen weiteren Personen ist eine Verknüp-

fung nicht zwingend erforderlich. Im Gegensatz zu eDoc wird in PubMan nicht die Pub-

likation direkt mit der Organisation verknüpft, sondern der Autor. Des Weiteren ist zu 

beachten, dass eine Person durch manuelle Eingabe nicht automatisch zur Autosug-

gest-Liste hinzugefügt wird. Dazu muss die Personen einen eigenständigen Eintrag in 

CoNE erhalten. Nähere Informationen finden Sie in Abschnitt 18.  

Rechts in der Personen-Zeile erscheint das –Symbol. Mit Klick auf das Symbol wird 

das Forscher-Portfolio geöffnet. Nähere Informationen zum Forscher-Portfolio ent-

nehmen Sie Abschnitt 3.28. Die Organisationen werden automatisch durchnummeriert 

und die Nummern den jeweiligen Autoren im Feld „Org.nr.“ zugeordnet. Hinter dem 

Feld „Organisation“ erscheint das -Symbol. Mit Klick auf das Symbol öffnen sich die 

Organisationsdetails. Weitere Informationen zur Organisationsbeschreibung entneh-

men Sie Abschnitt 3.27. 

7.14 Person aus der Eingabemaske entfernen 

Um eine Person aus der Eingabemaske zu entfernen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das -Symbol hinter dem Namen einer Person.  
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Abbildung 158: Detaillierte Eingabe – Löschen von Personen 

Die Felder „Nachname“ und „Vorname“ werden geleert, die CoNE-Verknüpfung im Hin-

tergrund wird entfernt.  

 
Abbildung 159: Detaillierte Eingabe – Person gelöscht 

2. Entfernen Sie die Organisationsnummer aus dem Feld „OrgNr“. Im Eingabefeld kann 

entweder eine neue Person ausgewählt werden. Alternativ kann das Eingabefeld durch 

Klick auf das Minus-Symbol rechts neben dem Feld entfernt werden.  

7.15 Viele Personen als Urheber hinzufügen 

Zur Eingabe von Publikationen mit einer großen Anzahl von Autoren, stellt die Funktion „viele 

hinzufügen“ eine Arbeitserleichterung dar. Die Funktion ist im Abschnitt „Personen & Organi-

sationen“ zu finden.  

 
Abbildung 160: Detaillierte Eingabe – Funktion „viele hinzufügen“ 

Um die Funktion zu benutzen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie die Schaltfläche „viele hinzufügen“ an. Das Eingabefeld öffnet sich. 

 
Abbildung 161: Detaillierte Eingabe – Eingabefeld der Funktion „viele hinzufügen“ 

2. Listen Sie die Namen der Autoren auf. Die Namen können in den folgenden Formen 

geschrieben werden: „Nachname, Vorname“, oder „Vorname Nachname“. Durch „;“  

oder Zeilenumbruch können verschiedene Autoren voneinander getrennt werden. Sie 

können die Autorennamen per Copy&Paste aus einer PDF-Vorlage übernehmen. 

 
Abbildung 162: Detaillierte Eingabe – viele Autoren hinzufügen  
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3. Wenn Sie die bisher eingegebenen Autoren überschreiben möchten, haken Sie die 

Checkbox „alte überschreiben“ an.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Hinzufügen“. Die Listeneinträge werden als Personen-

Einträge angezeigt.  

 
Abbildung 163: Detaillierte Eingabe – „viele hinzufügen“ – Personeneinträge  

 Achtung: die Personeneinträge werden nicht automatisch mit einer Organisation verknüpft. 

Die Verknüpfung muss manuell vorgenommen werden. Weitere Informationen zur Eingabe 

von Organisationen finden Sie im Abschnitt 7.16. 

7.16 Organisationen als Affiliation eines Autoren hinzufügen  

Wenn Sie Personen als Urheber manuell in PubMan eintragen, muss die Organisation, zu der 

ein Autor gehört, ergänzt werden. Die Eingabe erfolgt im Feld „Organisation“ und wird von 

einer Auto-Suggest Liste unterstützt. Die Auto-Suggest-Liste enthält alle Organisationen, für 

die ein CoNE-Eintrag existiert.  

 
Abbildung 164: Detaillierte Eingabe – Abschnitt „Personen & Organisationen“ 

Um eine Organisation hinzuzufügen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie den Namen der Organisation in das Feld „Organisation“ ein. Nach dem zwei-

ten Buchstaben öffnet sich die Auto-Suggestliste.  

 
Abbildung 165: Detaillierte Eingabe – Drop-Down-Menü „Organisation“ 
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2. Wählen Sie die gewünschte Organisation per Mausklick aus. Der Name der Organisati-

on und die Adresse werden in die entsprechenden Felder übernommen.  

3. Die Zahl vor dem Feld ist die Organisationsnummer. Über diese Zahl wird die Verknüp-

fung zwischen Person und Organisation hergestellt, sie bezieht sich immer nur auf den 

jeweiligen Datensatz. Geben Sie die Zahl dafür in das Feld „Org. nr.“ am Ende der Per-

sonenzeile ein.  

4. Möchten Sie eine Organisation eingeben, die nicht in der CoNE-Liste enthalten ist, ge-

ben Sie diese manuell ein. Nehmen Sie ebenso eine Verknüpfung über die Organisati-

onnummer vor.  

 Achtung: Der Eintrag wird nicht automatisch in die Auto-Suggestliste übernommen. Ei-

ne Organisation muss in eScidoc angelegt werden, um in der Auto-Suggestliste zu er-

scheinen.  

7.17 Organisation aus der Eingabemaske entfernen 

Um eine Organisation aus der Eingabemaske zu entfernen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das -Symbol hinter dem Feld Organisation. 

 
Abbildung 166: Detaillierte Eingabe – Organisation löschen 

Das Feld „Organisation“ wird geleert.  

 
Abbildung 167: Detaillierte Eingabe – Feld „Organisation“ ist geleert.  

7.18 Urheber mit mehreren Affiliations verknüpfen 

Bei der Auswahl eines Autors aus der Autosuggest-Liste wird immer nur eine Affiliation hinzu-

gefügt. Möchten Sie mehrere Affiliations mit einem Autor verknüpfen gehen Sie folgenderma-

ßen vor:  

1. Öffnen Sie die Eingabemaske. 

2. Geben Sie einen Urheber in die Eingabemaske ein. Nähere Informationen entnehmen 

Sie Abschnitt 7.13. Name und Affiliation werden automatisch ausgefüllt.  
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3. Öffnen Sie ein weiteres Feld „Organisation“, in dem Sie auf den Plus-Button rechts ne-

ben dem Feld „Organisation“ klicken.  

 

Abbildung 168: Detaillierte Eingabe – Öffnen eines weiteren Felds „Organisation“ 

Ein weiteres Feld ist geöffnet.  

 
Abbildung 169: Detaillierte Eingabe – Weiteres Feld „Organisation“ ist geöffnet 

4. Geben Sie die Anfangsbuchstaben der zu verknüpfenden Affiliation in das Feld ein.  

 

Abbildung 170: Detaillierte Eingabe – Feld Organisation Autosuggest-Liste 

Die Autosuggest-Liste öffnet sich.  

5. Wählen Sie die Affiliation durch Mausklick aus. Sie erscheint im Feld.  

 

Abbildung 171: Detaillierte Eingabe – Auswahl der Organisation 
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6. Stellen Sie eine Verknüpfung zwischen Autor und Affiliation her, in dem Sie in das Feld 

„OrgNr“ die Ziffer vor dem Feld „Organisation“ eintragen. Trennen Sie mehrere Orga-

nisationen durch Komma.  

 

Abbildung 172: Detaillierte Eingabe – Verknüpfung der Organisation 

7.19 Organisation als Urheber hinzufügen 

Die, an einer Publikation als Urheber beteiligten, Organisationen werden im Abschnitt „Perso-

nen & Organisationen“ eingegeben. Die Eingabe wird von der Auto-Suggest Liste unterstützt. 

Diese enthält alle CoNE-Einträge.  

 
Abbildung 173: Detaillierte Eingabe – Abschnitt „Personen & Organisationen“ 

Um eine Organisation als Urheber hinzuzufügen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Rolle“. Alle Einträge des Drop-Down-Menüs 

werden angezeigt.  

 
Abbildung 174: Detaillierte Eingabe – Rolle zuweisen  

2. Wählen Sie eine Rolle für die Organisation aus, in dem Sie auf den gewünschten Ein-

trag klicken. Die ausgewählte Rolle wird blau hinterlegt. 

3. Klicken Sie auf das -Symbol im Feld „Typ“ um das Drop-Down-Menü zu öffnen.  

4. Wählen Sie den Typ „Organisation“ per Mausklick aus. Die Eingabefelder für Nachna-

me und Vorname ändern sich zu einem durchgängigen Eingabefeld.  

5. Geben Sie in das Feld den Namen der Organisation ein. Nach zwei Buchstaben er-

scheint die Auto-Suggestliste.  
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Abbildung 175: Detaillierte Eingabe – Typ „Organisation“ - Auto-Suggestliste 

6. Klicken Sie den gewünschten Eintrag an, um ihn auszuwählen. Das Feld wird automa-

tisch gefüllt. Die untere Zeile bleibt leer. 

 
Abbildung 176: Detaillierte Eingabe – Hinzufügen von Personen  

7. Wenn Sie eine Organisation eingeben möchten, die nicht in der Auto-Suggestliste ent-

halten ist, geben Sie den Namen in das Eingabefeld ein.  

 Achtung: durch die manuelle Eingabe einer Organisation werden Organisationen nicht 

automatisch zur Autosuggest-Liste hinzugefügt wird. Dazu muss die Organisation einen 

eigenständigen Eintrag in CoNE erhalten. Nähere Informationen finden Sie in Abschnitt 

18.  

Hinter dem Feld „Organisation“ erscheint das -Symbol. Mit Klick auf das Symbol 

öffnet sich die Organisationsbeschreibung. Weitere Informationen zur Organisations-

beschreibung finden Sie im Abschnitt 3.27. 

7.20 Metadaten zum Inhalt ergänzen 

Im Abschnitt „Inhalt“ werden Metadaten zum Inhalt der Publikation eingegeben.  

 
Abbildung 177: Detaillierte Eingabe – Abschnitt „Inhalt“ 

Gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. In das Feld „Stichwörter“ können Sie frei gewählte Stichwörter eintragen.  

2. Für klassifizierte Schlagworte wählen Sie im Feld „Art“ die gewünschte Klassifikation 

aus. Derzeit stehen „DDC“, „MPIPKS“ und „ISO 639-3“ zur Verfügung.  

3. Tragen Sie in das Feld „Wert“ den Wert der Klassifikation ein. Nach Eingabe der ersten 

zwei Zeichen öffnet sich die Autosuggest-Liste.  
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Abbildung 178: Detaillierte Eingabe – Feld „Schlagwörter“ 

Wählen Sie den gewünschten Wert aus. Die Angabe wird in das Feld übernommen.  

4. Geben Sie eine Zusammenfassung des Inhalts in das Feld „Zusammenfassung“ ein. 

5. Wählen Sie im Drop-Down-Menü des Felds „Sprache“ die Sprache der Zusammenfas-

sung aus. Die Sprachen sind als ISO639-3-Standard hinterlegt.   

7.21 Sprache hinzufügen  

Die Sprache der Publikation fügen Sie im Abschnitt „Details“ hinzu.  

 
Abbildung 179 Detaillierte Eingabe – Sprache der Publikation 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie in das linke Feld der Zeile „Sprache der Publikation“ die Sprache ein. Nach 

den ersten drei Buchstaben öffnet sich die Auto-Suggestliste. Sie enthält Sprachcodes 

nach dem ISO-Standard 639-3. Jeder Sprache ist dort ein Kürzel aus drei Buchstaben 

zugewiesen. 

 
Abbildung 180: Detaillierte Eingabe – Sprache der Publikation 
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2. Wählen Sie die zutreffende Sprache per Mausklick aus. Im linken Feld erscheint das 

Kürzel, im rechten Feld wird die Sprache ausgeschrieben.  

7.22 Datum hinzufügen 

Das Datum einer Publikation wird im Bereich „Details“ eingegeben. Publikationen durchlaufen 

im Rahmen ihrer Veröffentlichung verschiedene Stadien. Für die Eingabe stehen deshalb ent-

sprechende Felder für die verschiedenen Datumsangaben zur Verfügung.   

 Achtung: Um einen Datensatz abzuspeichern, muss mindestens ein Datum angegeben wer-

den.  

Gehen Sie zur Eingabe eines Datums folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie das Datum in das jeweilige Feld ein. Dazu überschreiben Sie den ausgegrau-

ten Platzhalter. Das Datum muss immer im Format Jahr-Montag-Tag angegeben wer-

de, also zum Beispiel 2014-03-14 

 
Abbildung 181: Datum – Eingabe des Datums 

7.23  „Art der Begutachtung“ eingeben 

Im Rahmen des Review-Prozesses wissenschaftlicher Publikationen, gibt es verschiedene Arten 

von Begutachtung. In PubMan kann ausgewählt werden, ob eine Publikation durch ein„Peer 

Review“-Verfahren begutachtet wurde(Expertenbegutachtung) oder ob eine interne Begutach-

tung stattgefunden hat. Findet keine Begutachtung statt, wird „keine Begutachtung“ ausge-

wählt.  

Das Feld „Art der Begutachtung“ ist im Abschnitt „Details“ zu finden.  



 
99 Detaillierte Eingabe 

 
Abbildung 182: Detaillierte Eingabe – Art der Begutachtung  

Um die Art der Begutachtung festzulegen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf das Drop-Down-Menü im Feld „Art der Begutachtung“. Das Drop-Down-

Menü öffnet sich.  

 
Abbildung 183: Detaillierte Eingabe – Art der Begutachtung Drop-Down-Menü 

2. Wählen Sie die Art der Begutachtung aus, in dem Sie diese anklicken. Die Auswahl er-

scheint im Feld „Art der Begutachtung.  

7.24 Identifikator einfügen 

Im Abschnitt „Details“ haben Sie die Möglichkeit einen Identifikator einzufügen. Durch einen 

Identifikator kann die Publikation in anderen Systemen und im Internet identifiziert werden. 

Dafür steht in PubMan eine Vielzahl von verschiedenen Identifikatoren zur Verfügung.  

 
Abbildung 184: Detaillierte Eingabe – Identifikator einfügen  

Gehen Sie folgendermaßen vor: 
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1. Öffnen Sie das Drop-Down-Menü im Felds „Art des Identifikators“. Das Menü öffnet 

sich.  

 
Abbildung 185: Detaillierte Eingabe – Drop-Down-Menü „Identifikator“ 

2. Wählen Sie die Art des Identifikators aus.  

3. Tragen Sie den Wert des Identifikators in das Feld „Wert des Identifikators“ neben 

dem Drop-Down-Menü ein.  

Um einen weiteren Identifikator hinzuzufügen, klicken Sie auf das -Symbol hinter den Einga-

befeldern.  

7.25 Projektinformation eingeben 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit, verschiedene Informationen zu einem Förderprojekt zu 

hinterlegen, in dessen Rahmen eine Publikation erschienen ist. Die Implementierung der Fel-

der im Abschnitt „Projektinformation“ wurde erfolgte gemäß den „OpenAIRE Guidelines“ Ver-

sion 3.0 

(https://guidelines.openaire.eu/wiki/OpenAIRE_Guidelines:_For_Literature_repositories). 

 Hinweis für die Nutzer der Max Planck Gesellschaft: Die Daten von MPG.PuRe werden 

vom OpenAIRE-Repository über die OAI-PMH-Schnittstelle geharvestet. Das Harvesting 

bezieht sich auf alle Datensätze, die entweder mindestens einen öffentlichen Volltext 

und eine der Inhaltskategorien „Any Fulltext“, „ Preprint“, „Postprint“ oder „Verlags-

version“ haben oder in denen eine Projekt-ID angegeben ist.  

 
Abbildung 186: Detaillierte Eingabe – Abschnitt „Projektinformation“ 

Um Projektinformation einzutragen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Tragen Sie den Namen des Projekts in das Feld „Projektname“ ein.  

https://guidelines.openaire.eu/wiki/OpenAIRE_Guidelines:_For_Literature_repositories
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2. Tragen Sie in das Feld „GrantID“ die GrantID des Projekts ein. Dabei handelt es sich um 

eine eindeutige Identifikationsnummer, die in der Regel von einer Förderorganisation 

für ein bestimmtes Projekt vergeben wird.  

3. Im Feld „Förderprogramm“ werden Sie von einer Autosuggestliste unterstützt. Geben 

Sie die ersten Buchstaben des Förderprogramms ein. Alternativ können Sie auch die 

Abkürzung des Förderprogramms eingeben. Die Autosuggest-Liste öffnet sich.  

 
Abbildung 187: Detaillierte Eingabe – Autosuggest für Förderprogramme 

4. Wählen Sie das gewünschte Förderprogramm aus. Die Felder „ProgrammID“, „Förder-

organisation“ und „Org.-ID“ werden automatisch ausgefüllt. Für OpenAIRE sind nur die 

Werte der Vorschlagsliste „Funding Programme 7“ (FP7) und „Horizon 2020“ (h2020) 

relevant. Manuelle Eingaben anderer Werte in dieses Feld sind erlaubt, um Projektin-

formation zu einer Publikation abzubilden. 

5. Das Feld „Programm-ID“ spielt vor allem für OpenAIRE eine Rolle. Es wird bei Auswahl 

des Förderprogramms aus der Autosuggest-Liste automatisch befüllt.  

6. Im Feld „Förderorganisation“ wird die Organisation eingetragen, welche das Projekt fi-

nanziell fördert. Hierbei werden Sie von einer Autosuggest-Liste unterstützt. Geben Sie 

die ersten beiden Buchstaben der Förderorganisation an. Eine Autosuggest-Liste er-

scheint. Wählen Sie die gewünschte Förderorganisation per Mausklick aus. Für O-

penAIRE sind nur die in der Liste enthaltenen Werte „European Commission“ (EC) oder 

„Wellcome Trust“ (WT) relevant. Sie können das Feld manuell mit anderen Werten be-

füllen, um Projektinformation abzubilden.  

 
Abbildung 188: Detaillierte Eingabe – Autosuggest für Förderorganisation 

Die ausgewählte Förderorganisation erscheint im Feld „Förderorganisation“. Das Feld 

„Org.-ID“ wird ebenfalls mitbefüllt. 

 
Abbildung 189: Detaillierte Eingabe – ausgefüllt Förderorganisation 
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7. Im Feld „Org.-ID“ wird die Abkürzung der Förderorganisation eingetragen. Dieses Feld 

spielt vor allem für OpenAIRE eine Rolle und wird bei Auswahl des Förderprogramms 

oder der Förderorganisation automatisch gefüllt.  

 Achtung: Für das Harvesten über die OAI-PMH-Schnittstelle für OpenAIRE ist es ent-

scheidend, dass die Felder „Grant ID“, Programm-ID und „Org.-ID“ ausgefüllt sind. Die 

Felder im Bereich "Projektinfomation" sind aber nicht nur für OpenAIRE gedacht, son-

dern können nach Bedarf unabhängig von der Vorschlagsliste frei mit Informationen 

aus Projekten befüllt werden, die nicht speziell von OpenAIRE abgefragt werden. 

7.26 Daten zur Quelle eingeben  

Daten zur Quelle einer Publikation werden in PubMan in den untersten Abschnitt der detail-

lierten Eingabemaske eingegeben. Die Eingabefelder werden genre-sensitiv angezeigt.  

 Achtung: bei den Genres „Zeitschriftenartikel“, „Buchkapitel“ oder „Konferenzbeitrag“ muss 

mindestens eine Quelle angegeben werden, damit der Datensatz gespeichert werden kann. 

 

 
Abbildung 190: Detaillierte Eingabe – Abschnitt „Quelle“ 

Gehen Sie bei der Eingabe der Daten in den Abschnitt „Quelle“ folgendermaßen vor: 

1. Wählen Sie ein Genre aus. Geben Sie Titel, sowie Personen und Organisationen ein. Die 

Eingabe erfolgt analog zur Eingabe dieser Daten im oberen Abschnitt der detaillierten 

Eingabe. Nähere Informationen finden Sie in den Abschnitten 7.1 bis 7.16.  

2. Ergänzen Sie die Details zur Quelle.  

 Achtung: einige Zeitschriften verzichten auf Seitenzahlen und geben stattdessen ei-

ne sogenannte „E number“ oder „Sequenznumber“ an. Diese wird in das Feld „Artikel-

nummer“ eingetragen. 
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7.27 Zeitschriften-Titel in die Quelle eingeben 

Bei der Eingabe von Zeitschriften-Titel werden Sie durch eine Autosuggest-Liste unterstützt. 

Diese wird aus CoNE generiert. Nähere Informationen zu CoNE finden Sie im Abschnitt 18. 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Wählen Sie „Zeitschrift“ als Genre für die Quelle aus.  

2. Geben Sie die Anfangsbuchstaben des Titels in das Feld „Titel“ ein. Die Autosug-

gest-Liste öffnet sich.  

 
Abbildung 191: Detaillierte Eingabe – Zeitschriftentitel eingeben 

3. Wählen Sie den gewünschten Titel aus. Titel, Verlagsangaben und ISSN werden au-

tomatisch ausgefüllt, wenn Sie im CoNE-Eintrag hinterlegt sind.  

 
Abbildung 192: Detaillierte Eingabe – Verlagsangaben gefüllt 
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7.28 DOIs für Publikationen erzeugen 

Die Funktion „DOI erzeugen“ ermöglicht die Vergabe von DOIs (Digital Object Identifier) aus 

PubMan heraus. DOIs sind eindeutige Identifikatoren für digitale Objekte, die diese identifizie-

ren sollen. Nähere Informationen finden Sie unter der URL http://www.doi.org/. 

 Hinweis für die Nutzer außerhalb der Max-Planck-Gesellschaft: Die DOI-Vergabe steht in 

anderen PubMan-Instanzen eventuell nicht zur Verfügung.  

 Achtung: Diese Funktion steht nur zur Verfügung, wenn ein Datensatz freigegeben 

wurde und einen Volltext mit der Sichtbarkeit „öffentlich“ enthält. Für die Vergabe 

muss der eingeloggte Nutzer über die Nutzerrolle „Moderator“ verfügen. Weiterhin 

darf der Datensatz keine DOI als externe Referenz oder als Identifier enthalten.  

Um die DOI zu vergeben, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Rufen Sie den Datensatz auf, für den Sie eine DOI vergeben wollen. Das kann entweder 

über den Bereich „Meine Datensätze“, den Import-Bereich, dem QA-Bereich oder der 

Suche geschehen. Die Datensatzvollansicht erscheint. Rechts oben finden Sie die 

Schaltfläche „DOI erzeugen“ bei den Datensatz-Aktionen. 

 
Abbildung 193: Detaillierte Eingabe – Schaltfläche „DOI erzeugen“ 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „DOI erzeugen“. Ein Fenster mit einem ausführlichen 

Warnhinweis erscheint.  

http://www.doi.org/
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Abbildung 194: Detaillierte Eingabe – Warnhinweis für die DOI-Vergabe 

3. Lesen Sie sich den Warnhinweis durch. Wenn Sie einverstanden sind, klicken Sie rechts 

unten auf die Schaltfläche „DOI erzeugen“.  

 
Abbildung 195: Detaillierte Eingabe – Schaltfläche „DOI erzeugen“ 

             Die DOI wird erzeugt. Dafür werden folgende Metadaten an DataCite geliefert: 

 Titel der Publikation 

 Genre der Publikation 

 Autoren, wenn keine Autoren vorhanden sind, werden die anderen Urheber 

geliefert 

 Affiliations der Autoren 

 Datum mit der Priorisierung Date published in print, Date published online, 

Date accepted, Date submitted, Date modified, Date created und Event date 
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 Verlag 

Die neu vergebene DOI erscheint im Feld “Identifkator” vom Typ “DOI” in der Publika-

tion.  

 
Abbildung 196: Detaillierte Eingabe – vergebene DOI 
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8 Daten Abholen  

Die Funktion „Daten Abholen“ bietet die Möglichkeit, Metadaten und Volltexte einzelner Pub-

likationen von „arXiv“, „PubMed Central“, „SPIRES“ und „BioMed Central“ zu importieren.  

 Achtung: Die Funktion „Daten Abholen“ steht nur zur Verfügung, wenn dem eingeloggten 

Nutzer die Nutzerrolle „Depositor“ zugewiesen ist.  

8.1 Funktion „Daten Abholen“ öffnen 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 2.2. 

2. Wenn Sie über die entsprechenden Berechtigungen verfügen, erscheint der Bereich 

„Dateneingabe“ auf der Startseite von PubMan.  

 
Abbildung 197: Funktion „Daten Abholen“ - Übersicht 

3. Klicken Sie auf den Link „Daten Abholen“. Die Importmaske öffnet sich.  

Alternativ kann die Funktion auch über den Menüpunkt „Eingabe“ im Navigationsmenü geöff-

net werden.  

1. Loggen Sie sich in PubMan ein.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Eingabe“ im Navigationsmenü.  
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Abbildung 198: Daten Abholen - Menüpunkt „Eingabe“ 

Die Übersichtseite der verschiedenen Eingabearten öffnet sich.  

 
Abbildung 199: Import - Schaltfläche „Eingabe“ 

3. Klicken Sie die Schaltfläche „Daten Abholen“ an. Die Import-Maske öffnet sich.  

 
Abbildung 200: Import - Importmaske 

8.2 Einzelne Datensätze von einem Server importieren  

Gehen Sie zum Importieren einzelner Datensätze von einem Server folgendermaßen vor: 
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1. Öffnen Sie den Bereich „Daten Abholen“. Nähere Informationen dazu finden Sie im Ab-

schnitt 8.1. 

2. Wählen Sie im Feld „Quelle“ die Quelle des Imports aus. Klicken Sie dazu auf das - 

Symbol im Feld „Quelle“. Das Drop-Down-Menü öffnet sich.  

 
Abbildung 201: Daten Abholen – Auswahl der Quelle  

Klicken Sie die gewünschte Quelle an.  

3. Geben Sie den Identifikator des zu importierenden Datensatzes in das Feld „Identifika-

tor“ ein.  

 Achtung: bei BioMed Central-Identifikatoren wird nur der hintere Teil der DOI - nach 

dem Schrägstrich - als ID verwendet.  

Beispiel: doi:10.1186/1742-2094-8-101, hier wird nur der Teil 1742-2094-8-101 ver-

wendet.  

 Achtung: Die Plattform Spires wurde inzwischen in „InSpire“ umbenannt. Um Datens-

ätze aus InSpire abzuholen, verwenden Sie den arXiv-Identifier. Wählen Sie in PubMan 

die Quelle „arXiv“ aus und geben Sie den Identifikator in der Form „arXiv:1122334465“ 

an.  

4. Wählen Sie aus, ob und in welchem Format angehängte Volltexte importiert werden 

sollen. Klicken Sie dazu die jeweilige Check-Box an.  

 
Abbildung 202: Daten Abholen – Auswahl der Importoptionen 

 Achtung: Oberhalb der Eingabemaske wird die Collection angegeben, welcher der 

Datensatz zugeordnet wird. Diese ist abhängig vom Nutzer, der eingeloggt ist.  

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Abholen“. Die detaillierte Eingabemaske wird mit den 

importierten Daten angezeigt.  
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Abbildung 203: Daten Abholen – detaillierte Eingabemaske mit den importierten Daten  

6. Um den Datensatz in PubMan abzuspeichern, klicken Sie auf die Schaltfläche „Abspei-

chern“ unterhalb der Eingabemaske.  

 
Abbildung 204: Daten Abholen – Abspeichern des importierten Datensatzes 

Daneben haben Sie die Möglichkeit den Datensatz zu validieren und einzustellen.  

Weitere Informationen zur detaillierten Eingabemaske entnehmen Sie Abschnitt 7.  
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9 Import 

Beim Import haben Sie Möglichkeit beliebig viele Datensätze auf einmal nach PubMan zu im-

portieren. Es stehen die Formate „EndNote“, „BibTeX“, „RIS“, „WoS“, „eDoc“, „eSciDoc“, „BMC 

(BioMed Central)“, „MARC21“ und „MARCXML“ zur Verfügung.  

Der folgenden Tabelle entnehmen Sie mit welcher Datei-Endung die zu importierende Datei 

vorliegen muss.  

Import-Format Datei-Endung 

EndNote .txt 

BibTeX .bib/.txt 

RIS .txt 

WoS .txt 

eDoc .xml 

eSciDoc .xml 

BMC .xml 

MARC21 .mrc 

MARCXML .xml 

       Tabelle 1: Datei-Endung der Import-Formate 

9.1 Import öffnen 

Um den Import zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor:  

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 2.2. 

Auf der Startseite erscheint der Bereich „Dateneingabe“.  

 
Abbildung 205: Import – Bereich „Dateneingabe“ 
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2. Klicken Sie auf den Link „Import“. Die Importmaske öffnet sich.  

 
Abbildung 206: Import – Import-Maske 

Alternativ kann der Import auch über den Menüpunkt „Eingabe“ im Navigationsmenü ge-

öffnet werden. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Loggen Sie sich in PubMan ein.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Eingabe“ im Navigationsmenü.  

 
Abbildung 207: Import - Schaltfläche „Eingabe“ 

Die Übersichtsseite der Eingabe öffnet sich.  

 
Abbildung 208: Import - Schaltfläche „Eingabe“ 

3. Klicken Sie die Schaltfläche „Import“ an. Der Import öffnet sich.  
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Abbildung 209: Import - Importmaske 

9.2 Datensätze importieren  

Um Datensätze zu importieren, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Import. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 9.1. 

2. Wählen Sie im Feld „Importformat“ das Importformat aus. Klicken Sie dazu auf das -

Symbol. Das Drop-Down-Menü öffnet sich.  

 
Abbildung 210: Import – Importformat 

3. Klicken Sie das gewünschte Format im Drop-Down-Menü an. Das ausgewählte Format 

wird blau hinterlegt. 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Datei(en) hochladen“, um die gewünschte Datei aus-

zuwählen. 

 
Abbildung 211: Import – Datei hochladen 
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Der Explorer Ihres Betriebssystems öffnet sich. Wählen Sie die hochzuladende Datei 

aus. Beachten Sie dabei das erforderliche Datei-Format (S. Abschnitt 9).  

5. Klicken Sie die zu importierende Datei an. Die Datei wird in das Fenster geladen.  

 
Abbildung 212: Import – hochgeladene Datei 

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Importieren“.  

 
Abbildung 213: Schaltfläche „Importieren“ 

Die Konfigurationsmaske für den Import öffnet sich. 

 
Abbildung 214: Import – Konfigurationsmaske 

7. Legen Sie die Einstellungen für den Import fest. Weitere Informationen zur Konfigura-

tionsmaske finden Sie im Abschnitt 9.3. 

8. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Importieren“ um den Import anzustoßen. 
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9.3 Einstellungen für den Import festlegen 

Die Einstellungen für den Import werden in der Konfigurationsmaske festgelegt. Diese er-

scheint, nach dem Import-Format und zu importierende Datei ausgewählt wurden.   

Die Konfigurationsmaske ist in die Abschnitte „Import“ und „Import Konfiguration“ gegliedert. 

Im Abschnitt „Import“ werden verschiedene Importparameter festgelegt. Im Abschnitt „Import 

Konfiguration“ werden, abhängig vom Import-Format, verschiedene weitere Optionen festge-

legt. 

9.3.1 Importparameter festlegen 

Für jeden Import müssen verschiedene Importparameter festgelegt werden. Gehen Sie dazu 

folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie den Import. Weitere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 9.1. 

2. Wählen Sie das Import-Format aus. 

3. Wählen Sie die zu importierende Datei aus. Weitere Informationen dazu entnehmen 

Sie Abschnitt 9.2. 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Importieren“. Nähere Informationen dazu finden Sie 

im Abschnitt 9.2. Die Konfigurationsmaske erscheint nach dem Klick auf die Schaltflä-

che „Importieren“ mit den Default-Einstellungen.  

 
Abbildung 215: Import – Konfigurationsmaske 

5. Deaktivieren Sie den Importparameter „bei Fehlern zurücksetzen“. So kann ein Import 

auch durchgeführt werden, wenn einzelne Datensätze nicht importiert werden kön-

nen. Anderenfalls wird der Import beim Auftreten eines einzigen Fehlers komplett ab-

gebrochen und zurückgesetzt.  

6. Für den Dubletten-Check stehen die Optionen „nicht nach Dubletten prüfen“, „Gefun-

dene Dubletten nicht importieren“ und „beim Finden von Dubletten nichts importie-

ren“ zur Auswahl. Derzeit ist der Dublettencheck noch nicht ausreichend in PubMan 
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implementiert und sehr „hart“ eingestellt. Wählen Sie daher die Option „Nicht nach 

Dubletten prüfen“ aus.  

 
Abbildung 216: Import – empfohlene Importkonfiguration 

 Achtung: Wenn Sie die Option „nicht nach Dubletten prüfen“ ausgewählt haben, 

werden bereits vorhandene Datensätze erneut importiert. Wenn Sie die Option „beim 

Finden von Dubletten nichts importieren“ ausgewählt haben, wird der Import abge-

brochen, sobald eine Dublette gefunden wird.  

7. Tragen Sie in das Feld „Name des Imports“ den Namen des Imports ein.  

 Achtung: Verwenden Sie keine Umlaute im Namen des Imports. Dies führt zu Prob-

lemen in der Listenansicht des Imports.  

8. Fahren Sie fort, in dem Sie die Import Konfiguration festlegen. Nähere Informationen 

dazu entnehmen Sie Abschnitt 9.3.2. 

9.3.2 Import Konfiguration für einzelne Datei Formate festlegen 

Je nach Datei-Format sind unterschiedliche Import-Konfigurationen vorzunehmen.  

Für die Formate eDoc, EndNote, RIS, WoS, BMC, MARC21 und MARCXML sind Import-Schema 

und CoNE-Abgleich auszuwählen. Im Import-Schema ist jeweils das instituts-spezifische Map-

ping festgelegt. Die Daten werden in die vom Institut gewünschten Felder geschrieben. Über 

den CoNE-Abgleich werden die zu importierenden Datensätze mit den CoNE-Einträgen für 

Personen verknüpft.  

 
Abbildung 217: Import – Import Konfiguration für eDoc, EndNote, RIS und WoS 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Wählen Sie im Feld „import-name“ das Import-Schema aus dem Drop-Down-Menü 

aus. Das Standard-Schema heißt „Other“.  
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Abbildung 218: Import – Importschema auswählen 

 Hinweis für Nutzer der Max-Planck-Gesellschaft: einzelne Institute verfügen über an-

gepasste Import-Schemas für bestimmte Formate. So verfügt beispielsweise jedes 

Institut, das aus eDoc migriert ist, über ein eigenes Import-Schema für eDoc. Dieses 

enthält instituts-spezifische Anpassungen. Der Name des jeweiligen Schemas kann bei 

Bedarf beim PubMan-Support erfragt werden.  

2. Wählen Sie im Feld „CoNE“ die Option „true“ aus, wenn ein CoNE-Abgleich erfolgen 

soll. Wählen Sie „false“ aus, wenn kein CoNE-Abgleich erfolgen soll. Diese Option ist 

nur sinnvoll, wenn CoNE zur Verwaltung von Personen-Einträgen eingesetzt wird. 

Mehr Informationen zu CoNE entnehmen Sie Abschnitt 18.  

3. Stoßen Sie den Import an, indem Sie auf die Schaltfläche „Importieren“ klicken.  

 
Abbildung 219: Import – Schaltfläche „Importieren“ 

Der Import startet.  

 Achtung: Wenn Sie keinen CoNE-Abgleich durchführen, werden die Autoren 

nicht mit dem Forscher Portfolio verknüpft. Die importierte Publikation wird dort 

nicht aufgelistet. Des Weiteren ist die Publikation nicht beim Browsen in den Or-

ganisationen zu finden.  

Um die Importkonfiguration für das Format BibTeX vorzunehmen, gehen Sie folgendermaßen 

vor:  

 
Abbildung 220: Import – Import Konfiguration für den BibTeX-Import 

 

1. Wählen Sie im Feld „CoNE“ die Option „true“ aus, wenn ein CoNE-Abgleich 

vorgenommen werden sollen. Wählen Sie die Option „false“ aus, wenn kein 

CoNE-Abgleich vorgenommen werden soll.  

2. Im Feld „CurlyBracketsForCoNEAuthors“ können verschiedene Abgleich-

Möglichkeiten über Identifier eingestellt werden. Dies wird bislang nur in we-

nigen Einzelfällen angewendet und wird daher nicht näher beschrieben.  
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3. Im Feld „OrganizationalUnit“ können Sie die abzugleichenden CoNE-Einträge 

auf eine bestimmte Organizational Unit eingrenzen.  

Tragen Sie dazu den Strang der betreffenden Organizational Unit in das Feld 

„OrganizationalUnit“ ein. Dabei muss der Name mit der Schreibweise in der 

OU-Struktur übereinstimmen. 

Soll der Abgleich mit dem gesamten CoNE-Bestand erfolgen, entfernen Sie 

„MPI“ aus dem Feld „OrganizationalUnit“.  

 

9.4 Datensätze aus Web of Science (WoS) für den Import in PubMan 

exportieren 

Web of Science ist eine Datenbank, die vom Verlag „Thomson Reuters“ angeboten wird.  

Um Datensätze aus dem Portal „Web of Science“ zu exportieren, gehen Sie folgendermaßen 

vor: 

1. Öffnen Sie das Portal „Web of Science“ unter der URL: 

http://apps.webofknowledge.com/UA_GeneralSearch_input.do?product=UA&search_

mode=GeneralSearch&SID=N2DBIurbm8V7hHytTfd&preferencesSaved= 

2. Führen Sie eine Suche im Portal „Web of Science“ durch. Sie erhalten eine Trefferliste.  

 
Abbildung 221: Datensätze aus dem Web of Science exportieren - Trefferliste 

3. Markieren Sie links die Treffer, die exportiert werden sollen.  

http://apps.webofknowledge.com/UA_GeneralSearch_input.do?product=UA&search_mode=GeneralSearch&SID=N2DBIurbm8V7hHytTfd&preferencesSaved=
http://apps.webofknowledge.com/UA_GeneralSearch_input.do?product=UA&search_mode=GeneralSearch&SID=N2DBIurbm8V7hHytTfd&preferencesSaved=
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Abbildung 222: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – markierte Trefferliste 

4. Wählen Sie die Option „Save to Other File Formats“ aus dem Drop-Down-Menü aus. 

 
Abbildung 223: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – Exportformat auswählen 

Weitere Export-Optionen erscheinen zur Auswahl  

 
Abbildung 224: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – Exportformat auswählen 

5. Wählen Sie im Feld „Record Content“ aus, welche Daten exportiert werden sollen.  
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Abbildung 225: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – Record Content auswählen 

6. Wählen Sie im Feld „File Format“ das Export-Format „plain text“ aus.  

 
Abbildung 226: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – Exportformat auswählen 

7. Starten Sie den Download, in dem Sie auf die Schaltfläche „Send“ klicken. 

 
Abbildung 227: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – Download starten 

Der Download-Manager Ihres Browsers öffnet sich.  
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Abbildung 228: Datensätze aus dem Web of Science exportieren – Downloadmanager 

8. Wählen Sie aus, ob die Datei im Editor geöffnet oder auf dem lokalen Rechner gespei-

chert werden soll. Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf die Schaltfläche „OK“. 

Die Datei wird geöffnet bzw. heruntergeladen.   

9. Um die Daten in PubMan zu importieren, führen Sie einen Import mit der WoS-Datei 

durch. Weitere Informationen dazu entnehmen Sie den Abschnitten 9.2und 9.3. 
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10 Bereich „Meine Datensätze“ 

Im Bereich „Meine Datensätze“ werden alle Datensätze, die der eingeloggte Nutzer als Deposi-

tor eingegeben hat, angezeigt. Sie haben die Möglichkeit die Datensätze in diesem Bereich 

anzusehen, zu filtern, zu sortieren, zu exportieren und zur Ablage hinzuzufügen. Auch können 

Sie zur Datensatzvollansicht der Datensätze wechseln. 

 Achtung: Der Bereich „Meine Datensätze“ steht nur mit der Nutzerrolle „Depositor“ zur 

Verfügung.  

10.1 Bereich „Meine Datensätze“ öffnen 

Um den Bereich „Meine Datensätze“ zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 2.2.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Meine Datensätze“ in der Navigationsleiste.  

 
Abbildung 229: Bereich „Meine Datensätze“ – Menüpunkt „Meine Datensätze“ 

Der Bereich „Meine Datensätze“ öffnet sich. Standardmäßig wird der „Filter“ angezeigt.  
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Abbildung 230: Meine Datensätze  

Alle vom eingeloggten Nutzer eingegebenen Datensätze werden angezeigt.  

10.2 Im Bereich „Meine Datensätze“ navigieren 

Nähere Informationen zur Navigation in Listen entnehmen Sie Abschnitt 4.1. 

10.3 Datensätze im Bereich „Meine Datensätze“ ansehen 

Nähere Informationen zum Ansehen von Datensätzen entnehmen Sie Abschnitt 11.1. 

10.4 Datensätze im Bereich „Meine Datensätze“ filtern 

Im Bereich „Meine Datensätze“ haben Sie die Möglichkeit, Datensätze nach Status und Import 

Namen zu filtern. Beim Öffnen des Bereichs werden alle Datensätze angezeigt, ausgenommen 

die Datensätze im Status „verworfen“.  

 Achtung: das Filtern nach Import Name ist nur möglich, wenn ein Nutzer sowohl die Nutzer-

rolle „Depositor“ als auch die Nutzerrolle „Moderator“ zugewiesen hat. 

Um Datensätze nach einem Status zu filtern, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Bereich „Meine Datensätze“. Nähere Informationen finden Sie im Ab-

schnitt 10.1.  

2. Klicken Sie auf das -Symbol des Feldes „Status“ um das Drop-Down-Menü zu öffnen. 

Das Drop-Down-Menü öffnet sich.  
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Abbildung 231: Bereich „Meine Datensätze“ - Drop-Down-Menü „Status“ 

3. Klicken Sie den gewünschten Status an. Die Seite baut sich neu auf. Es werden nur die 

Datensätze mit dem ausgewählten Status angezeigt.  

Um Datensätze nach dem Import Namen zu filtern, gehen Sie ebenso vor.  

10.5 Datensätze im Bereich „Meine Datensätze“ sortieren  

Die Datensätze im Bereich „Meine Datensätze“ können nach den Kriterien „Titel“, „Genre“, 

„Urheber“, „Verlag, Ort, Ausgabe“, „Änderungsdatum“, „Name der Veranstaltung“, „Titel der 

Quelle“, „Urheber der Quelle“, „Art der Begutachtung“, „Status“, „Name des Besitzers“, „Coll-

ection“ und „Erstelldatum“ sortiert werden.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Sortierung“.  

 
Abbildung 232: Bereich „Meine Datensätze“ - Schaltfläche „Sortierung“  

Es erscheint das Auswahlmenü „Sortierung“. Die Sortierung nach dem Titel ist stan-

dardmäßig voreingestellt.  
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Abbildung 233: Bereich „Meine Datensätze“ – Sortierung 

2. Um nach einem anderen Kriterium zu sortieren, klicken Sie auf das Drop-Down-Menü.  

 
Abbildung 234: Bereich „Meine Datensätze“ – Sortierung Drop-Down-Menü 

Das Drop-Down-Menü mit den Sortierkriterien wird geöffnet. Das aktuell ausgewählte 

Kriterium ist blau hinterlegt.  

3. Wählen Sie das Kriterium aus, nach dem Sie die Datensätze sortieren möchten, in dem 

Sie den Eintrag im Drop-Down-Menü anklicken.  

Die Datensätze werden neu sortiert.  

Zusätzlich können Sie auswählen, ob die Trefferliste auf- oder absteigend nach dem gewählten 

Kriterium sortiert werden soll.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche „aufsteigend“ bzw. „absteigend“.  
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Abbildung 235: Bereich „Meine Datensätze“ – Sortierreihenfolge  

Die Liste wird neu aufgebaut.  

10.6 Datensätze exportieren  

Nähere Informationen zu dieser Funktion entnehmen Sie Abschnitt 4.6. 

10.7 Datensätze zur Ablage hinzufügen 

Nähere Informationen zu dieser Funktion entnehmen Sie Abschnitt 13.3. 
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11 Datensatzvollansicht  

In der Datensatzvollansicht werden alle verfügbaren Metadaten einer Publikation angezeigt. 

Die Datensatzvollansicht gliedert sich in folgende Bereiche: 

 
Abbildung 236: Datensatzvollansicht – Übersicht 

1 Datensatzaktionen: je nach zugewiesener Nutzerrolle stehen verschiedene Aktionen zur Ver-

fügung. 

2 Export: der Datensatz kann aus der Datenvollansicht exportiert werden.  

3 Informationen zum Datensatz: in der Menü-Leiste stehen verschiedene Informationen zum 

geöffneten Datensatz zur Verfügung.  

4 ausblenden: an verschiedenen Stellen innerhalb der Vollansicht besteht die Möglichkeit, die 

jeweiligen Abschnitte auszublenden.  

5 Datensatz-Permalink: Bei freigegebenen Datensätze ist hier der Handle für den Datensatz 

hinterlegt.  

6 Versions-Permalink: Bei freigegebenen Datensätzen ist hier der Handle für die jeweilige Ver-

sion des Datensatzes hinterlegt.  

7 Bookmarking Service Tags: um den Datensatz in verschiedenen Bookmarking Services zu 

speichern, stehen Tags zur Verfügung. Derzeit sind die Services „Delicious“, „Connotea“ und 

„CiteULike“ implementiert. 
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8 Angehängte Dateien: wurden an den Datensatz Dateien angehängt, sind diese in der Daten-

satzvollansicht aufrufbar.  

9 Datensatz-Permalink: An dieser Stelle wird für freigegebene Datensätze der Permalink für 

den angehängten Volltext angezeigt.  

11.1 Datensatzvollansicht öffnen 

Die Datensatzvollansicht kann aus der Trefferliste, dem Bereich „Meine Datensätze“, dem „Im-

port Bereich, dem „QA Bereich“, dem Jahrbuch Bereich und der Ablage geöffnet werden. Die 

Datensätze werden zunächst im Kurzformat angezeigt.  

 Achtung: Beim Öffnen der Datensatzvollansicht wird grundsätzlich immer die aktuellste 

Version eines Datensatz geöffnet.  

Um die Datensatzvollansicht zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf die blau hinterlegte Überschrift des Datensatzes in der Kurzanzeige. 

 
Abbildung 237: Datensatzvollansicht - Kurzanzeige eines Datensatzes.  

Die Datensatzvollansicht öffnet sich.  

 
Abbildung 238: Datensatzvollansicht – Geöffnete Vollansicht 

Alternativ können Sie einen Datensatz über die URL öffnen. Gehen Sie dazu folgendermaßen 

vor: 

1. Öffnen Sie Ihren Webbrowser. Ein leeres Browserfenster wird angezeigt.  
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2. Geben Sie die URL Ihrer PubMan-Instanz mit EsciDoc-ID und Versionsangabe des Da-

tensatzes in die Adresszeile Ihres Browsers ein: 

Beispiel: 

http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/viewItemFullPage.jsp?itemId=escidoc:12

66678:2 

Der Datensatz wird in der Datensatzvollansicht geöffnet.  

 Hinweis für die Nutzer des Max-Planck-Repositories: die URL der PubMan-Instanz 

der Max-Planck-Gesellschaft lautet http://pubman.mpdl.mpg.de/.  

 Achtung: über die URL haben Sie die Möglichkeit sich verschiedene Versionen eines 

Datensatzes aufzurufen. Ändern Sie die Versionsnummer der URL entsprechend ab, 

um frühere Versionen aufzurufen. 

Nach den Aktionen „Speichern“, „Einstellen“ und „Freigeben“ wird die Datenvollansicht auto-

matisch angezeigt.  

11.2 Übersichtsseite öffnen 

Ab Version 7.5 steht eine Übersichtsseite für Datensätze zur Verfügung. Diese soll vor allem 

externen Wissenschaftlern, die Datensätze über Google öffnen und nicht eingeloggt sind, ei-

nen strukturierten Überblick liefern.  

http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/viewItemFullPage.jsp?itemId=escidoc:1266678:2
http://pubman.mpdl.mpg.de/pubman/faces/viewItemFullPage.jsp?itemId=escidoc:1266678:2
http://pubman.mpdl.mpg.de/
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Abbildung 239: Datensatzvollansicht – Übersichtsseite 

1 Titelfeld: Hier steht der Titel des Datensatzes. Das Icon links zeigt den Status des Datensatzes 

an. Das Icon rechts vom Titel gibt Auskunft über das Genre.  

2 MPG-Autoren: In diesem Feld werden die MPG-Autoren angezeigt, die an der Publikation 

mitgewirkt haben. Um alle Autoren angezeigt zu bekommen, öffnet sich am rechten Rand des 

Feldes eine Scrollbar.  

3 Volltexte: In diesem Feld werden alle öffentlich zugänglichen Volltexte angezeigt.  

4 Ergänzendes Material: In diesem Feld wird öffentlich zugängliches ergänzendes Material 

angezeigt.  

5 Zitation: In diesem Feld wird die APA-Zitation des Datensatzes angezeigt.  

 Achtung: Der hierfür verwendete APA-Zitierstil ist nicht identisch mit dem APA-Zitierstil, 

der für den Export verwendet wird.  

6 Externe Ressourcen: In diesem Feld werden externe Ressourcen zur Publikation angezeigt.  

7 Zusammenfassung: In diesem Feld wird, wenn im Datensatz hinterlegt, die Zusammenfas-

sung angezeigt.  
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Die Übersichtseite öffnet sich automatisch, wenn ein Datensatz ohne Login aufgerufen wird. 

Um die Übersichtsseite als eingeloggter Nutzer zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

3. Öffnen Sie einen Datensatz. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 

11.1. Die Details des Datensatzes werden angezeigt. 

4. Klicken Sie auf den Reiter „Übersicht“.  

 
Abbildung 240: Datensatzvollansicht – Übersicht aufrufen 

Die Übersichtsseite wird geöffnet. 

5. Um die wieder auf die Detailansicht zu gelangen, klicken Sie auf den Reiter „Details.  

 
Abbildung 241: Datensatzvollansicht – Detailansicht öffnen 

11.3 Angehängte Datei öffnen 

Im Abschnitt „Dateien“ der Datensatzvollanzeige können angehängte Dateien geöffnet wer-

den.  

 Achtung: für Dateien gibt es verschiedene Stufen der Sichtbarkeit. Nähere Informationen 

entnehmen Sie Abschnitt 7.9. 

Gehen Sie zum Öffnen einer angehängten Datei folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Datensatzvollansicht. Weitere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 

11.1.  
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2. Im Abschnitt „Dateien“ wird der Name der angehängten Datei angezeigt. Sie können 

wählen, ob Sie die Datei öffnen oder auf Ihrem Rechner speichern.  

 
Abbildung 242: Datensatzvollansicht - Datei öffnen/speichern 

Klicken Sie die entsprechende Schaltfläche an. Beim Öffnen wird die Datei in einem 

neuen Browserfenster geöffnet. Beim Speichern öffnet sich der Download-Manager Ih-

res Browsers.  

 
Abbildung 243: Datensatzvollansicht – Download-Manager 

3. Wählen Sie die Option „Datei speichern“ aus und klicken Sie auf die Schaltfläche „OK“. 

Die Datei wird in das, im Browser voreingestellte Verzeichnis des lokalen Rechners, 

heruntergeladen. Von dort kann sie über den Explorer geöffnet werden.  

11.4 Technische Metadaten zu den Volltexten anzeigen lassen 

Ab Version 7.5 können die technischen Metadaten zu angehängten Dateien in PubMan ange-

zeigt werden. Dabei handelt es sich um verschiedene Metadaten, die bei der Erstellung der 

Datei generiert werden, zum Beispiel das Erstellungsdatum oder das Programm, mit dem die 

Datei erstellt wurde. 

Zum Ansehen der technischen Metadaten gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz mit angehängtem Volltext.  
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2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Öffnen“ im Feld „Technische Metadaten“.  

 
Abbildung 244: Datensatzvollansicht – Technische Metadaten öffnen 

Die technischen Metadaten werden in einem neuen Browser-Fenster geöffnet. 

 
Abbildung 245: Datensatzvollansicht – Technische Metadaten 

11.5 Abschnitte ein- und ausblenden 

Die einzelnen Abschnitte der Datensatzvollansicht können ein- und ausgeblendet werden.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Ausblenden“ im jeweiligen Abschnitt.  
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Abbildung 246: Datensatzvollansicht - einzelne Abschnitte ausblenden  

Der betreffende Abschnitt wird ausgeblendet. 

 
Abbildung 247: Datensatzvollansicht – ausgeblendeter Abschnitt  

Daneben besteht die Möglichkeit, alle Abschnitte auf einmal auszublenden.  

1. Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche „ausblenden: alle“. 
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Abbildung 248: Datensatvollansicht - alle Abschnitte ausblenden 

Alle Abschnitte werden ausgeblendet. 

 
Abbildung 249: Datensatvollansicht - alle Abschnitte sind ausgeblendet 

Wenn Abschnitte ausgeblendet sind, erscheint die Schaltfläche „einblenden“ am jeweiligen 

Abschnitt. Um einen bzw. alle Abschnitte in die Datensatzvollansicht einzublenden, gehen Sie 

identisch vor. 

11.6 Datensatzaktion durchführen 

In der Datensatzvollansicht stehen verschiedene Datensatzaktionen zur Verfügung. Diese sind 

abhängig vom Workflow, von der Nutzerrolle und vom Status des Datensatzes.   

Folgende Aktionen sind möglich:  
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Bearbeiten, Einstellen, Freigeben, Akzeptieren, Löschen, Entfernen, zur Ablage hinzufügen, 

neue Revision erstellen, als Vorlage verwenden und zum Bearbeitung schicken.  

Beim Durchführen einer Aktion ändert sich der Status des Datensatzes. Folgende Status sind in 

PubMan möglich: 

 

Status Erläuterung Simple 

Workflow 

Standard Work-

flow 

Gespeichert/Pending Der Datensatz wurde vom De-

positor nach der Eingabe bzw. 

dem Import gespeichert. Hierbei 

findet nur eine minimale Vali-

dierung statt.  

 

x 

 

x 

Eingestellt/Submitted Der Datensatz wurde vom De-

positor eingestellt. Er erscheint 

nun im QA Workspace des Mo-

derators. 

 

- 

 

x 

Freigeben/Released Der Datensatz wurde vom Mo-

derator freigegeben. Er ist öf-

fentlich sichtbar und kann ge-

sucht werden. 

 

x 

 

x 

In Überarbeitung/In 

Rework 

Der Datensatz wurde vom Mo-

derator nach dem Einstellen zur 

Bearbeitung zurück zum Deposi-

tor geschickt.  

 

- 

 

x 

Verworfen/Discarded Der Datensatz wurde nach dem 

Freigeben verworfen. Er ist nicht 

mehr über die Suche recher-

chierbar, kann über den Filter 

im Bereich QA-Bereich bzw. im 

Bereich „Meine Datensätze“ 

gefunden werden.  

 

x 

 

x 

Tabelle 2: Status der Datensätze in PubMan 

Zum Durchführen einer Datensatzaktion gehen Sie folgendermaßen: 

1. Öffnen Sie die Datensatzvollansicht. Nähere Informationen dazu finden Sie im Ab-

schnitt 11.1. 

2. Wählen Sie die gewünschte Aktion aus, in dem Sie sie anklicken.  
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Abbildung 250: Datensatzvollansicht – Datensatzaktionen 

Die ausgewählte Aktion wird ausgeführt.  

11.7 Daten aus der Vollansicht exportieren 

Aus der Vollansicht können Datensätze exportiert werden. Gehen Sie dazu folgendermaßen 

vor: 

1. Öffnen Sie die Datensatzvollansicht. Weitere Informationen entnehmen Sie 11.1. 

2. Klicken Sie dazu auf den Link „Export“.  

 
Abbildung 251: Datensatzvollansicht - Export 

Der Export-Dialog öffnet sich. Weitere Informationen zum Export von Datensätzen 

entnehmen Sie Abschnitt 4.6. 

11.8 Datensatz zum Social Bookmarking Service hinzufügen  

PubMan bietet die Möglichkeit, einen Datensatz in einem Social Bookmarking Service zu spei-

chern. Derzeit stehen die Social Bookmarking Services „Delicious“, „CiteULike”, „BibSonomy“ 

und „Mendeley“ zur Verfügung. 

 Achtung: Die Bookmarking Tags stehen erst zur Verfügung, nachdem ein Datensatz freige-

schaltet wurde. Für die Benutzung ist grundsätzlich ein Login beim jeweiligen Service erforder-

lich. Dieser ist kostenfrei über die Website des Dienstes zu erhalten.  

Gehen Sie folgendermaßen vor, um einen Datensatz zu einem Social Bookmarking-Service hin-

zuzufügen: 

1. Rufen Sie den gewünschten Datensatz auf. Informationen dazu finden Sie in Abschnitt 

11.1. Rechts oben finden Sie die Bookmarking Tags.  
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Abbildung 252: Datensatzvollansicht - Bookmarking Tags  

2. Klicken Sie auf den Tag des gewünschten Bookmarking Services. Ein neues Fenster mit 

dem Login des Bookmarking Service öffnet sich. Hinweise zum weiteren Vorgehen fin-

den Sie im Hilfetext des jeweiligen Bookmarking Service.  

11.9 Bearbeitungsgeschichte eines Datensatzes ansehen 

In der Bearbeitungsgeschichte wird dokumentiert, wann welche Änderung an den Versionen 

eines Datensatz vorgenommen wurde und wann dieser angelegt wurde.  

Zum Öffnen der Bearbeitungsgeschichte gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz in der Vollansicht. Nähere Informationen dazu entnehmen 

Sie Abschnitt 11.1. 

2. Klicken Sie auf den Link „Bearbeitungsgeschichte“ rechts über den Metadaten.  

 
Abbildung 253: Datensatzvollansicht - Link zur Bearbeitungsgeschichte eines Datensatzes 
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3. Die Bearbeitungsgeschichte öffnet sich. 

 
Abbildung 254: Datensatzvollansicht - Bearbeitungsgeschichte  

Status- und Versionsänderungen werden mit dem Datum und einer kurzen Beschrei-

bung aufgelistet.  

11.10 Eine frühere Version eines Datensatzes wiederherstellen 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit eine frühere Version eines Datensatzes wiederherzustel-

len. Dabei wird eine neue Version erstellt, welche die Metadaten einer früheren Version er-

hält.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Bearbeitungsgeschichte. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt 

11.9. Die Versionen eines Datensatzes werden angezeigt.  

 
Abbildung 255: Datensatzvollansicht - Bearbeitungsgeschichte mit Versionen 
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2. Um die gewünschte Version wiederherzustellen, klicken Sie auf den Link „Version wie-

derherstellen“ unter dem Namen der Version.  

 
Abbildung 256: Datensatvollansicht - Version wiederherstellen 

Es erscheint die Meldung „Wollen Sie die aktuelle Version mit dieser Version erset-

zen?“ 

 
Abbildung 257: Datensatzvollansicht - Bearbeitungsgeschichte Meldung 

3. Bestätigen Sie die Meldung, indem Sie auf die Schaltfläche „OK“ klicken. Es wird eine 

neue Version erstellt, welche die Metadaten der gewünschten Version erhält. Die Ver-

sionsnummer erhöht sich.  

11.11 Freigabegeschichte eines Datensatz ansehen 

Die Freigabegeschichte zeigt das Datum der erfolgten Freigabe(n) eines Datensatzes an.  

 Achtung: der Link „Freigabegeschichte“ ist nur vorhanden, wenn der Datensatz bereits frei-

gegeben wurde. 
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Zum Öffnen der Freigabegeschichte gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz. 

2. Klicken Sie auf den Link „Freigabegeschichte“. 

  
Abbildung 258: Datensatzvollansicht - Link „Freigabegeschichte“  

3. Die Freigabegeschichte öffnet sich. 

  
Abbildung 259: Datensatzvollansicht - Freigabegeschichte  

Das Datum der Freigabe wird mit einem kurzen Kommentar angezeigt.  

11.12 Revisionen eines Datensatz ansehen 

Eine Revision ist eine inhaltlich veränderte oder neu bearbeitete Version, die mit dem ur-

sprünglichen Datensatz verlinkt ist. Um vorhandene Revisionen zu einem Datensatz anzuse-

hen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz in der Datensatzvollansicht. Weitere Informationen dazu 

finden Sie in Abschnitt 11.1. 

2. Klicken Sie auf den Link „Revisionen“ rechts über den Metadaten.  
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Abbildung 260: Datensatzvollansicht - Link „Revisionen“ 

3. Alle vorhandenen, freigeschalteten Revisionen eines Datensatzes werden angezeigt.  

 
Abbildung 261: Datensatvollansicht - vorhandene Revisionen eines Datensatzes 

4. Um die vollständige Kurzanzeige des Datensatz anzeigen zu lassen, klicken Sie auf die 

Schaltfläche „Mehr“.  

 
Abbildung 262: Datensatzvollansicht – Revisionen Schaltfläche „Mehr“ 

Die vollständige Kurzanzeige der Revision wird angezeigt.  
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Abbildung 263: Datensatzvollansicht - Kurzanzeige der Revision  

11.13 Statistik zu einem Datensatz ansehen 

In der Statistik wird erfasst, wie oft ein Datensatz und eine angehängte Datei in PubMan aufge-

rufen werden. Dabei wird zwischen eingeloggtem Zugriff und anonymen Zugriff unterschieden. 

Um die Statistik zu öffnen ist kein Login erforderlich.  

Um die Statistik zu öffnen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz in der Datensatzvollansicht. Weitere Informationen dazu 

finden Sie in Abschnitt 11.1. 

2. Klicken Sie auf den Link „Statistik“ rechts über den Metadaten.  

  
Abbildung 264: Datensatzvollansicht - Link „Statistik“ 

3. Die Datensatzstatistik öffnet sich.  
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Abbildung 265: Datensatzvollansicht - Statistik  

Es wird jeweils angezeigt, wie viele eingeloggte und nicht eingeloggte Nutzer einen Da-

tensatz angesehen haben.  

Unterhalb der Datensatzstatistik wird die Statistik für die angehängte Datei angezeigt. 

Es werden die Downloads der Datei gezählt.  

 
Abbildung 266: Datensatzvollansicht Statistik – Downloads 
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 Achtung: die Zugriffe auf einen Datensatz/eine Datei werden erst nachts zur aktuellen Sta-

tistik ergänzt. Weitere Zugriffe sind deshalb nicht sofort zu sehen, sondern erst am nächsten 

Tag.  

11.14 Lokale Tags hinzufügen und bearbeiten 

Lokale Tags sind frei wählbare Schlagwörter, die nach dem Freigeben eines Datensatzes verge-

ben werden können. Sie sind über das Suchfeld „Lokaler Tag“ im Abschnitt „Inhalt&Details“ in 

der detaillierten Suche suchbar.  

 Achtung: um Lokale Tags bearbeiten zu können, ist die Nutzerrolle „Moderator“ erforder-

lich. Damit könne alle Datensätze des zugewiesenen Contexts vom Moderator mit einem Loka-

len Tag versehen werden.  

Um einen Lokalen Tag hinzuzufügen oder zu bearbeiten, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz in der Datensatzvollansicht. Weitere Informationen finden 

Sie in Abschnitt 11.1. 

2. Klicken Sie auf den Link „Lokale Tags“ rechts über den Metadaten.  

 
Abbildung 267: Datensatzvollansicht - Link „Lokale Tags“ 

Gespeicherte Tags werden angezeigt.  

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Lokale Tags bearbeiten“ 

 
Abbildung 268: Datensatzvollansicht - Lokale Tags bearbeiten  

Die Eingabemaske öffnet sich.  
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Abbildung 269: Datensatzvollansicht - Eingabemaske für Lokale Tags 

4. Geben Sie den gewünschten Name des Lokalen Tags in den Eingabeschlitz ein. 

 
Abbildung 270: Datensatzvollansicht - Eingabe des Lokalen Tags 

5. Um den Lokalen Tag zu speichern, klicken Sie auf die Schaltfläche „Speichern“ rechts 

unten.  

 
Abbildung 271: Datensatzvollansicht - Lokalen Tag speichern  

Der Lokale Tag ist im Datensatz gespeichert. Er kann wie in Abschnitt 11.15 beschrie-

ben, aufgerufen werden. Er ist in der detaillierten Suche suchbar.  

6. Wenn Sie für einen Datensatz weitere Lokale Tags vergeben möchten, klicken Sie auf 

das Plus-Symbol rechts neben dem Eingabeschlitz.  

 
Abbildung 272: Datensatzvollansicht - Weitere Lokale Tags einfügen  

7. Ein weiterer Eingabeschlitz öffnet sich.  



 
147 Datensatzvollansicht 

 
Abbildung 273: Datensatzvollansicht – Lokaler Tag zweiter Eingabeschlitz  

8. In den zweiten Eingabeschlitz kann ein weiterer Lokaler Tag eingetragen werden. An-

schließend muss erneut auf die Schaltfläche „Speichern“ geklickt werden. 

Um einen Lokalen Tag zu löschen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Lokalen Tag. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 11.15.  

2. Löschen Sie den Lokalen Tag aus dem Eingabefeld, indem Sie in das Feld klicken und 

die „Entfernen“-Taste drücken.  

 
Abbildung 274: Datensatzvollansicht - Lokalen Tag löschen 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Speichern“ rechts unter dem Eingabeschlitz.  

Der Lokale Tag ist gelöscht.  

11.15 Lokale Tags aufrufen 

Um Lokale Tags aufzurufen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz.  

2. Klicken Sie auf den Link „Lokale Tags“ rechts über den Metadaten.  
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Abbildung 275: Datensatzvollansicht - Link „Lokale Tags“ 

 
Abbildung 276: Datensatzvollansicht - Lokale Tags  

Der vergebene Lokal Tag wird angezeigt.  

11.16 Zuweisung von Nutzergruppen für Volltexte mit eingeschränkter 

Sichtbarkeit 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit die Sichtbarkeit von Volltexten auf eine individuell zu-

sammengestellte Gruppe von Nutzern einzuschränken.  

 Achtung: Um eingeschränkten Volltexten eine Nutzergruppe zuweisen zu können, ist 

die Nutzerrolle „Moderator“ erforderlich.  

 Achtung: Die Sharing-Funktion steht zur Verfügung sobald ein Datensatz eingestellt ist.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Die Nutzergruppen werden vom 

PubMan Support Team angelegt. 

Um einem Volltext eine bestimmte Nutzergruppe zuzuweisen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Datensatzvollansicht eines Datensatzes mit einem eingeschränkt sicht-

baren Volltext. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 11.1. Rechts oben 

wird der Bereich „Sharing“ angezeigt.  
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Abbildung 277: Datenvollansicht – Link „Sharing“ 

2. Klicken Sie den Bereich „Sharing“ an. Die Auswahlmaske erscheint.  

 
Abbildung 278: Datenvollansicht – Auswahlmaske Sharing 

In der Auswahlmaske stehen zwei Auswahlmenüs zur Verfügung. Das obere Feld kann 

genutzt werden, wenn alle angehängten Dateien der gleichen Nutzergruppe zugewie-

sen werden sollen. In den meisten Fällen wird je Datensatz nur ein Volltext vergeben. 

Im unteren Feld kann für mehrere angehängte Dateien jeweils eine andere Nutzer-

gruppe zugewiesen werden.  

3. Öffnen Sie das obere bzw. untere Drop-Down-Menü des Feldes „Restricted to“. Dort 

stehen alle in PubMan hinterlegten Nutzergruppen zur Verfügung. Wählen Sie die ge-

wünschte Nutzergruppe aus. Alle Nutzer der ausgewählten Gruppe sind berechtigt den 

Volltext zu öffnen.  

Weitere Informationen über das Einschränken von Volltexten sind im Abschnitt 7.9 zu finden.  
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12  Versionsmanagement 

Bei jeder Änderung eines Datensatzes wird in PubMan eine neue Version des Datensatzes er-

stellt. Die Nummer der Version, die aufgerufen ist, sehen Sie in der URL-Zeile des Browsers. Sie 

steht durch : abgetrennt, hinter der eSciDoc-ID des Datensatzes.  

 
Abbildung 279: Datensatzvollansicht – Version des Datensatzes 

12.1 Verschiedene Versionen eines Datensatzes aufrufen 

Um verschiedene Versionen eines Datensatzes aufzurufen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie in die URL-Zeile Ihres Browsers.  

 
Abbildung 280: Datensatzvollansicht – Ansteuerung einer früheren Version 

2. Ersetzen Sie die aktuelle Version durch eine frühere Version. 
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Abbildung 281: Datensatzvollansicht – Aufruf einer früheren Version 

Die frühere Version des Datensatzes wird aufgerufen.  

Dieses Vorgehen funktioniert auch in die andere Richtung: durch Hochzählen der Ver-

sionsnummern können Sie neuere Versionen eines Datensatzes ansehen.  

12.2 Zur aktuellen Version eines Datensatzes wechseln 

Folgendermaßen können Sie von einer früheren Version zur aktuellen Version eines Datensat-

zes wechseln:  

1. Rufen Sie eine frühere Version eines Datensatzes auf. Über den Metadaten finden Sie 

einen Hinweis, dass eine neuere Version existiert. 

 
Abbildung 282: Versionsmanagement – Hinweis zur aktuellen Version 

2. Um die neueste Version des Datensatzes aufzurufen, klicken Sie auf den Handle unter 

dieser Meldung.  
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Abbildung 283: Versionsmanagement – Link auf die aktuelle Version 

Die neueste Version des Datensatzes wird aufgerufen.  
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13 Ablage 

In der Ablage haben Sie die Möglichkeit, Datensätze für bestimmte Aktionen, wie zum Beispiel, 

den Export, zusammenzufassen. Dadurch können Sie Datensätze aus verschiedenen Suchab-

fragen miteinander für eine Aktion kombinieren.  

Die Ablage ist in der Menüleiste in allen Programmstellen vorhanden. Ein Login ist nicht erfor-

derlich.  

 Achtung: Derzeit bleibt die Ablage nur für die aktuelle Session aktiv. Bei erneutem Einloggen 

ist die Ablage wieder leer.  

13.1 Ablage öffnen 

Um die Ablage zu öffnen gehen, Sie folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Ablage“ in der Menüleiste.  

 
Abbildung 284: Ablage - Schaltfläche „Ablage“ 

Die Ablage öffnet sich. 

 
Abbildung 285: Ablage - geöffnete Ablage 
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In der Ablage sind die enthaltenen Datensätze im Kurzformat dargestellt. Die Zahl hin-

ter dem Wort „Ablage“ gibt die Anzahl der Datensätze an, die sich aktuell in der Ablage 

befinden.  

13.2 In der Ablage navigieren 

Weitere Informationen zur Navigation sind in Abschnitt 10.2 zu finden.  

13.3 Datensätze zur Ablage hinzufügen 

Sie können Datensätze aus der Trefferliste sowie alle Datensätze, die unter „Meine Datensät-

ze“ und den Arbeitsbereichen angezeigt werden, zur Ablage hinzufügen.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Bereich, aus dem Sie Datensätze zur Ablage hinzufügen möchten. Die 

Liste mit enthaltenen Datensätzen wird angezeigt. Nähere Informationen zur Listenan-

sicht entnehmen Sie Abschnitt 4. 

2. Klicken Sie auf die Checkbox links neben dem Datensatz, um ihn auszuwählen.  

 
Abbildung 286: Ablage – Datensätze auswählen  

Die Checkbox wird angehakt.  

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Zur Ablage Hinzufügen“ 
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Abbildung 287: Ablage – Schaltfläche „Zur Ablage hinzufügen“ 

Der Datensatz wird zur Ablage hinzugefügt. Es erscheint die Meldung „Datensätze wur-

den in die Ablage gelegt“. Neben der Schaltfläche „Ablage“ in der Menüleiste steht die 

Anzahl der Datensätze, die sich in der Ablage befinden.  

 
Abbildung 288: Ablage – hinzugefügte Datensätze 

Um Datensätze aus der Datensatzvollansicht zur Ablage hinzuzufügen, gehen Sie folgenderma-

ßen vor: 

1. Öffnen Sie einen Datensatz in der Datensatzvollansicht. Nähere Informationen dazu 

finden Sie im Abschnitt 11.1. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Zur Ablage hinzufügen“ 
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Abbildung 289: Ablage – Zur Ablage hinzufügen 

Der Datensatz wird zur Ablage hinzugefügt. Es erscheint die Meldung „Datensätze wur-

den in die Ablage gelegt“. Neben der Schaltfläche „Ablage“ in der Menüleiste steht die 

Anzahl der Datensätze, die sich in der Ablage befinden.  

 
Abbildung 290: Ablage – Datensatz hinzufügen 

13.4 Datensätze aus Ablage entfernen  

Um Datensätze aus der Ablage zu entfernen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie die Ablage. Nähere Informationen in Abschnitt 13.1. 

2. Klicken Sie auf die Checkbox links neben dem Datensatz, um diesen auszuwählen.  
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Abbildung 291: Ablage – Datensatz markieren  

Die Checkbox wird angehakt.  

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Aus Ablage entfernen“ 

 
Abbildung 292: Ablage - Datensatz entfernen 

Die angehakten Datensätze sind aus der Ablage entfernt. Die Anzeige der Anzahl der in 

der Ablage befindlichen Datensätze wird aktualisiert.   

 
Abbildung 293: Ablage - Leere Ablage 



 
158 Ablage 

13.5 Datensätze in der Ablage sortieren 

Datensätze können in der Ablage nach verschiedenen Kriterien sortiert werden. Weitere In-

formationen sind in Abschnitt 10.5 zu finden.  

13.6 Datensätze exportieren 

Datensätze können aus der Ablage exportiert werden. Weitere Informationen sind in Abschnitt 

10.6 zu finden. 
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14 QA Bereich  

Der QA Bereich dient dazu, eingestellte Datensätze zu überprüfen und zu verwalten.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: innerhalb der MPG werden die Da-

tensätze im Standard Workflow entweder von den Wissenschaftlern oder von Mitarbeitern der 

Sekretariate eingegeben. Die Überprüfung und Verwaltung wird vom Bibliothekspersonal 

durchgeführt.  

 Achtung: der Arbeitsbereich ist nur vorhanden, wenn dem eingeloggten Nutzer die Nutzer-

rolle „Moderator“ zugewiesen wurde.  

14.1 QA-Bereich öffnen 

Gehen Sie zum Öffnen des QA-Bereichs folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Weitere Informationen zum Einloggen entnehmen Sie 

Abschnitt 2.2.  

2. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf die Schaltfläche „Arbeitsbereiche“.  

 
Abbildung 294: QA-Bereich - Schaltfläche „Arbeitsbereiche“ 

Die Übersicht der Arbeitsbereiche erscheint.  

 
Abbildung 295: QA-Bereich - Übersicht der Arbeitsbereiche  
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3. Um den QA-Bereich zu öffnen, klicken Sie die Schaltfläche „QA Bereich“ in der Bild-

schirmmitte an. Alternativ können Sie auch die Schaltfläche unterhalb der Menüleiste 

anklicken.  

 
Abbildung 296: QA Bereich – Link zum QA Bereich    

Der QA-Bereich wird standardmäßig in der Filter-Ansicht geöffnet. Die Datensätze wer-

den als Liste angezeigt. 

 
Abbildung 297: QA Bereich - geöffneter Arbeitsbereich   

14.2 Datensätze im QA-Bereich filtern 

Sie haben die Möglichkeit die vorhandenen Datensätze nach verschiedenen Merkmalen zu 

filtern. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

1. Öffnen Sie das Drop-Down-Menü des gewünschten Filterkriteriums. Klicken Sie dazu 

auf das -Symbol. Das jeweilige Drop-Down-Menü wird geöffnet.  
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Abbildung 298: QA-Bereich – Datensätze sortieren 

2. Wählen Sie das gewünschte Kriterium aus dem Drop-Down-Menü per Mausklick aus. 

Die Trefferliste wird entsprechend neu aufgebaut.  

Wollen Sie die Datensätze nach mehreren Merkmalen filtern, wählen Sie diese Kriterien gleich-

zeitig aus. Sie werden automatisch mit dem Bool’schen Operator „und“ verknüpft.  

14.3 Datensätze im QA-Bereich sortieren 

Nähere Informationen zum Sortieren von Datensätzen entnehmen Sie Abschnitt 4.5.  

14.4 Datensätze im QA-Bereich exportieren 

Nähere Informationen zum Exportieren von Datensätzen entnehmen Sie Abschnitt 4.6.  

14.5 Datensätze im QA-Bereich zur Ablage hinzufügen 

Das Hinzufügen von Datensätzen zur Ablage wird in Abschnitt 4.7 ausführlich beschrieben.  
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15 Import-Bereich 

Der Import-Bereich dient der Verwaltung und Weiterverarbeitung von Importen.  

 Achtung: Der Import-Bereich wird nur angezeigt, wenn dem eingeloggten Nutzer die Nut-

zerrolle „Moderator“ zugewiesen ist.  

15.1 Import-Bereich öffnen 

Gehen Sie zum Öffnen des Import Bereichs folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Weitere Informationen zum Einloggen entnehmen Sie 

Abschnitt 2.2.  

2. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf die Schaltfläche „Arbeitsbereiche“.  

 
Abbildung 299: Import Bereich - Schaltfläche „Arbeitsbereiche“ 

Die Übersicht der Arbeitsbereiche erscheint.  

 
Abbildung 300: Import Bereich - Übersicht der Arbeitsbereiche  

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Import Bereich“ in der Bildschirmmitte. Alternativ 

können Sie auch die Schaltfläche unter der Menüleiste anklicken.  
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Abbildung 301: Import Bereich - Schaltflächen unter der Navigationsleiste   

Der Import Bereich öffnet sich.  

 
Abbildung 302: Import Bereich  

Automatisch wird der Import Bereich nach dem Durchführen eines Imports geöffnet.  

15.2 Importe überprüfen 

Nachdem Durchführen eines Imports ist zu überprüfen, ob der Import erfolgreich durchgeführt 

wurde. Alle Daten müssen vollständig und in die richtigen Felder übernommen werden.  

Im Import Bereich erhalten Sie eine Übersicht über die durchgeführten Importe. Die Importe 

sind chronologisch angeordnet, der neueste Import steht an oberste Stelle.  

 
Abbildung 303: Import Bereich - Übersicht 

1 Status: In der Spalte „Status“ wird der Status der Importe angezeigt. Während ein Import 

noch läuft, hat er den Status „Pending“. Gleichzeitig wird der Fortschritt des Imports durch 

eine Prozentzahl ausgedrückt.  
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Abbildung 304: Import Bereich - Status des Imports  

Ein beendeter Import hat den Status „Finished“. In Verbindung mit dem Status „Finished“ sind 

zwei verschiedene Status-Symbole möglich: 

 
Abbildung 305: Import Bereich - Symbol „Finished mit Pfeil“ 

Dieses Symbol bedeutet, dass der Import erfolgreich ohne Fehler beendet wurde.   

 
Abbildung 306: Import Bereich – „Finished mit Kreuz“  

Dieses Symbol bedeutet, dass der Import mit Fehlern beendet wurde.  

2 Import: In der Spalte „Import“ steht der Name des Imports. Er wird in der Importkonfigurati-

on (siehe Abschnitt 9.3) vom Benutzer selbst festgelegt.  

3 Format: in der Spalte „Format“ wird das Import-Format angezeigt.  

4 Begonnen / 5 Abgeschlossen: Start- und Endzeitpunkt eines Imports werden in den Spalten 

„Begonnen“ und „Abgeschlossen“ angezeigt.  

6 Details: Über die Schaltfläche „Details anzeigen“ werden die einzelnen Schritte eines Imports 

in der Spalte „Import“ aufgelistet. Weitere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 15.3.   

7 Aktionen: In der Spalte „Aktionen“ stehen die Aktionen „Entfernen“, „Löschen“ und „Freige-

ben“ zur Verfügung. Weitere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 15.5 bis 15.7. 

15.3 Import-Schritte überprüfen 

Um die einzelnen Schritte eines Imports zu überprüfen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Import Bereich. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Details anzeigen“ in der Spalte „Details“.  
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Abbildung 307: Import Bereich – Details anzeigen 

Die einzelnen Import-Schritte werden angezeigt.  

 
Abbildung 308: Import-Bereich – Import-Schritte 

In der Spalte „Import“ werden die einzelnen Schritte aufgelistet. Beim Schritt „impor-

tierter Datensatz“, wird jeweils ein Datensatz importiert. Um diesen anzusehen, kli-

cken Sie direkt auf die blau hinterlegte Schrift. Die Datensatzvollansicht öffnet sich.  

In der Spalte „Status“ sehen Sie jeweils den Status der einzelnen Schritte.  

In der Spalte „Aktionen“ sehen Sie, ob der Schritt erfolgreich durchgeführt wurde. Der 

Status „FINE“ steht für die fehlerfreie Durchführung eines Importschritts. Die Status 

„Problem“ und „Error“ werden angezeigt, wenn der Schritt nicht erfolgreich war und 

der Datensatz nicht angezeigt wurde. Der Status „WARNING“ wird angezeigt, wenn der 

Datensatz zwar importiert wurde, aber Probleme mit der Validierung aufgetreten sind. 

Dabei fehlt meist ein erforderliches Metadatum.  

Weitere Informationen zu den einzelnen Schritten des Imports erhalten Sie, in dem Sie 

auf die Schaltfläche „Details“ in der Spalte „Details“ klicken. Die Detailansicht erscheint 

als Fenster.  
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Abbildung 309: Import Bereich - Details zu den importierten Datensätzen 

Bei den Schritten „importierter Datensatz“ wird im oberen Bereich des Fensters der importier-

te Datensatz im Ausgangs-Format angezeigt.  

 
Abbildung 310: Import - Ausgansformat 

Weiter unten wird er, bereits für den Import umgewandelt, im Escidoc-Format Screenshot 

angezeigt.  
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Abbildung 311: Import – EsciDoc-Format 

Abschließend werden die letzten Import-Schritte des Datensatzes dokumentiert. Schlägt der 

Import eines Datensatzes fehl, kann diese Stelle Aufschluss über die Ursachen geben.  

 
Abbildung 312: Import Bereich - Details zu den letzten Import-Schritten  

15.4 Importierte Datensätze ansehen 

Die einzelnen Datensätze des Imports können Sie ansehen, in dem Sie den Namen des Imports 

in der Spalte „Import“ anklicken. Der Bereich „Meine Datensätze“ öffnet sich. Alle importierten 

Datensätze werden angezeigt. Weitere Informationen zur Navigation im Bereich „Meine Da-

tensätze“ entnehmen Sie Abschnitt 4.1. 
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Abbildung 313: Import-Bereich - Datensätze des Imports im Bereich „Meine Datensätze“ 

 Achtung: der Filter ist im Bereich „Meine Datensätze“ automatisch so eingestellt, dass er die 

Datensätze des angeklickten Imports anzeigt. Wenn Sie im Drop-Down-Menü des Felds „Im-

port Name“ einen anderen Namen auswählen, werden die Datensätze eines anderen Imports 

angezeigt.  

15.5 Importierte Datensätze freigeben 

Nach dem Import haben die importierten Datensätze zunächst den Status „ schwebend“. Um 

die Datensätze nach Überprüfung frei zu geben, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Import-Bereich. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 15.1. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Freigeben“ in der Spalte „Aktionen“.  

 
Abbildung 314: Importierte Datensätze freigeben 

Der Status des Imports ändert sich zu „Pending“. Der Fortschritt wird in % angezeigt. 

Die Aktionen sind vorübergehend ausgeblendet.   

 
Abbildung 315: Import Bereich - Importierte Datensätze werden freigegeben.  

Nach dem alle Datensätze freigegeben wurden, ist die Spalte „Aktionen“ wieder ge-

fülllt, der Status ist erneut „Finished“. Es erscheint ein Ausrufezeichen im „Finished“-

Symbol.  
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Abbildung 316: Import-Bereich - freigegebener Import  

 Achtung: Datensätze werden erst nach dem Freigeben indexiert. Die Indexierung ist Voraus-

setzung dafür, dass die Datensätze über die Suche recherchiert werden können.  

15.6 Importierte Datensätze löschen 

Wenn Sie die Datensätze eines Imports nicht in PubMan übernehmen möchten, haben Sie die 

Möglichkeit die Datensätze zu löschen.  

 Achtung: Die Möglichkeit importierte Datensätze zu löschen besteht nur, solange sie nicht 

freigeschaltet wurden.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Import Bereich. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 15.1.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Löschen“ in der Spalte „Aktionen“.  

 
Abbildung 317: Import-Bereich - importierte Datensätze löschen 

Die Spalte „Aktionen“ leert sich. Der Status ändert sich zu „Pending“.  

 
Abbildung 318: Importierte Datensätze werden freigegeben 

Nach dem alle Datensätze gelöscht wurden, ist die Spalte „Aktionen“ wieder gefüllt, 

der Status ist erneut „Finished“. 

 Achtung: bitte überprüfen Sie nach dem Löschen, ob alle Datensätze vollständig gelöscht 

wurden. Lassen Sie sich die Datensätze dazu im Bereich „Meine Datensätze“ über den Filter 

anzeigen. Weitere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 10.4.  

15.7 Import aus dem Import Bereich entfernen 

Es besteht die Möglichkeit einen Import aus dem Import Bereich zu entfernen. Danach er-

scheint der Import nicht mehr im Import Bereich. Das Freigeben, Bearbeiten und Löschen aller 

Datensätze ist nur noch durch Aufrufen der einzelnen Datensätze möglich. Auch erscheint der 

Import nicht mehr im Drop-Down-Menü des Filters „Import“ im Bereich „Meine Datensätze“. 

Dieser Schritt kann nicht mehr Rückgängig gemacht werden. 
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Um einen Import nach Überprüfung und Verarbeitung aus dem Import Bereich zu entfernen, 

gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie den Import Bereich. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 15.1. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Entfernen“ in der Spalte „Aktionen“.  

 
Abbildung 319: Import-Bereich - Import entfernen 

Der Import wird aus dem Import Bereich entfernt.  
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16 Jahrbuch-Bereich 

Hinweis für die Nutzer der Max-Planck-Gesellschaft: Das Jahrbuch wird über den Jahrbuchbe-

reich erstellt. Eine detaillierte Anleitung finden Sie unter der URL: 

http://colab.mpdl.mpg.de/mediawiki/MPG-Jahrbuch/How-to.  

http://colab.mpdl.mpg.de/mediawiki/MPG-Jahrbuch/How-to
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17 Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ 

In PubMan haben Sie die Möglichkeit einen Tätigkeitsbericht zu erstellen. Achtung: um einen 

Tätigkeitsbericht erstellen zu können, ist die Nutzerrolle „PubMan Reporter“ erforderlich.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Sollten Sie nicht über diese Nutzer-

rolle verfügen, wenden Sie sich bitte an den PubMan Support.  

17.1 Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ öffnen 

Gehen Sie zum Öffnen des Tätigkeitsbereichs folgendermaßen vor: 

1. Loggen Sie sich in PubMan ein. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 

2.2.  

2. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf die Schaltfläche „Arbeitsbereiche“.  

 
Abbildung 320: Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ - Schaltfläche „Arbeitsbereiche“ 

Die Übersicht der Arbeitsbereiche erscheint.  

 
Abbildung 321: Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ - Schaltfläche 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Tätigkeitsbericht“ 
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Die Eingabemaske für den Tätigkeitsbericht öffnet sich.  

 
Abbildung 322: Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ - Eingabemaske 

17.2 Tätigkeitsbericht erstellen 

Um einen Tätigkeitsbericht zu erstellen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Geben Sie die Organisation an, für die der Tätigkeitsbericht erstellt werden soll. Nach 

Eingabe der ersten drei Buchstaben, erscheint eine Autosuggest-Liste. Wählen Sie per 

Mausklick die gewünschte Organisation aus.  

2. Wählen Sie das Jahr aus, für das der Tätigkeitsbericht erstellt werden soll.  

3. Wählen Sie das Format aus. Die Formate „InDesignXML“ und „HTML“ stehen zur Ver-

fügung.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Liste erstellen“.  

 
Abbildung 323: Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ – Liste erstellen 

Wenn das Format „InDesignXML“ ausgewählt wurde, öffnet sich die Liste in einem 

neuen Browser-Fenster.  

 
Abbildung 324: Arbeitsbereich „Tätigkeitsbericht“ – Ausgabe als „InDesignXML“ 

Wenn das Format „HTML“ ausgewählt wurde, öffnet sich der Download-Manager des 

Browsers.  
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Abbildung 325: Tätigkeitsbericht – Download-Manager 

Sie haben die Möglichkeit die Liste mit Firefox zu öffnen, als Datei auf Ihrem Rechner 

zu speichern oder wenn, installiert, in Zotero zu speichern.  

5. Wählen Sie eine Download-Option aus. 

6. Bestätigen Sie mit Klick auf die Schaltfläche „OK“. Die Liste wird geöffnet bzw. gespei-

chert.  



 
175 CoNE 

18 CoNE  

Im CoNE-Service wird das offene und kontrollierte Vokabular für PubMan verwaltet. Zum offe-

nen Vokabular gehören die Kategorien „Personen“ und „Zeitschriften„. Zum geschlossenen 

Vokabular gehören die Kategorien „ISO 639-1“, „ISO 639-2“, „ISO 639-3“, „DDC“, „MPIPKS“, 

„MIMETypes“ und die „ESciDOC-MIME-Types“, „cclicenses“, „mpirg“ „mpis-groups“ „mpis-

projects“ und „imago“. 

Für die Bearbeitung von offenem und geschlossenem Vokabular gibt es unterschiedliche Be-

rechtigungen. In der Regel erhalten PubMan-Nutzer, auch bibliothekarisches Personal, nur 

Rechte zur Bearbeitung von offenem Vokabular.  

18.1 CoNE aufrufen  

Um den CoNE-Service aufzurufen, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie einen neuen Browser-Tab.  

2. Geben Sie die URL Ihrer CoNE-Instanz in die Eingabezeile des Browsers ein. Bestätigen 

Sie mit Klick auf die Enter-Taste. CoNE wird geöffnet.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Die URL der CoNE-Instanz 

für die Max-Planck-Gesellschaft lautet http://pubman.mpdl.mpg.de/cone/index.jsp.  

  
Abbildung 326: CoNE - Startseite 

18.2 In CoNE einloggen 

Um vorhandene Autoren-Einträge zu bearbeiten, bzw. neue Einträge vornehmen zu können, 

müssen Sie sich auf der CoNE-Seite zunächst mit Ihrem PubMan-Account einloggen.  

 Achtung: Der Account muss über die Nutzerrolle „CoNE-Open-Vocabulary-Editor“ verfügen.  

 Hinweis für die Anwender der Max-Planck-Gesellschaft: Sollten Sie nicht über diese Nutzer-

rolle verfügen, wenden Sie sich an den PubMan-Support. Zum Einloggen in CoNE gehen Sie 

folgendermaßen vor: 

http://pubman.mpdl.mpg.de/cone/index.jsp


 
176 CoNE 

1. Öffnen Sie CoNE. Nähere Informationen dazu, entnehmen Sie Abschnitt 18.1. Die 

Startseite öffnet sich.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Login“ am oberen Bildschirmrand.  

 
Abbildung 327: CoNE - Login 

Die Login-Maske öffnet sich.  

3. Geben Sie Nutzerkennung in das Feld „User-id/Email“ und das Passwort in das Feld 

„Password“ ein. 

 
Abbildung 328: CoNE – Login-Maske 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Submit“. Die CoNE-Startseite öffnet sich.  

 
Abbildung 329: CoNE - Startseite nach Login 

18.3 CoNE-Einträge suchen 

In CoNE haben Sie die Möglichkeit nach vorhandenen Einträgen zu suchen. Ein Login ist dazu 

nicht notwendig.  

Gehen Sie zum Suchen von CoNE-Einträgen folgendermaßen vor: 
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1. Öffnen Sie CoNE. Nähere Informationen dazu entnehmen Sie Abschnitt 18.1.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Search“.  

 
Abbildung 330: CoNE – Schalfläche „Search“ 

Die Suchmaske öffnet sich.  

 
Abbildung 331: CoNE - Suchmaske 

3. Wählen Sie im Drop-Down-Menü eine Suchkategorie aus.  

 
Abbildung 332: CoNE – Auswahl der gesuchten Kategorie 

Die ausgewählte Kategorie erscheint in der Anzeige.  

4. Tragen Sie den Namen des gesuchten Eintrags in den Such-Schlitz ein.  
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Abbildung 333: CoNE – Eingabe in Suchschlitz  

 Achtung: das Drop-Down-Menü rechts vom Suchschlitz ist für die Auswahl der Spra-

che vorgesehen. Bislang ist die konsequente Eingabe der Sprache in der CoNE-

Eingabemaske (siehe Abschnitt 18.5) nicht erfolgt. Da der CoNE-Eintrag durch die An-

gabe einer Sprache unter Umständen nicht mehr gesucht werden kann, raten wir von 

der Benutzung dieses Feldes ab.  

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Search“. 

 
Abbildung 334: CoNE – Auslösen der Suchanfrage 

Eine Trefferliste mit den vorhandenen Ansetzungsformen wird angezeigt.  

 
Abbildung 335: CoNE - Trefferliste 

 Achtung: Jede in CoNE vorhandene Ansetzungsform wird angezeigt. Es kann sich 

dabei auch um alternative Ansetzungsformen handeln. Nicht jede Ansetzungsform 

führt zu einem eigenständigen Eintrag.  

6. Um einen Eintrag zu öffnen, klicken Sie auf die Ansetzungsform. Der CoNE-Eintrag öff-

net sich.  
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Abbildung 336: CoNE – Trefferliste 

18.4 Durch CoNE-Einträge browsen  

In CoNE haben Sie die Möglichkeit, durch die verschiedenen Kategorien zu browsen. Gehen Sie 

dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie CoNE. Nähere Informationen entnehmen Sie Abschnitt 18.1. Die Übersicht 

der einzelnen Kategorien wird geöffnet.  

 
Abbildung 337: CoNE – Startseite mit Übersicht 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „all“ in der Zeile „HTML“ in der Kategorie, in der Sie 

browsen möchten.  
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Abbildung 338: CoNE - Schaltfläche „all“ 

Eine Übersicht mit allen vorhandenen Einträgen in dieser Kategorie öffnet sich.  

 
Abbildung 339: CoNE – Auflistung der Einträge 

3. Browsen Sie durch die Einträge, indem Sie abwärts scrollen.  

4. Klicken Sie den gewünschten Eintrag an, um die Detailansicht zu öffnen.  

 
Abbildung 340: CoNE-Eintrag 

Die Detailansicht wird geöffnet.  

18.5 CoNE-Einträge für Personen anlegen 

Jede Person, die in der Autosuggest-Liste in Eingabe und Suche in PubMan erscheinen soll, 

muss zunächst in CoNE eingetragen werden.  

Bei der Erstellung von CoNE-Einträgen findet eine Dubletten-Prüfung statt. Die Felder erhalten 

nach der Eingabe von Daten eine farbige Umrandung: 

 grün = dieser Eintrag ist noch nicht in CoNE vorhanden. 
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 rot = dieser Eintrag ist bereits in CoNE vorhanden, es handelt sich also um eine 

Dublette.  

 blau = dieser Eintrag existiert bereits mehrere Male in CoNE. Eine blaue Um-

randung erscheint nur bei Feldern, bei denen ein Doppeleintrag unkritisch ist.  

Wenn Sie auf den „!“-Button hinter einem Eingabefeld klicken, werden alle vorhandenen Ein-

träge angezeigt.  

Gehen Sie zum Eintragen von Personen folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie CoNE und loggen Sie sich mit Ihrem PubMan-Passwort ein. Nähere Informa-

tionen dazu finden Sie in den Abschnitten 18.1 und 18.2. Die Startseite von CoNE öff-

net sich.  

2. Klicken Sie auf den Link „Enter new Entry“.   

 
Abbildung 341: CoNE – Schaltfläche „Enter New Entity“ 

Eine Übersicht mit allen Kategorien öffnet sich.  

 
Abbildung 342: CoNE - Übersicht aller Kategorien 

3. Wählen Sie die Kategorie „persons“ aus. Die Eingabemaske öffnet sich.  
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Abbildung 343: CoNE – Eingabemaske für Personen-Einträge 

Alle Felder mit dem Zusatz „*“ sind Pflichtfelder und müssen vor dem Abspeichern 

ausgefüllt werden. Mit Klick auf das -Symbol hinter den Eingabefeldern, können Sie 

weitere Eingabefelder öffnen. 

 Achtung: Hinter einigen Eingabefeldern, wie zum Beispiel „Complete Name“ gibt es 

ein weiteres Eingabefeld. Diese Eingabefelder sind für Sprachangaben gedacht. Sie 

werden derzeit in der Praxis allerdings nicht genutzt.  

4. Tragen Sie den vollständigen Namen in der Form „Muster, Maria“ in das Feld „Comple-

te Name“ ein.  

 Achtung: sollte das Feld „Complete Name“ nach der Eingabe des Namens rot um-

randet werden, dann ist die Ansetzungsform bereits in CoNE vorhanden. Klicken Sie 

auf „!“-Symbol rechts hinter dem Feld. Es werden Ihnen alle CoNE-Einträge angezeigt, 

die die doppelte Ansetzungsform enthalten. Sollte es sich um eine andere Person mit 

identischem Namen handeln, ist es trotzdem möglich, den CoNE-Eintrag abzuspei-

chern.  

5. Tragen Sie in das Feld „Alternative Name“ einen alternativen Namen in der Form 

„Nachname, Vorname“ ein. Dabei kann es sich um eine weitere Ansetzungsform han-

deln.  

6. Tragen Sie in das Feld „Family Name“ den Nachnamen der Person ein.  

7. Tragen Sie in das Feld „Given Name“ den Vornamen der Person ein.  
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8. Wenn Sie ein Foto in das „Researcher Portfolio“ einbinden möchten, tragen Sie in das 

Feld „Photo-URL“ die URL an, unter der das Photo liegt. Weitere Informationen zum 

Researcher-Portfolio entnehmen Sie Abschnitt 3.28.  

9. Um einen Identifier zur Person anzugeben, klicken Sie auf das -Symbol hinter dem 

Label „Identifier“. Die Felder „Value“ und „ID Type“ öffnen sich.  

 
Abbildung 344: CoNE – Identifier für Personen 

10. Geben Sie in das Feld „Value“ den Wert des Identifiers ein. Geben Sie in das Feld „ID 

Type“ die Art des Identifiers an.  

11. Um die Homepage einer Person in das „Researcher Portfolio“ einzubinden, klicken Sie 

auf das Plus-Symbol hinter dem Label „Researcher URL“. Die Felder „Value“ und 

„Description“ öffnen sich.  

 
Abbildung 345: CoNE – Researcher URL 

12. Tragen Sie in das Feld „Value“ die URL der Homepage ein. Tragen Sie in das Feld 

„Description“ eine kurze Beschreibung ein, zum Beispiel „Homepage von Dr. Maria 

Muster“.  

13. Tragen Sie in das Feld „Keywords of research fields and interests“ ein Schlagwort zum 

Forschungsfeld der Person ein.  

14. Tragen Sie in das Feld „Subject (DDC) ein Schlagwort aus der Dewey Decimal-

Klassifikation (DDC) in der Form Subject – Zahl, zum Beispiel „Technology – 600“ ein. 

Zur Recherche eines passenden DDC-Schlagworts können Sie die CoNE-Kategorie 

„DDC“ verwenden. Dort können Sie nach Schlagwörtern browsen. Sie können ein 

Schlagwort auch über die CoNE-Suche recherchieren. Nähere Informationen entneh-

men Sie den Abschnitten 18.3 und 18.4. 

15. Tragen Sie in das Feld „degree“ den akademischen Titel der Person ein.  

16. Tragen Sie in das Feld „Awards“ die Auszeichnungen der Person ein.  

17. Öffnen Sie die Eingabefelder für „Position“, indem Sie auf das -Symbol rechts neben 

dem Label klicken. Verschiedene Metadatenfelder öffnen sich.  
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Abbildung 346: CoNE – Metadatenfelder für „Position“  

Geben Sie in das Feld „Organization“ den Namen der Affiliation ein. Wenn die Affi-

liation als Organizational Unit angelegt wurde, öffnet sich eine Autosuggest-Liste.  

 
Abbildung 347: Cone – Organizational Unit auswählen 

Wählen Sie den Namen der Organizational Unit aus. Die eSciDoc-ID wird automa-

tisch in das Feld „eSciDoc-ID“ eingetragen.  

Wurde die Affiliation nicht als Organizational Unit angelegt, tragen Sie den Namen 

manuell ein. Das Feld „eSciDoc-ID“ bleibt in diesem Fall leer.  

Tragen Sie in das Feld „Position Appellation“ die Position der Person in der Organi-

sation ein.  

 Achtung: Tragen Sie die Position nicht in das Feld „Position“ ein, sonst kommt 

es zu fehlerhaften Darstellung der Namensformen in PubMan. Verwenden Sie hier 

für immer das Feld „Position Appellation“.  

Geben Sie in das Feld „From“ den Zeitpunkt ein, an dem die Zugehörigkeit zur Or-

ganisation begonnen hat. Geben Sie in das Feld „Until“ den Zeitpunkt ein, an dem 

die Zugehörigkeit zu einer Organisation beendet wurde. Die Zeiträume sind für die 

Zuordnung bei Migration und Import relevant.  

 Achtung: Geben Sie die Zeitangaben immer im Format „Jahr-Monat-Tag“ an, al-

so beispielswiese 2015-02-07. Anderenfalls kann der Abgleich mit den Datensätzen 

nicht durchgeführt werden.  

Geben Sie in das Feld „E-Mail Address“ eine E-Mail-Adresse der Person ein. 

a. Tragen Sie in das Feld „Telephone“ eine Telefonnummer der Person ein.  
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b. Tragen Sie in das Feld „Actual Status“ den Aktivitäts-Status der Person in der 

beschriebenen “Organizational Unit” ein.  

18. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Save“ um den Personen-Eintrag abzuspeichern. Sie Su-

che mit dem neu angelegten Eintrag als Suchergebnis wird angezeigt.  

 
Abbildung 348: CoNE – Personen-Eintrag wurde abgespeichert 

18.6 Metadaten in unterschiedlichen Sprachen im Forscherportfolio 

ausgeben 

Das Forscherportfolio kann sowohl in Englisch als auch in Deutsch angezeigt werden. In CoNE 

haben Sie die Möglichkeit bestimmte Metadaten in der jeweiligen Sprache anzugeben. Gehen 

Sie dazu folgendermaßen vor: 

1. Öffnen Sie CoNE. Nähere Informationen finden Sie im Abschnitt 18.1. 

2. Loggen Sie sich in CoNE ein. Nähere Informationen finden Sie im Abschnitt 18.2. 

3. Öffnen Sie einen CoNE-Eintrag über die Suche in CoNE. Nähere Informationen finden 

Sie im Abschnitt 18.3. 

4. Öffnen Sie Metadatenfelder für eine Affiliation, in dem Sie auf das -Zeichen rechts 

neben „Position“ klicken. 

  

Abbildung 349: CoNE - Metadatenfelder für eine neue Affiliation öffnen. 

Metadaten für die Erfassung einer neuen Affiliation werden geöffnet. 
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Abbildung 350: CoNE – Metadatenfelder für eine neue Affiliation. 

5. Geben Sie in das Feld „Organization“ die deutsche Bezeichnung der Affiliation ein. Tra-

gen Sie in das Feld rechts daneben die Sprachabkürzung „de“ für deutsch ein. Hierbei 

werden Sie auf einer Autosuggest-Liste unterstützt, aus der Sie die Sprachabkürzung 

auswählen können. 

 
Abbildung 351: CoNE – Metadaten in unterschiedlichen Sprachen verwalten 

6. Klicken Sie auf den -Button rechts neben dem Feld „Organization“ um ein weiteres Feld „Or-

ganization“ zu öffnen. 

               
               Abbildung 352: CoNE – weiteres Feld „Organization“ öffnen. 

7. Geben Sie in das Feld die englischsprachige Bezeichnung der Organisation ein. Tragen 

Sie rechts daneben „en“ für englisch ein. Hierbei werden Sie von einer Autosuggest-

Liste unterstützt, von der Sie die Sprachabkürzung auswählen können. 

 
Abbildung 353: CoNE – Metadaten in unterschiedlichen Sprachen eingeben. 

8. Klicken Sie rechts unten auf die Schaltfläche „Save“, um die Änderung abzuspeichern. 

9. Rufen Sie das Forscherportfolio in PubMan auf. Führen Sie dazu eine Suche nach dem 

Autor aus und öffnen Sie die Datensatzvollansicht eines gefundenen Datensatzes, in-

dem Sie auf den Titel des Suchergebnisses klicken. Um das Forscherportfolio zu öffnen, 

klicken Sie auf das Verknüpfungssymbol. 
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Abbildung 354: CoNE – Forscherportfolio öffnen 

10. Der Titel Organisation wird in der jeweiligen Sprache ausgegeben, die im Forscherport-

folio rechts oben angegeben ist.  

 
Abbildung 355: CoNE- Ausgabe von Metadaten in unterschiedlichen Sprachen 

18.7 CoNE-Eintrage für Journals anlegen 

Jede Zeitschrift, die in der Autosuggest-Liste des Titelfeldes erscheinen soll, muss vorher in 

CoNE eingetragen werden.  

Bei der Erstellung von CoNE-Einträgen findet eine Dubletten-Prüfung statt. Die Felder erhalten 

nach der Eingabe von Daten eine farbige Umrandung: 

 grün = dieser Eintrag ist noch nicht in CoNE vorhanden. 

 rot = dieser Eintrag ist bereits in CoNE vorhanden, es handelt sich also um eine 

Dublette.  

 blau = dieser Eintrag existiert bereits mehrere Male in CoNE. Eine blaue Um-

randung erscheint nur bei Feldern, bei denen ein Doppeleintrag unkritisch ist.  

Wenn Sie auf den „!“-Button hinter einem Eingabefeld klicken, werden alle vorhandenen Ein-

träge angezeigt.  

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor: 

19. Öffnen Sie CoNE und loggen Sie sich ein. Nähere Informationen dazu finden Sie in den 

Abschnitten 18.1 und 18.2. Die Startseite von CoNE öffnet sich.  

20. Klicken Sie auf den Link „Enter new Entry“.   
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Abbildung 356: CoNE – Schaltfläche „Enter New Entity“ 

Eine Übersicht mit allen Kategorien öffnet sich.  

 
Abbildung 357: CoNE - Übersicht aller Kategorien 

21. Wählen Sie die Kategorie des Eintrags „Journals“ aus.  

 
Abbildung 358: CoNE –  Eingabe eines neuen Journals  

Die Eingabemaske öffnet sich. 
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Abbildung 359: CoNE-Eingabemaske für Zeitschriften  

22. Gehen Sie beim Ausfüllen folgendermaßen vor: 

a. Geben Sie in das Feld „Cone-ID journals/resource/“ einen eindeutigen Identifi-

er für die Zeitschrift ein. Wenn vorhanden, ist die ISSN-Nummer zu verwen-

den.  

b. Tragen Sie den vollständigen Namen der Zeitschrift in das Feld „Journal Name“ 

ein. 

c. Wenn vorhanden, tragen Sie den alternativen Namen der Zeitschrift in das 

Feld „Alternative Journal Name“ ein.  

d. Wenn vorhanden, tragen Sie den abgekürzten Titel in das Feld „Abbreviation“ 

ein.  

e. Damit die ISSN-Nummer bei der Auswahl eines Genres in den Datensätzen er-

scheint, muss sie in den CoNE-Einträgen hinterlegt werden. Klicken Sie dazu 

auf das Plus-Symbol rechts neben dem „Identifier“ Die Eingabefelder „Identifi-

er“ und „Value“ öffnen sich.  

 

Abbildung 360: CoNE – Identifier für Journals 

Tragen Sie die ISSN in das Feld „Value“ ein. Hinterlegen Sie im Feld „ID Type“ 

den Strang http://purl.org/escidoc/metadata/terms/0.1/ISSN. 

f. Wenn vorhanden, tragen Sie den Verlag in das Feld „Publisher“ ein.  

g. Wenn vorhanden tragen Sie den Verlagsort und die Postleitzahl in das Feld 

„Publisher Place“ ein.  

h. Das Feld „Zitierstil“ regelt die Zitierung der Zeitschrift im JUS-Zitierstil. Hierfür 

stehen drei mögliche Zitierweisen, die in das Feld eingetragen werden können, 

zur Verfügung: 

 Kurztitel_ZS Band, Heft (Jahr) 
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 Titel_ZS Band, Heft (Jahr) 

 (Jahr) Band, Heft Titel_ZS 

23. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Save“, um den Eintrag abzuspeichern.  

 
Abbildung 361: CoNE - Abspeichern eines CoNE-Eintrags 

Der angelegte Eintrag wird als Treffer der Suche angezeigt.  

 
Abbildung 362: CoNE – Eintrag wurde erfolgreich abgespeichert. 

18.8 CoNE-Einträge bearbeiten  

Um bestehende CoNE-Einträge zu bearbeiten, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Suchen Sie den zu bearbeitenden CoNE-Eintrag über die Suche. Nähere Informationen 

dazu entnehmen Sie Abschnitt 18.3. Klicken Sie den CoNE-Eintrag in der Trefferliste an. 

Der Eintrag wird angezeigt.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Edit Entity“, überhalb des CoNE-Eintrags. 

 
Abbildung 363: CoNE – Eintrag bearbeiten 

Die Eingabemaske öffnet sich.   
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Abbildung 364: CoNE - Eingabemaske mit Inhalt 

3. Nehmen Sie die gewünschten Änderungen vor, indem Sie mit dem Maus-Zeiger in das 

entsprechende Feld klicken. Bestehender Inhalt kann gelöscht und neue Daten einge-

geben werden.  

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Save“ um den Eintrag abzuspeichern.  

 
Abbildung 365: CoNE - Abspeichern eines CoNE-Eintrags 

Der angelegte Eintrag wird als Treffer der Suche angezeigt.  

 
Abbildung 366: CoNE – Eintrag wurde erfolgreich abgespeichert. 

18.9 CoNE-Einträge löschen 

Gehen Sie zum Löschen von CoNE-Einträgen folgendermaßen vor: 
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1. Suchen Sie den zu ändernden CoNE-Eintrag über die Suche. Nähere Informationen da-

zu entnehmen Sie Abschnitt 18.3. Klicken Sie den CoNE-Eintrag in der Trefferliste an. 

Der Eintrag wird angezeigt.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Edit Entity“, die überhalb des CoNE-Eintrags erscheint. 

 
Abbildung 367: CoNE – Eintrag bearbeiten 

Die Eingabemaske öffnet sich.  

 
Abbildung 368: CoNE - Eingabemaske mit Inhalt 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Delete“ unterhalb des Eintrags, um ihn zu löschen.  

 
Abbildung 369: CoNE – Eintrag löschen 

Die Meldung „Really delete this entry“ erscheint.  
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Abbildung 370: CoNE – Meldung „Eintrag löschen“ 

4. Bestätigen Sie die Meldung, mit Klick auf die Schaltfläche „OK“. Der Eintrag wird ge-

löscht. Es erscheint die Suchmaske mit der Meldung „No results found“.  

 
Abbildung 371: CoNE - Eintrag gelöscht 
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19 Passwortänderungs-Tool  

Diese Funktionalität ist ab Version 7.3 (releast im Juni 2013) direkt in PubMan integriert. Eine 

genaue Beschreibung entnehmen Sie Abschnitt 2.3. 


